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Jaszberény Jegyzdje

Eléterjesztés
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak modositisdara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jaszberény Virosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete legutobb 2015. janudr 14-ei iilésén
modositotta a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ).

Magyarorszag 2015. évi kdzponti kdltségvetésének megalapozasardl sz6lo 2014. évi XCIX.
torvény III. fejezete rendelkezett a szocialis ellatdsok rendszerének éatalakitasarol. E fejezet 3.
pontja jelentdsen modositotta a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi
III. térvényt (a tovabbiakban: Szt.), s a hatdskori valtozasok mellett 2015. marcius hé 1.
napjatol 0 ellatasi format, a telepiilési tdmogatast — mint kiadaskompenzalé tadmogatast -
vezette be.

Az ellatasi rendszer valtozasa kovetkeztében 2015 marciusatdl megszlint a méltanyossagi
apolasi dij, a méltanyossagi kozgyodgyellatds, jegyz6i hataskorben a lakasfenntartasi
tamogatas, a rendszeres szocialis segély. A foglalkoztatast helyettesité tdmogatdst a jarasi
hivatal allapitja meg.

A mult év januarjatol az dtmeneti segélyt és a temetési segélyt felvaltotta az dnkormanyzati
segély - mint 0j szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatas -, melybe beépitésre keriilt a
rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas is. 2015. marcius ho 1. napjatdl e segély megsziinik, az
érintettek részére telepiilési tamogatas formajaban nyuajthaté eseti ellatas.

Az Szt. 134/E. §-aban foglaltakra tekintettel a Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-
testillete a telepiilési tamogatasrol szo6lo 4/2015. (II. 16.) Onkorményzati rendeletében
hatdrozta meg az Szt. alapjan nyujtott pénzbeli és természetbeni ellatasok kiegészitéseként
nyujtott 0j ellatasi forma részletes szabalyait.

A Képviseld-testiilet a létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe kertilt, valamint
az id6szakosan vagy tartosan létfenntartdsi gonddal kiizdé személyek részére rendkiviili
teleptilési tamogatast koteles nyuajtani.

A telepiilési tdmogatas nyujthatd gyogyszerkiadasok, lakhatdshoz kapcsolodd rendszeres
kiadasok viseléséhez, a 18. életévét betoltdtt tartdsan beteg hozzatartozdjanak az apolasat,
gondozésat végzd személy részére.

A modositast indokoljdk mindezen valtozasok, valamint a Jaszberényi Vagyonkezeld ¢és
Varosiizemeltetd Nonprofit Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasag altal javasolt, a tarsasag
tevékenységi koréhez kapcsolodo pontositasok atvezetése is.

Az eldterjesztd részben foglaltak, valamint a jelen eldterjesztéshez mellékletként csatolt, a
javasolt modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ alapjan kérem a Tisztelt
Képviseld-testiiletet az alabbi hatdrozati javaslat — mindsitett tobbséggel torténd —
elfogadasara.



Jaszberény Virosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
«/2015. (1V. 135.) hatdrozata
A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak modositasarol

A Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az allamhaztartasrol szol6 2011. évi
CXCV. torvény 9. § b) pontjaban meghatarozott iranyitasi jogkorében eljarva a Jaszberényi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jelen hatdrozat mellékletét
képez0 tartalommal jovahagyja.
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A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint Jaszberény Varosi Onkorményzat
Képviseld-testiilete egységes hivatalt hoz Iétre — Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal /a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal/ elnevezéssel —az dnkormanyzat mitkddésével, valamint
a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A Polgarmesteri Hivatal
kozremiikodik az dnkormédnyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyittmiikodésének Osszehangolasdban. A Polgarmesteri Hivatal elldtja a nemzetiségek
jogairol sz610 tdrvényben meghatarozott feladatokat.

I.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

L 1. A Szervezeti és Miikédési Szabdlyzat célja:
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat /a tovabbiakban: SZMSZ/ célja, hogy rogzitse a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését, a vezetok és alkalmazottak feladatait, a
Polgarmesteri Hivatal miikddésével kapcsolatos szabalyokat.

L 2. A Polgdarmesteri Hivatal miikodési rendjét meghatdrozo dokumentumok:
I. 2. 1. Az alapit6 okirat
Az alapitd okirat tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal miikddésére vonatkozo
legfontosabb adatokat.
L. 2. 2. Egyéb dokumentumok
A Polgarmesteri Hivatal miikodését meghatarozé egyéb dokumentum a kiadmanyozas
rendjérdl szol6 szabalyozas.
I. 2. 3. A Polgéarmesteri Hivatal SZMSZ-ét az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szoloé 2011. évi CXII. torvény /a tovabbiakban: Infotv./ 1.
mellékletének II/1. pontjaban foglaltak alapjan az dnkormanyzat hivatalos weblapjan
(www.jaszbereny.hu) kdzzéteszi.

L 3. A Polgdrmesteri Hivatal legfontosabb adatai:

1/ A Polgarmesteri Hivatal megnevezése:
Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal /Motv. 84. § (5) bekezdés a) pont/

2/ A Polgarmesteri Hivatal székhelye:
Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
Ro6vid neve: JBPH

3/ A Polgéarmesteri Hivatal telephelye:
Jaszberény, Lehel vezér tér 31.
Jaszberény, Szabadsag tér 16.
Jaszberény, Rékoczi ut 42-44.
Jaszberény, Déryné u. 1.

4/ Az alapité megnevezése:
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat

5/ Az Alapité Okirat adatai, kelte, tipusa:


http://www.jaszbereny.hu/

Alapit6 okirat kiegészités /2014. 02. 27./
109/2013. (IV. 10.) hatarozat
/korabbi alapito okirat kelte:
2012. december 12.
2012. marcius 14.
2011. december 14.
2011. szeptember 14.
2010. november 10.
2010. marcius 8.,
2010. februar 15.,
2009. majus 27.,
2008. januar 30.,
2007. december 20.,
2006. majus 31. és
2005. marcius 30./

6/ Az alapitas idépontja:
1990. oktober 26.

7/ A Polgarmesteri Hivatal TEAOR szama:
8411 — Altalanos kozigazgatas

8/ A Polgéarmesteri Hivatal KSH statisztikai szamjele:
15408442-8411-325-16

9/ A Polgarmesteri Hivatal torzskdnyvi azonositd szama:
408440

10/ A Polgarmesteri Hivatal adoszdma:
15408442-2-16

11/ A Polgarmesteri Hivatal TB. torzsszama:
10887-6

12/ A Polgarmesteri Hivatal kdltségvetési pénzforgalmi szamladjanak szdma:
11745035-15732671

13/ A Polgarmesteri Hivatal AFA alanyisaga:
alanyi AFA mentes

14/ A Polgarmesteri Hivatal illetékességi teriilete:
Jaszberény varos kozigazgatasi teriilete, illetve épitésigazgatasi, feladatok
esetében, Jaszago, Jaszarokszallas, Jaszberény, Jaszboldoghdza,
Jasztelsdszentgyorgy, Jaszfényszaru, Jaszjadkohalma, Jasztelek, Pusztamonostor
kozigazgatasi teriilete.
Telepengedélyezési, az ipari tevékenység bejelentésével, a kornyezetvédelem
zajvédelmi hatdsagi ligyekkel kapcsolatos eljarasban az illetékességi teriilete:
Jaszberény kozigazgatasi teriilete.

A Polgéarmesteri Hivatal mitkddési kore: Jaszberény varos kozigazgatasi teriilete.

15/ A Polgarmesteri Hivatal fenntartoja:
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete
16/ A Polgarmesteri Hivatal iranyito/feliigyeleti szerve:
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete
A Polgarmesteri Hivatal esetében az egyéb iranyitoi jogosultsaggal rendelkezd
személy:
Jaszberény Varos Polgarmestere.
17/ A Polgarmesteri Hivatal KSH teriileti szamjele:
1618209



18/ A Polgarmesteri Hivatal
szakagazat szerinti f6 tevékenysége /szakagazat szdma, megnevezése/:
841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

19/ Jaszberény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete altal a Polgarmesteri
Hivatalhoz rendelt Onéllban mikédd  koltségvetési  szervek: /az
allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdés i) pont/

a) Jaszberény Varos Ovodai Intézménye

b) Jaszberény Varosi Onkormanyzati Bélcséde és Védéndi Szolgalat
c) Szent Ferenc Egyesitett Szocidlis Intézmény

d) Jaszberény Varos Idések Otthona — Jaszladany

e) Jasz Muzeum

1. 4. A Polgdarmesteri Hivatal jogdllasa, gazddlkoddsdval dsszefiiggd jogositvanyok:

a) 0nallo jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv,

b) oOnallban miikddo és gazdalkodo,

c) a koltségvetési eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg tekintetében teljes
jogkorrel és felelosséggel rendelkezd kdltségvetési szerv,

d) vallalkozoi tevékenységet nem végez,

e) oOnallo fizetési szamlaval rendelkezik. /az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.) 7. §, 34. § (3) bek 46. § (2) bekezdés /

L 5. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatdalya:
Az SZMSZ hatalya kiterjed:
a/ a Polgarmesteri Hivatal vezetdire,
b/ a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire, ligykezeldire, munkavallaldira.

II.

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. 1. A Polgdrmesteri Hivatal feladatkore:
A Polgarmesteri Hivatal szdmara meghatdrozott feladatoknak és hatdskoroknek a
Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei kozotti megosztasardl Jaszberény
Jegyzdje gondoskodik.
A feladatok ¢és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az
alapito, fenntarto altal a Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeire, vezetdire,

koztisztviseldire, {ligykezeldire, munkavallaldoira kotelezden eldirt feladatokkal,
hataskorokkel.

II. 2. A Polgarmesteri Hivatal — kozigazgatasi hatosdgi feladatként ellatando —
alaptevékenysége:

841126 Onkorméanyzatok és tarsulisok igazgatasi tevékenysége



II. 3. Az alaptevékenységen beliili tovabbi tevékenységek kormanyzati funkciokodok
megjelolésével:

011130 Onkorminyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény,

Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szervezeti és miikodési
szabalyzatardl szolo 7/2013. (II. 14.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban:
7/2013. (IL. 14.) Or.),

a lakasok ¢és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Lakas tv.),

az otthonteremtés Onkormanyzati tamogatdsardl szolo 20/2012. (IV. 12.)
onkormanyzati rendelet,

a lakascélu allami tamogatéasokrol sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet,

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban:
Kttv.)

011140 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény.

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

az ado6zas rendjérél sz616 2003. évi XCIIL. torvény (a tovabbiakban: Art.),

a helyi ad6krol szol6 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Htv.),

az illetékrdl szo16 1990. évi XCIII. toérvény (a tovabbiakban: Itv.),

a helyi adokrol szol6 46/2011. (XII. 22.) 6nkormanyzati rendelet,

a helyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkorhoz kapcesolodo talajterhelési dijra
vonatkoz6 eljarasi és adatszolgaltatdsi szabalyokrol, a dijkedvezményrdl,
dijmentességrdl sz616 8/2012. (II. 16.) nkormanyzati rendelet

013350 Az onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

Lakas tv.,

Jaszberény Varos Onkormanyzata vagyondrél és a vagyongazdalkodas
szabalyair6l sz61613/2012. (III. 19.) onkorményzati rendelet (a tovabbiakban:
Vagyonrendelet),

az Onkormanyzat tulajdondban 1évé lakdsok ¢és nem lakds céljara szolgald
helyiségek bérletének szabalyairdl, a lakbérek mértékének megéllapitasarol szo1o
22/2011. (VL. 9.) dnkorményzati rendelet,

a koznevelési feladatot ellatd egyes onkormanyzati fenntartasu intézmények allami
fenntartasba vételérdl sz616 2012. évi CLXXXVIII. torvény

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.)



016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

- az orszaggyilési képviselok valasztasarol szolo 2011. évi CCIIL. torvény (a
tovabbiakban: Vijt.),

- avalasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Ve.),

- a helyi dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasarol sz6l6 2010. évi
L. torvény (a tovabbiakban: 2010. évi L. torvény),

- Nektv.,

- az Eurdpai Parlament tagjainak valasztasarol szoldo 2003. évi CXIIL tv. (a
tovabbiakban: 2003. évi. CXIII. tv.)

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

- anépszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint
a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIII torvény (a tovabbiakban:
Nsztv.),

- Ve,

- a helyi népszavazasrdl és népi kezdeményezésrdl szolo 47/2009. (XI1.26.)
onkormanyzati rendelet

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- Jaszberény Viaros Napjanak megallapitasarol és a Jaszberény Varos
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete altal alapitott kitiintetések
adomanyozasar6l sz6l6 19/2012. (IV. 12.) dnkormanyzati rendelet

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
- a katasztrofavédelemrdl €s a hozzd kapcsolddd egyes torvények modositdsarol
$z616 2011. évi CXXVIIL torvény

044310 Epitésiigy igazgatasa

- az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL torvény
(a tovabbiakban: Etv.),

- az orszagos ¢s telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szold 253/1997.
(XII. 20.) Korm. rend. (a tovabbiakban: OTEK),

- Jaszberény Varos Helyi Epitési Szabalyzatarol és Szabalyozasi Tervének
jovéahagyasarol szolo 22/2010. (IX. 16.) 6nkormanyzati rendelet

066010 Zoldteriilet-kezelés

- Motv.,

- a zoldfeliiletek létesitésérol, kezelésérol és védelmérdl szolo 40/2012. (IX. 13.)
onkormanyzati rendelet

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

- Motv.,

- atermészet védelmérdl sz616 1996. évi LIII. torvény (a tovabbiakban: Tvt.),

- a kornyezet védelmének altalanos szabdlyair6l szold 1995. évi LIII. torvény (a
tovabbiakban: Kvt.),

- afegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrol sz616
1997. évi CLIX. torvény,



- a mezei Orszolgalat létesitésérol ¢és mikodésérdl szold 14/2011. (V. 12.)
onkormanyzati rendelet

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

- a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi Il torvény (a
tovabbiakban: Szoc. tv.),

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.),

- a hulladékszallitasi és kezelési kozszolgaltatdsi dij megfizetés¢hez valod
méltanyossagi hozzajarulasarol sz616 12/2003. (III. 28.) dnkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: 12/2003. (II1. 28.) Or.)

016030 Allampolgarsagi iigyek
- amagyar allampolgarsagrol sz616 1993. évi LV. torvény,
- az anyakOnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
- a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb
torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Kftv.)

041232 Start-munkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas
- Kftv.

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

- Kftv.

052020 Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése

- Motv.,

- avizikdzmii-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény

11. 4. A feladatok, tevékenységek forrdsai:

a) Sajat bevételek:
» intézményi sajat bevételek
» vagyonhasznositasbdl, selejtezésbdl szarmazd bevételek
» kamatbevételek
» kozhatalmi bevételek
» Onkormanyzati tAmogatas

b) Téamogatasok, atvett pénzeszkdzok

c) Egyéb bevételek

11. 5. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos eldirdsok, feltételek:
a) A koltségvetési koncepcioban jovahagyott szempontok alapjan keriil 6sszeallitasra
a Polgarmesteri Hivatal koltségvetése.
b) A koltségvetés 0Osszedllitasahoz a Kozgazdasagi Iroda t4jékoztatasa alapjan,
valamennyi irodavezetd informaciot és adatot szolgaltat.
c) A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése a szakmai egyeztetéseket kovetden keriil
véglegesitésre, pontositasra.
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d) Az elfogadott koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos eldirdsok az dnkormanyzat
éves koltségvetési rendeletében, valamint a Képviseld-testiilet a rendelet
végrehajtasahoz kapcesolodo dontéseiben (hatarozataiban) keriilnek rogzitésre.

e) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, és
utalvanyozas rendjét kiilon szabalyzat hatarozza meg.

II. 6. A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
1. 7. A Polgdrmesteri Hivatal irdnyitdsa és vezetése:

II. 7. 1. A Polgarmesteri Hivatalt Jaszberény Varos Polgarmestere a Képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja /Motv./.

I. 7. 2. A polgarmester munkajat alpolgarmesterek segitik. Az alpolgarmesterek a
polgarmester irdnyitdsaval latjak el feladataikat /Motv./.

II. 7. 3. A Polgarmesteri Hivatal vezetdje: a jegyzo.
A jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt /Motv./.

A jegyzo

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgadrmesteri hivatal koztisztviseldi és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatodi
jogokat az aljegyz0 tekintetében;

¢) gondoskodik az Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak iilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

/) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre eldkésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi
iigyeket;

h) dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

i) dont a hataskorébe utalt Onkormanyzati és Onkormanyzati hatdsagi
iigyekben;

Jj) a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

Ebben a korben a jegyzd ellatja a 7/2013. (II. 14.) Or-ben meghatarozott
feladatokat.

A jegyz6 koteles jelezni a Képviselo-testiiletnek, a bizottsdgnak ¢és a
polgarmesternek, ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel. /Motv./

II. 7. 4. A jegyz6t Jaszberény aljegyzdje helyettesiti /Motv./
I1.7.5. A jegyz6 és/vagy az aljegyzd tartds akaddlyoztatdsa/akadalyoztatasuk, valamint
a két tisztség egyidejli betoltetlensége esetében a helyettesitést hatosagi ligyekben az

Allamigazgatasi Iroda vezetdje, egyéb iigyekben a jegyzd altal irasban kijelolt
koztisztviseld latja el.
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I11.

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES
LETSZAMADATA

111 1. A Polgdarmesteri Hivatal feladatait az aldabbi szervezeti tagozdoddsban ldtja el:

a) kabinetiroda és
b) irodak /tovabbiakban: belsd szervezeti egységek/.

III. 2. A belsd szervezeti egységek jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

II. 3. A belsd szervezeti egység vezetdjét — a kabinetirodat kivéve — a polgarmester
egyetértésével, hatarozatlan idére a jegyz6 bizza meg.

A bels6 szervezeti egységek kozvetlen irdnyitdsat, tevékenységének 0Osszehangolasat,
ellendrzését — a kabinetirodat kivéve — a vezetdi megbizassal rendelkezé koztisztviselok
(irodavezetdk) latjak el.

A kabinetiroda a polgarmesternek kozvetleniil alarendelt szervezeti egység.

1II. 4. A belso szervezeti egységek tagozoddsa:

I1.4.1. A polgarmester kdzvetlen iranyitasa alatt:
a) Polgarmesteri Kabinetiroda 5 statusz
I11.4.2. A jegyz0 iranyitasa alatt:
a) Jogi és Onkormanyzati Iroda 15 stdatusz
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
b) Kozgazdasagi Iroda 19 statusz
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
5100 Jaszberény, Szabadsag tér 16.
c) Szamviteli Iroda 70 statusz
5100 Jéaszberény, Lehel vezér tér 18.
d) Varosiizemeltetési Iroda /9 statusz
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 31.
5100 Jaszberény, Déryné u. 1.
e) Varosfejlesztési Iroda Sisttesg
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
f) Human és Onkormanyzati Igazgatasi Iroda @\Stdtisg
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
g) Adoigazgatasi Iroda 10 stdtusz
5100 Jaszberény, Rakoczi Gt 42-44.
h) Allamigazgatasi Iroda /1 stdtusz
5100 Jéaszberény, Lehel vezér tér 18.
miikodik.
II. 5. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységébe tartozd nevesitett munkakor a

mindségiigyi referens és a belsd ellendr. Nevezettek tevékenységiiket a jegyzd kozvetlen
alarendeltségében végzik.
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III. 6. A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszama: 111 6, a Polgarmesterrel, a f64llasu
Alpolgarmesterrel, a Jegyzovel, Aljegyzdvel és a Kabinetiroda tagjaival egyiitt.

III. 7. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti dbrajat az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

IV.

A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

IV. 1. A polgérmester nevezi ki a jegyz6t, és gyakorolja a jegyz0 felett a munkaltatoi jogokat.
(Métv.) Gyakorolja tovabba az egyéb munkaltatoi jogokat is.
Ennek keretében hataskorébe tartozik:

a) teljesitménykdvetelmény meghatdrozdsa a jegyz6é munkateljesitményének
értékeléséhez, tovabba a teljesitményértékeléstdl fliggben a jegyzd részére
személyi illetmény megallapitasa,

b) munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités meghatarozasa (a munkaba

jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szold 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban 39/2010. (II. 26.) Korm. rend.),

c) sajat gépjarmii munkdba jarashoz torténd hasznalatinak engedélyezése, (a
személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.),

d) jutalmazas megallapitasa, kitlintetés kezdeményezése (Kttv.),

e) rendes szabadsag engedélyezése (Kttv.),

f) feleldsségre vonas kezdeményezése (Kttv.),

g) a kiilfoldi kikiildetés elrendelése.

IV. 2. A polgarmester — a jegyzOre vonatkoz6 szabdlyok szerint, a jegyzd javaslatdra —
kinevezi az aljegyzot.

IV. 3 A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, ligykezeldi, munkavallaloi tekintetében a
kozszolgalati jogviszonybdl, munkaviszonybdl eredd munkaltatoi jogokat és kotelezettségeket
— ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik — a jegyzé gyakorolja. A
polgarmester egyetértése sziikséges — az 4ltala meghatarozott kdrben — a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasdhoz. (Motv., Kttv.)

A jegyz6 a munkaltatdoi jogkor gyakorldsit — a kinevezést, a felmentést és az
Osszeférhetetlenség megallapitasat, tovabba a fegyelmi eljards meginditasat és a fegyelmi
biintetés kiszabasat kivéve — kizarolag a hivatali szervezet vezetéi munkakort betdltd
koztisztviseldjére atruhdzhatja. Az atruhdzott munkaltatéi jogkdr nem ruhdzhatd tovabb.
(Kttv.)

IV. 4. 1. A bels6é szervezeti egységek vezetdi gyakoroljadk az egyéb munkaltatoi jogokat a
szervezeti egységek koztisztviseldi, munkavallaloi tekintetében a jegyz6 altal a IV. 3. pontban

atruhazott hataskorben.

IV. 4. 2. A jegyz6 sajat hataskorében gyakorolja — a polgarmesterrel kotott kiilon
megallapodasban foglaltak alapjan — a kovetkez6 munkaltatéi jogokat valamennyi
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koztisztviseld, ligykezeld, munkavallalo — ideértve a kinevezés és felmentés kivételével az
aljegyz0t is — tekintetében (Motv., Kttv., Mt.)

a) kozszolgalati jogviszony és munkaviszony létesitése, megsziintetése,

b) az aljegyz6, az irodavezetdk, a belsd ellendr esetében meghatdrozza az egyéni
teljesitménykdvetelményeket és értékeli nevezettek egyéni munkateljesitményét,

c) személyi illetmény megallapitasa a Polgarmesteri Hivatalban mindsitéssel, ennek
hidnyaban teljesitményértékeléssel alatamasztott, kimagaslo teljesitményt nyujtd
koztisztviseldonek a Kttv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozo
szabalyoktol eltéréd személyi illetmény megallapitdsa — a polgarmester
jovahagyasaval,

d) a megallapitott személyi juttatdsok eldirdnyzaton beliil a targyévet megel6z6 év
mindsitése, ennek hidnyaban a koztisztviseld teljesitményértékelése alapjan — ide
nem értve ha a koztisztviseld vonatkozasaban végleges athelyezésre keriil sor - a
targyévre vonatkozdan a koztisztviseld besoroldsa szerinti fizetési fokozathoz
tartozo alapilletményét december 31-ig terjedé idészakra legfeljebb 50 %-kal
megemelheti, vagy legfeljebb 20 %-kal csokkentett mértékben allapithatja meg. Az
eltéritésrdl a jegyz0 minden év februar 28-ig dont.

e) sajat észlelés vagy tudomdsara jutott vétkes kotelezettség-szegés €és mulasztas
esetén fegyelmi eljaras elrendelése,

f) képzési, tovabbképzési tamogatas biztositasa,

g) kitlintetési javaslatok felterjesztése az illetékes irodavezetd véleményének eldzetes
kikérése mellett,

h) illetmény, munkabér, eldémeneteli és jutalmazasi javaslatok jovahagyasa,

1) vezetd megbizatasti koztisztviseld helyettesitésére koztisztviseld kijelolése és a
helyettesitési dij mértékének megallapitasa,

j) a koztisztviseld, a munkavallald6 munkakorébe nem tartozd munka végzésének
elrendelése és az illetményen, munkabéren feliili kiilon dijazas (helyettesitési dij)
megallapitasa,

k) kilfoldi kikiildetések, tanulmanyutak engedélyezése,

) készenlétért, ligyeletért jard szabadidé meghatarozasa,

m) szabadidd atalany megallapitasa egyedi intézkedéssel,

n) sajat gépjarmii munkdba jardshoz torténd haszndlatdért jard koltségtérités
mértékének megallapitasa,

o) aljegyzd, az irodavezetdk, belsd ellenér mindsitésének elkészitése, a mindsitések
jovahagyasa,

p) az aljegyz0, az irodavezetok, a belsd ellendr esetében munkakori leirdsok
elkészitése, folyamatos aktualizalésa,

q) vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése a kozszolgalati jogviszony
fennallasa alatt 6tévente, megsziinése esetén haladéktalanul.

IV. 5. A jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal irodavezetdinek hataskorébe utalja - az iroda
koztisztviseldi, ligykezeldi és munkavallaloi tekintetében - az alabbi, egyéb munkaltatoi jogok
gyakorlasat: (Kttv., Mt.)
a) jutalmazas, kitlintetés kezdeményezése ,
b) javaslat személyi illetményre, valamint az alapilletmény legfeljebb 50 %-kal torténd
megemelésére vagy legfeljebb 20 %-kal csokkentett mértékben torténd
megallapitasara,
c) javaslat fegyelmi eljaras kezdeményezésére,
d) rendes szabadsag engedélyezése,
e) rendkiviili munkavégzés elrendelése — a jegyzd eldzetes egyetértésével,
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f) mindsitések elkészitése,

g) belfoldi kikiildetés engedélyezése,

h) munkaid6 alatti hivatalos eltdvozas engedélyezése,

1) a belsd szervezeti egység valamennyi koztisztvisel§jét érintéen a teljesitmény
kovetelmények meghatarozasa, egyéni munkateljesitményének (szakmai munkdjanak)
értékelése,

j) munkakori leirdsok — a jegyzdével torténd eldzetes egyeztetést kovetden torténd -
elkészitése, folyamatos aktualizalasa.

IV. 6. Amennyiben az irodavezetdi munkakor nincs betdltve, Ggy az irodavezetd egyéb
munkaltatoi jogkorét a jegyzd (aljegyzd) gyakorolja.

V.

A POLGARMESTERI HIVATAL ES A l}ELsé SZERVEZETI
EGYSEGEK VEZETOINEK ALTALANOS FELADATAI

V. 1. A Polgérmesteri Hivatal feladatait a jogszabéalyok, a Képvisel6-testiilet, a polgarmester
¢s a jegyz6 hatarozza meg.

V. 2. A Polgarmesteri Hivatal dontés-elokészitd, szervezd, végrehajto, ellendrzd szolgaltato
tevékenységet folytat a varos €s az illetékességi teriiletén €16 lakossag érdekében.

V. 3. A Képvisel6-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmesterek, a bizottsagok miikodésével
Osszefliggd feladatok:
a/ a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i szakmailag el6készitik a képviseld-testiileti
eloterjesztéseket (beszdmolo, tajékoztatd, hatarozati javaslat, rendelet-tervezet);
b/ segitik a bizottsdgok, a helyi és az orszaggytilési képviseld munkajat;
¢/ dontésre eldkészitik a polgarmester/alpolgadrmesterek, a bizottsagok, dnkormanyzati
hatésagi, Onkormdnyzati ¢és vezetdi feladatai ellatdsahoz kapcsolodd iigyeket,
szervezik azok végrehajtasat;
d/ ellatjdk az Onkormanyzat tulajdoni részvételével miikodé gazdasagi tarsasagok,
valamint a REGIO-KOM Térségi Kommunalis Szolgéltaté Tarsulds, Jaszberény-
Jaszjakohalma Szennyvizkézmii  Onkormanyzati Tarsulds vonatkozasdban a
tulajdonosi jogok gyakorldsaval kapcsolatos végrehajtas-szervezési feladatokat.

V. 4. A jegyzé mitkddésével 6sszefiiggd feladatok:
- a koztisztviselok dontésre elokészitik a jegyz6é kozigazgatasi hatdsagi, egyéb vezetdi
feladatai ellatasahoz kapcsolodo tligyeket, szervezik azok végrehajtasat.

V. 5. A Polgarmesteri Hivatal feladatai eredményes ellatasa érdekében az EN ISO 9001:2008
nemzetkdzi, és az MSZ EN ISO 9001:2009 magyar szabvanynak megfeleld
mindségiranyitdsi rendszert milkodtet, amelynek részletes eldirasait a Mindségiligyi
Kézikonyv és a Mindségligyi Eljarasok tartalmazzak.

V. 6. A Polgarmesteri Hivatal iigyintézdje jogszabaly altal meghatarozott vagy a jegyzd
hataskorébe tartozo, kozigazgatasi hatosagi feladatot lat el.
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V. 7. A belso szervezeti egységek vezetdinek feladatkore:

iranyitjak, vezetik, szervezik és ellendrzik a belsd szervezeti egység munkajat,

felelosek a belsd szervezeti egység munkajaért, annak szakszerti, torvényes mitkodéséért,
a munkafolyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzéséért,

gondoskodnak a helyi 6nkorményzati rendeletekben, a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-
¢ben, a belsd szabalyzatokban, utasitasokban, intézkedésekben ¢s a vezetdi
korlevelekben eldirt feladatok pontos, hatariddben torténd végrehajtasarol,

felelosek a belsd szervezeti egység hatékony ¢és célszeri munkamegosztdsanak
megszervezeseert,

felelosek a belsd szervezeti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként red bizott
feladatok dontés-elokészitéséért és hataridében torténd végrehajtasaért,

gyakoroljak a polgarmester és a jegyzd altal meghatarozott korben a kiadményozasi
jogot,

elokészitik a feladatkoriikhoz tartozo képviseld-testiileti eldterjesztéseket, részt vesznek a
Képviseld-testiilet iilésén a szervezeti egységet érintd ligyekben,

amennyiben valamilyen eldterjesztésben elokészitdként részt vettek, érintettek, kotelesek
részt venni meghivas alapjdn a bizottsagi iléseken, akadalyoztatisa esetén
helyettesitésrél gondoskodni,

kapcsolatot tartanak a belsd szervezeti egységekkel és a belsd szervezeti egység
mitkddését eldsegitd kiilsd szervekkel,

kozremiikddnek az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtds megszervezésében,

gyakoroljak — atruhdzott hataskorben — a IV. 5. pontban meghatarozottak szerint a belsé
szervezeti egység koztisztviseldi, ligykezel6i, munkavallaloi tekintetében az egyéb
munkaltatoi jogokat,

kotelesek a vezetésiik alatt miikodd belsd szervezeti egység, valamint a feladatkoriikbe
tartozo intézmények tevékenységét figyelemmel kisérni, tovabba feleldsek a feladat- és
hataskortiket érint6 koltségvetési eldiranyzatok takarékos felhasznalasaért,

szlikség szerint beszdmolnak a tisztségviselok elbtt a szervezeti egység tevékenységérol,
gondoskodnak a vezetésiik alatt miikodd belsé szervezeti egységben a hivatal
ligyfélfogadasi és munkarendjére vonatkoz6 Onkormanyzati rendelet, belsé szabalyzat
stb. betartasarol,

felelosek a bels6 szervezeti egységek kozotti folyamatos —tdjékoztatasért,
informacidaramlasért, az egységes Polgarmesteri Hivatal munkajat eldsegitd, az egyes
belsd szervezeti egységek egytittmiikodését biztositd kapcsolattartasért,

sziikség esetén véleményt nyilvanitanak a belsd szervezeti egység dolgozoja illetmény
(munkabér) eldleg kérelmérdl,

elkészitik a belsd szervezeti egység valamennyi koztisztvisel6jére vonatkozo
teljesitménykdvetelmény megallapitasat és értékelik az egyéni munkateljesitményeket,

a hataskoriikbe tartozo statisztikai adatgytijtés és adatszolgaltatas végeznek,
gondoskodnak az Infotv., valamint egyéb jogszabalyok alapjan az dnkormanyzatot és a
Polgarmesteri Hivatalt érintd, feladatkoriikhoz tartozd kozérdekli adatoknak és
informécioknak az Onkormdnyzat hivatalos weblapjan, illetve az irott és elektronikus
sajtoban torténd megjelenitéséhez sziikséges adatok Osszegyljtésérél ¢és azok
a kozérdekli adatokrdl adatot szolgaltatnak a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjérdl sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint,

ellatjdk az adatvédelemmel, kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagaval, hozzaférhetdvé tételével dsszefliggd feladatokat,
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o feleldsek a Polgarmesteri Hivatal Mindségligyi Kézikonyvében és a Mindségiligyi
Eljarasaiban foglaltak betartasaért és betartatdsaért, a belsd szervezeti egységet érintd
mindségligyi dokumentumokban sziikséges valtozasok kezdeményezéséért, a belsd
szervezeti egység dolgozdinak mindségiranyitdsi rendszer alkalmazasara valo
felkészitéséért.

V. 8. A KOLTSEGVETESI SZERV SZERVEZETI EGYSEGEINEK UGYRENDJE

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirasat, a szervezeti egység vezetdinek ¢és alkalmazottainak feladat- ¢és hataskorét
(munkakorét), a helyettesités rendjét, a szervezeti egységek koltségvetési szerven beliili bels
¢és azon kiviili kiilsé kapcsolattartdas modjat, szabalyait, — ha azokrél a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat vagy a koltségvetési szerv mas szabalyzata nem rendelkezik — a szervezeti
egységek ligyrendje tartalmazza.

VI.
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI, AZOK
FOBB FELADATKORE

VL1. POLGARMESTERI KABINETIRODA

A Képviselo-testillet a Polgarmesteri Hivatalban a Képviseld-testiilet ¢és bizottsagai
dontésének elokészitéséhez, illetve a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo
feladatok ellatasara 1étrehozta a Polgarmesteri Kabinetirodat (a tovabbiakban: Kabinetiroda).
A Kabinetiroda a polgadrmesternek kozvetleniil alarendelt szervezeti egység.

V1.1.1. A Kabinetiroda feladatkore:

A/ Alaptevékenysége:
o clokésziti a stratégiai dontéseket,

ellatja a képviselo-testiilet bizottsagai titkari teendoit,

segiti a polgarmester, az alpolgarmesterek munka;jat,

koordindlja az dnkormanyzati bizottsagok mitkodését,

szervezi a kabinet iiléseit,

folyamatos kapcsolatot tart az Onkormanyzati képviselokkel, a jegyzdvel, az

aljegyzdvel, irodavezetdkkel, bizottsagi elnokdokkel,

e kapcsolatot tart - sziikség esetén - az Onkormdnyzat altal alapitott és feliigyelt
intézmények ¢és gazdasagi tarsasagok vezetoivel,

e média-megjelenés, -figyelés, -szemlézés, helyreigazitas,

e részt vesz a varosi informacios, tajékoztatdsi rendszerek kialakitdsdban, a telepiilés
arculatanak javitasaban. propagalasaban,

o cllatja a polgarmester, az alpolgdrmesterek munkdjdhoz kapcsolédo Tigyviteli,
szervezési, informacios tevékenységet,

o kozremiikodik az dnkorményzat és a PH tevékenységét érintd kdzérdekli bejelentések,
panasziigyek kezelésében,

e szervezi a polgarmester, az alpolgdrmesterek protokollaris programjait,
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o kozremiikddik az Onkormanyzat tevékenységét érintd publikacidk regisztralasaban
(eljuttatja a valaszlevelet az irott, illetve elektronikus sajtoban megjelent téves adat
vagy negativ beallitas kiigazitasa céljabol).

VL.2. JOGI ES ONKORMANYZATI IRODA

A Jogi és Onkorméanyzati Iroda irdnyitasat, tevékenységének 0Osszehangoldsat,
munkafolyamatba épitett, eldzetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzését az irodavezetd latja el /a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ber.) /.

VI 2. 1. Jogi és Onkormdnyzati Iroda feladatkore:

A/ Alaptevékenysége:

1. Képviselo-testiilet és bizottsagai miitkodeésével osszefiiggo feladatok:

Az Onkormanyzat képvisel-testiileti iilésének napirendje szerinti irasos eldterjesztések,
rendelettervezetek, hatarozati javaslatok eldzetes torvényességi vizsgalata. /Motv., 7/2013.
(11. 14.) Or./

A testiileti tilések meghivojanak elkészitése és anyaganak Osszeallitdsa — a polgarmesterrel
¢s a jegyzovel torténd eldzetes egyeztetést kovetden —, tovabba az SZMSZ-ben foglaltak
szerint a testiileti tagok és az érdekeltek részére torténd megkiildése. /7/2013. (11. 14.) Or.
Az Onkormdanyzati rendeletek alairattatdsa, kihirdetése, kozzététele és a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Kormanyhivatal részére torténd megkiildése. /Motv., az dnkormanyzati
rendeleteknek ¢és jegyzOkonyveknek a fOvarosi és megyei korményhivatalok részére
torténd megkiildésének rendjérdl szolo 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet (a tovabbiakban:
23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet), 7/2013. (II. 14.) Or.

A képviseld-testiileti iilések szervezési és tligyviteli feltételeinek biztositasa. /7/2013. (IL.
14.) Or. /

A testiileti iléseken a jogszabalyi és adminisztrativ feltételek biztositasa. /7/2013. (II. 14.)
Or. /

A jegyz0 megbizasabol gondoskodik a képviseld-testiilet iilése jegyzOkonyvének
elkészitésérdl. /Motv. és a 7/2013. (L. 14.) Or.

A jegyzOkdnyvet 15 mnapon belil megkiildi a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatalnak, betekintés céljabol megkiildi a nyilt tilések jegyzékonyvét a Varosi
Konyvtar szamdra, valamint kozzéteszi az Onkormanyzat hivatalos weblapjan. /Métv.,
23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet, 7/2013. (II. 14.) Or. /

A testiileti hatarozatok kivonatainak elkészitése, a képviseloknek, a hivatal belsd szervezeti
egységei vezetdinek és az érintetteknek torténd megkiildése.

A Képviselo-testiilet rendeleteit — egységes szerkezetben — az Onkorményzat hivatalos
weblapjan rendszeresen frissiti.

A Képviseld-testiilet hatdrozatait az onkorményzat hivatalos weblapjan nyilvanossagra
hozza, a normativ hatarozatokat a rendeletekkel azonos modon kozzéteszi. /Motv.
bekezdés, 7/2013. (II. 14.) Or. /

Nyilvantartja az dnkorményzati rendeleteket, a testiileti hatarozatokat, a lejart hatarideji
hatarozatokat figyelemmel kiséri, sziikség esetén a végrehajtasért felelésoket felhivja az
intézkedések megtételére. /7/2013. (II. 14.) Or. /
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Kozremiikodik a helyi Onkormanyzati rendeletek megszerkesztésében, tarsadalmi
egyeztetésre bocsatasaban, elézetes és utdlagos hatdsvizsgalataban. /7/2013. (II. 14.) Or.

A képviseld-testiilet kdozmeghallgatasanak, a lakossagi forumoknak az eldkészitése, a
kozmeghallgatason elhangzd panaszok, bejelentések jegyzOkonyvben torténd rogzitésének
biztositdsa €s a kérdések megvalaszolasa céljabol az illetékes belso szervezeti egységhez és
szervekhez torténd eljuttatasa /Motv., 7/2013. (1. 14.) Or./

A képviselo-testiilet bizottsagai jegyzOkonyveinek Osszegylijtése, megkiildése a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal részére. /Moétv., 23/2012. (IV. 25.) KIM
rendelet, 7/2013. (IL. 14.) Or. /

2. Valasztasokkal 6sszefiiggo feladatok:

Vélasztasi iddszakban a valasztisi bizottsagok, a valasztdsi iroda, a szavazatszamlalo
bizottsagok miikodési feltételének biztositasa; a valasztasi eljarasrol szold torvény és
végrehajtasarol sz616 szakminiszteri rendeletben foglaltak szerinti — orszaggytilési és helyi
onkormanyzati képviseld valasztassal, az Eurdpai Parlament tagjainak vélasztasaval,
orszagos ¢és helyi népszavazdssal kapcsolatos — feladatok ellatdsa, valamint a birdsagi
ilnokok megvalasztasanak eldkészitése /Ve. , az orszaggyllési képviselok valasztasarol
sz616 2011. évi CCIIL torvény, az Europai Parlament tagjainak valasztasarol szolo 2003.
évi CXIII. torvény, 2011. évi CLXXIX. torvény, a birdk jogallasarol és javadalmazasarol
$z616 2011. évi CLXII. térvény /a tovabbiakban: Bjt./ /

3. Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat miikédésével dsszefiiggd feladatok:

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat munkatervi javaslatanak elkészitése.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilések elSterjesztéseinek el8készitése, a
testiileti iilések jegyzokonyveinek vezetése, elkészitése és megkiildése a jegyzOnek, majd a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatalnak. / Nektv/

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miitkddése és egyéb rendezvényei targyi feltételeinek
biztositasa, a rendezvényeken torténd kdzremiikddés. /7/2013. (11. 14.) Or. /

4. Humanpolitikai feladatok

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, ligykezeldinek, munkavallaloinak ¢és az
onkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetdinek koztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszonyaval, munkaviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai, munkaiigyi feladatok
ellatasa és személyi anyagéanak kezelése.

El6késziti és lebonyolitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard feladatokat a
koztisztviselokre vonatkozoan. /egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold
2007. évi CLIIL. torvény (a tovabbiakban:Vnyt.) /

Elokésziti a polgarmesteri, az alpolgarmesteri és képviseldi, valamint a Vnyt-ben
felsoroltak ~ vagyonnyilatkozat-tételi — kotelezettségével kapcsolatos — adminisztrativ
feladatokat. / Motv. /

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak és az intézményvezetdk szakmai tovabbképzésének,
atképzésének szervezése, koordinaléasa, a jegyzd és a polgarmester utasitdsa szerint.

A targyévre vonatkozdan elkésziti a koztisztvisel6k alap- és szakvizsga, valamint egyéb
képzésével kapcsolatos oktatasi terv tervezetét. /a kozigazgatdsi és az ligykezeldi
alapvizsgarol sz6l6 174/2011. (VIIL. 31.) Kormanyrendelet; a kozigazgatasi szakvizsgarol

19



szolé 35/1998. (II. 27.) Kormanyrendelet, a koztisztviselok tovabbképzésérdl szolo
273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet, az épitésiigyi, az épitésfeliigyeleti és drokségvédelmi
hatdsagnal foglalkoztatott koztisztviselok és kormanytisztviselok épitésiigyi vizsgajara és
szakmai tovabbképzésére vonatkozd részletes szabalyokrol szolo 487/2013. (XI. 17.)
Korm. rendelet/

Evente februar végéig elkésziti a szabadsagolasi tervet a hivatal dolgozéira vonatkozdan.
/Kttv. /

Jelentésadas a valtozo bérekrdl ¢és a dolgozok tavollétérdl, betegallomanyarol,
szabadsagarol.

A Szamviteli Irodaval és a Kozgazdasagi Irodaval egyiittmiikddve ellatja a kdztisztviselok
cafetéria-juttatasaval kapcsolatos feladatokat. /Kttv. /

A kegyeleti tdmogatids folyositdsdhoz az elhunyt koztisztviseld jogviszonyanak
idOtartaméanak igazolasa a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroddja felé.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoi esetében a munkaltatdoi kolcson megallapitasat
tartalmazoé megallapodas eldkészitése. /12/2001. (I. 31.) Korm. rend./

5. A Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat miikodésével Osszefiiggd
adminisztrativ feladatok

Ellatja a Polgarmesteri Hivatalban a személyes adatkezelési, adatbiztonsagi ¢és
adatszolgaltatasi tevékenységet a Jegyzd altal kijelolt adatvédelmi felelds utjan, valamint
koordinalja a kdzérdekii adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal részére sziikséges kozlonyok, szamitégépes programok,
szaklapok, folyoiratok és napilapok biztositasa.

Jaszberény  Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete éves munkatervének
elékészitése. /7/2013. (11. 14.) Or.

A viéros cimerének ¢és zaszlajanak hasznalataval kapcsolatos engedélyezés eldkészitése.
/25/2000. (IX. 25.) Or./

A Jaszberény Viros Onkorméanyzata Képviseld-testiilete altal alapitott elismerések
odaitélésével, atadasaval kapcsolatos eldkészitd feladatok ellatasa. /19/2012. (IV. 12.) Or./

Kozremiikodés szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések, korlevelek elOkészitésében ¢és
feliilvizsgalataban.

A Polgarmesteri Hivatalba beérkezd iratok érkeztetése. A beérkezd ¢és a hivatalbol
kiildendd iratok szamitogépes iigyirat-nyilvantartd rendszerben torténd iktatdsa
(eldzmények szerelése, csatoldsa), eléadodi ivek nyomtatdsa és kitdltése, az ligyiratok
ligyintéz6hdz torténd tovabbitasa, illetve hataridébe helyezése.

Az iratok atmeneti irattarba helyezése, majd az atmeneti irattarbol a Polgarmesteri Hivatal
kozponti irattaraba valod elhelyezése. /a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rend./

Az irattari anyagok irattaros altali selejtezését kovetden annak megsemmisitése, valamint
az irattaros kozremiikodésével a nem selejtezhetd iratok Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Levéltarnak torténd atadasa, nyilvantartasbol torténd kivezetése, selejtezési jegyzokonyv
felvétele.

Kozremiikodik az éves tligyiratforgalmi (hatosagi) statisztika elkészitésében.

A Polgarmesteri Hivatal, a KépviselO-testiilet és annak bizottsadgai részére — a jegyzo
jovahagyasat kovetden — a masolasi és gépelési teenddk ellatasa.

Postazasi szolgaltatasi feladatok ellatasa, a napi posta kezelése.
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A helyi Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek létesitésérol,
megsziintetésérél, az alapitdé okiratok modositasarol értesités ¢€s adatszolgaltatas
megkiildése a Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatosiga
(Szolnok) részére torzskonyvi nyilvantartas céljabol. /Aht./

6. Szervezeési feladatok

A csalddi események rendezése. / A Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,
az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. torvény, az egyes anyakonyvi események
engedélyezésének szabdlyair6l, valamint a fizetendd dijak mértékérdl szolo 3/2011. (I
10.) Or./

Az allami és a nemzeti linnepek rendezésében, a koordinacios feladatok ellatdsdban torténd
kozremiikddés.

Az Onkormanyzati innepségek ¢és megemlékezések szervezése és rendezése, az ezekben
torténd kozremiikodés.

A Polgarmesteri Hivatal rendezvényeinek el0készitése és megrendezése.

A munkaiddn tili rendezvények koordinalasa.

A testvérvarosi kapcsolattartas elokészitése, gondozasa és fejlesztése.

Csaladi események (eskiivd, névadd) kozremiikddodivel kotendd megbizasi szerzddések
elokészitése.

Rendezvényekkel, propaganda anyagokkal kapcsolatos eseti szerzddések eldkészitése.

A szépkoruak jubileumi koOszontésével Osszefiiggd feladatok ellatasa /a szépkortiak
jubileumi koszontésérol sz616 255/2008. (X. 21.) Korm. rend./.

B/ A Jogi és Onkormdnyzati Iroda vezetdje:

A Jogi és Onkormanyzati Iroda vezetdje és jogi végzettségii munkatarsai a Polgarmesteri
Hivatal képviseldjeként — meghatalmazassal — jogosultak eljarni az iroda tevékenységi korébe
tartozo ligyekben.

VL 3. KOZGAZDASAGI IRODA

A Kozgazdasagi Iroda iranyitasat, tevékenységének Osszehangoldsat, munkafolyamatba
¢pitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzését az irodavezetd latja el. /Ber./

A Kozgazdasagi Iroda feladatkore:

A/ Alaptevékenysége:

e A helyi 6nkormanyzat gazdasagi programtervezete, a koltségvetésrdl szold koncepcid
¢s a koltségvetési rendelet tervezetének elkészitése. /Ant., Avr., Motv./

e Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Polgirmesteri Hivatalhoz rendelt
onallban miikodé koltségvetési szervek, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a
REGIOKOM Térségi Kommunalis Szolgaltaté Onkormanyzati Tarsulas, a Jiszberény-
Jaszjakohalma Szennyvizkdozmii Onkormanyzati Téarsulds (a tovabbiakban mindezen
szervek neve Osszevontan: Gazdalkodok) elfogadott koltségvetésérdl informacio
szolgaltatasa a kozponti koltségvetés szamara. /Avr./
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A helyi Onkormanyzat koltségvetési szervei fizetési szamldinak megnyitdsa ¢és
megsziintetése. /Avr./

Az énkormanyzat gazdalkodasahoz bevételi javaslatok kidolgozasa. /Avr./

A helyi 6nkormanyzat évkozi gazdalkodasanak alakulasarol az év varhatd bevételi és
kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérél havi és halmozott eldiranyzat felhasznalasi
itemterv, valamint a pénzallomany alakuldsar6l — sziikség szerint aktualizalva —
likviditasi terv készitése. /Aht./.

A helyi onkorményzat vagyonanak, annak értékének, valtozdsainak nyilvantartdsa
/Métv., az Onkorményzatok tulajdonaban Iévd ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendjérdl szol6 147/1992. (XI. 6.) Korm. rend./

a vagyon hasznositasarol javaslatok készitése és a hasznositasbol szdrmazo bevételek
beszedése, valamint az el6z6 feladatokkal Osszefliggd dontés eldkészitési,
szerz6déskotési és egyéb operativ teenddk ellatdsa. /Matv., a nemzeti vagyonrol szolo
2011. ¢évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) Jaszberény Véros
Onkorményzatinak vagyonardl és a vagyongazdilkodas szabalyair6l szolé 13/2012.
(I11. 19.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiak: 13/2012. (I11. 19.) Or./

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
pénziigyi kotelezettségek ellenjegyzése /Aht. 37. § (1) bekezdés/

Onkormanyzati tdmogatasok, segélyek folydsitasaval, egyéb hatdsagi eljarasok
pénziigyi rendelkezéseivel 0sszefliggd feladatok végrehajtasa.

Beruhazasok, egyéb fejlesztések, az ezekkel Osszefliggd szerzddések feliilvizsgalata,
nyilvantartasok naprakész vezetése,

Kozremiikddés a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitdsaban. /Kbt./.

Az dnkormanyzati helyiség és a lakdsgazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi feladatok
lebonyolitasa /Lakas tv., 22/2011. (VL. 9.) Or./

Az Onkormanyzati lakasok bérbeadasaval, palydztatasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa. /22/2011. (VL. 9.) Or./

Az Onkormanyzati lakasokkal Osszefliggésben eldterjesztések készitése az illetékes
onkormanyzati bizottsag és a Képviseld-testiilet felé. /22/2011. (V1. 9.) Or./

Az Onkormanyzati vagyon értékesitésével kapcsolatban a palydzatok kiirasa,
felbontasa, értékelése. /Nvtv., 13/2012. (11L. 19.) Or./

Az Onkorményzat fizetési szamldival és a banki feladatokkal — csoportos
bératutaldssal, munkaltatoi kolcsondk folyositasaval, rovid lejaratt betétlekotésekkel
stb. — kapcsolatos szerzddések eldkészitése.

A Gazdalkodék banki pénzforgalommal 6sszefiiggd feladatainak ellatasa. /Avr. 145. §
(5) bekezdés/

e aszamviteli politika részeként elkésziti a pénzkezelési szabalyzatot.
o A Gazdilkodok pénztari pénzkezelésével Osszefliggésben pénztari kiadasok és

bevételek teljesitése, bizonylatoldsa, nyilvantartasok (pénztarjelentés, eldleg
nyilvantartas stb.) vezetése ¢€s egyéb letéti és megdrzési feladatok bonyolitasa. /Sztv.,
az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz)/

Elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentéaciot, kozremiikodik a
hitelszerz6dések eldkészitésében, gondoskodik a hitelek ¢és hitel kamatok
torlesztésérdl és nyilvantartasarol.

A Gazdalkodok pénziigyi jellegl statisztikai adatszolgaltatasainak elkészitése.

22



o A kozponti koltségvetés altal igényelt eseti felmérések adatszolgaltatasok készitése, az
ezekhez sziikséges intézményi adatok bekérése és Osszesitése.

e A Ve. hatdlya ala tartozo valasztasok, népszavazasok, valamint az Eurdpai Parlament
tagjai valasztasanak elokészitésére, lebonyolitdsara fordithaté pénzeszkozok
felhasznalasaval, nyilvantartasaval ¢és elszamoldsaval 0sszefliggd pénziigyi feladatok
végrehajtasa.

e A Gazdilkodok gazdalkodasaval, pénzkezelési feladataival kapcsolatos teenddk
ellatasa.

e Az dnkormanyzat altal alapitott kozalapitvanyok koziil a Testvérvarosi Kapcsolatok
Kozalapitvany konyvvitelének és analitikus nyilvantartasainak vezetése, az éves
beszamolo, kozhasznlisagi jelentés elkészitése ¢és nyilvanossagra hozatala, a
kuratériumi dontések pénziigyi vonatkozasainak el6készitése. /Sztv/

e A helyi onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatdnak idéaranyos alakuldsarél, a
tartalék felhasznaldsarél, a hidny (tobblet) Osszegének alakulasarol, valamint a
koltségvetés teljesiilésének alakulasarol szolo féléves, haromnegyed éves és éves
képviselé-testiileti tajékoztatok (beszamolok) elkészitése. /Aht., Avr/

e Az éves koltségvetési beszamolon alapuld, zarszamadasi rendelet-tervezet, valamint a
konyvvizsgaloi zaradékkal ellatott egyszeriisitett tartalmi — a helyi dnkormanyzat és
intézményei adatait Osszevontan tartalmazd — éves pénzforgalmi jelentés, konyvviteli
mérleg, pénzmaradvany—kimutatas és eredmény kimutatas elkészitése /Aht., Avr./.

e A Szamviteli Irodaval és a Jogi és Onkormdnyzati Iroddval egyiittmiikddve ellatja a
koztisztviselok cafetéria-juttatdsaval kapcsolatos feladatokat /Kttv./.

e Feliigyeli a Polgarmesteri Hivatalban, valamint az onkormanyzati intézményeknél
miikodd integralt pénziigyi tigyviteli rendszert, egyiittmiikddik a szoftverfejlesztokkel
az integralt rendszer helyi tovabbfejlesztésében.

e A Polgarmesteri Hivatal érdemi {igyintézOi tevékenységét szolgald szamitdgépes
programok alkalmazasanak, fejlesztésének és zavartalan miikddtetésének biztositasa.

e Az orszaggyllési, a helyi onkormanyzati képviseldvalasztashoz, az Eurdpai Parlament
tagjainak valasztdsdhoz, valamint az orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo
technikai feltételek biztositasa. /Ve./

o Kozremiikodés a Polgarmesteri Hivatal gépjarmiivei lizemeltetési szabalyzatanak
kidolgozéasaban és évenkénti feliilvizsgalataban.

e A Polgarmesteri Hivatal I. épiileteinek, valamint a Rékdczi Ut 42-44 sz. ingatlan
tizemeltetésének biztositasa.

B/ Kozgazdasagi Iroda vezetdje

A Kozgazdasagi Iroda vezetdje a Polgadrmesteri Hivatal képviseldjeként — meghatalmazassal —
jogosult eljarni az iroda tevékenységi korébe tartozo tigyekben.
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VL. 4. SZAMVITELI IRODA

A Szamviteli Iroda irdnyitasat, tevékenységének Osszehangolasat, munkafolyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzését az irodavezetd latja el. /Ber./

A Szamviteli Iroda feladatkore:

A/ Alaptevékenysége:

e Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt énélloan
miikodé koltségvetési szervek, a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat, a REGIOKOM
Térségi Kommunélis Szolgiltatd Onkorményzati Tarsulas, a Jaszberény-Jaszjakohalma
Szennyvizkdzmii Onkorményzati Tarsulds (a tovabbiakban mindezen szervek neve
osszevontan: Gazdalkodok) szamviteli rendjének, gazdalkodasi szabalyainak kialakitasa,
melynek keretében:

a) a Gazdalkodok szakmai feladatai és sajatossagai figyelembevételével kialakitja a
szamviteli politikat
b) a szadmviteli politika részeként elkésziti:
ba/ az eszk6zok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat,
bb/ az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyozasat,
be/ termékértékesités és szolgaltatasnyujtas tekintetében az onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo6 belsd szabalyzatot.
c) A koltségvetési szervek szamlakerete alapjan elkésziti a szamlarendet /Sztv. és az
Ahsz./

e Az dnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az 6nkormanyzat
feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek pénzellatasarol /a helyi dnkormanyzatok és
szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrdlis aldrendeltségli szervek
feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. térvény (a tovabbiakban: 1991. évi XX.
tv.)/.

e A Gazdialkodok operativ gazdalkodasi feladatainak ellatdsdhoz  sziikséges
adatszolgaltatasok végrehajtasa /1991. évi XX. tv. /.

e A Gazdalkodok tevékenysége alapjan az allamhaztartasi szdmvitel szabalyai szerint: a)
koltségvetési szamvitel vezetése, amely a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak,
a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, ¢és ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés Aht. szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznaldsdnak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszdmold ezekre vonatkozo részei
megbizhatd és valds 0sszképet mutato elkészitését biztositja.

e b) pénziigyi szamvitel vezetése, amely a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység
eredménye valdosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat
¢s az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos
osszképet mutaté elkészitését biztositja. /Sztv. és az Ahsz/

e Az Onkorméanyzat (illetve Onkorméanyzati tarsulds) altal jovahagyott hitelek
(folydszamlahitel, egyéb miikodési célu hitel, fejlesztési célhitelek) hitelkérelmének
Osszedllitdsdban kozremiikodés, a pénzintézet 4ltal igényelt adatszolgaltatdsok
biztositdsa, a hitel felvételével, visszafizetésével, egyéb tranzakcidokkal kapcsolatos
gazdasagi események rogzitése, nyilvantartasanak vezetése.

e Az Onkormanyzat bizottsdgainak hatdskorébe utalt keretek, egyéb alapok analitikus
nyilvantartasaval, felhasznaldsanak konyvviteli elszdmolasaval Osszefiiggd feladatok
végrehajtasa.
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A Gazdalkodok eredeti koltségvetési eldiranyzatainak, valamint azok moédositasainak
analitikus nyilvantartésa.

A helyi Onkorméanyzat koltségvetési szerveinek sajat hataskorében végrehajtott
eléiranyzat valtoztatasokrol szolo tdjékoztatd és ehhez kapcsoldddan a koltségvetési
rendelet modositasanak el6készitésében torténd kozremiikodés, adatszolgéltatas. /Aht./

A Gazdalkodok adokotelezettségeinek teljesitésével (bejelentés, adatmodositas,
adatszolgaltatas, bevallas, nyilvantartas, ellenérzésekben vald kdzremiikddés stb. teendok
ellatasa.

A Gazdalkodok tekintetében elkiilonitetten, valamint az Onkorményzat vonatkozasdban a
koltségvetési szerveket is magaba foglaldo mdédon, Osszesitetten id6kozi koltségvetési
jelentés ¢és 1d6kozi mérlegjelentés Osszedllitdsa, megkiildése idOkozi koltségvetési
jelentés vonatkozéasdban havonta, id6kozi mérlegjelentés vonatkozasaban negyedévente a
Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatosaga részére. /Aht.,
valamint Avr /

A Gazdalkodok tekintetében elkiilonitetten, valamint az Onkormanyzat vonatkozasdban a
koltségvetési szerveket is magaba foglaldo modon, Osszesitetten a koltségvetési
eléiranyzatok alakuldsanak és azok teljesitésének, a vagyoni, a pénzigyi ¢é€s
létszamhelyzetének bemutatdsara tovabbd a koltségvetési tdmogatasok elszadmolaséara
kiterjedd éves koltségvetési beszamolo elkészitése és benyujtasa a Magyar Allamkincstar
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatosaga (Szolnok) részére. /Aht. /

Az integralt (FORRAS SQL) iigyviteli rendszer énkormanyzati szintti miikodtetésével
Osszefliggd informatikai és tigyviteli feladatok ellatdsa, mely rendszer tartalmazza a
f6konyvi nyilvantartast és az azt megalapozé analitikus nyilvantartasokat (targyi eszkoz,
AFA, vevéi-szallitoi, bank, pénztar és egyéb analitikak)

B/ Szamviteli Iroda vezetdje:

A Gazdalkodok (kiemelten az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal) ado-és jarulék
kotelezettségeivel Osszefiiggd ligyekben a Gazdalkodokat eseti megbizas alapjan képviseli a
Szamviteli Iroda vezetdje, vagy valamely dolgozoja. /Avr. /

VL 5. VAROSUZEMELTETESI IRODA

A Varosiizemeltetési Iroda irdnyitasat, tevékenységének 6sszehangolasat, a munkafolyamatba
épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzést az irodavezetd latja el (Ber.).

A Varostizemeltetési Iroda feladatkore:

A/ Alaptevékenysége:

1

. Varostizemeltetés:

Kozremiikodik a felhagyott hulladéklerakok rekultivacidjaval kapcsolatos feladatokban.
Feladatkorét érintéen rendszeres kapcsolatot tart a Jaszberényi Vagyonkezeld és
Virosiizemeltetd Nonprofit Zartkorien Miikodé Részvénytarsasdggal /a gazdasagi
tarsasagokrol sz616 2006. évi IV. torvény/.

Ellatja a koztemetOk rendbetételével, fenntartdsaval kapcsolatos feladatokat /a temet6krdl
¢s a temetkezésrdl sz616 1999. évi XLIII. torvény/.

Kozremiikodik az tizemeltetési, épit6kozosségi szerzddések elkészitésében /Ptk./.
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Kozteriilet-hasznalati hozzajarulast készit /Etv., a varos kozteriiletének rendjével,
hasznalataval és hasznositasaval kapcsolatos helyi eléirdsokrol sz61614/2012. (IIL. 19.)
onkormanyzati rendelet/.

Elokésziti a kozfoglalkoztatdsra iranyulé palyazatokat, irdnyitja, koordindlja a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, eldkésziti a megallapodasokat, valamint
ellatja az ezzel kapcsolatos huménpolitikai teenddket.

El6késziti a Start munkaprogramot, irdnyitja, koordinalja, lebonyolitja az ezzel
kapcsolatos feladatokat, el6késziti a sziikséges megéllapodasokat, valamint ellatja az ezzel
kapcsolatos humanpolitikai teenddket.

Kozremiikodik a f0épitészi feladatok ellatasaban.

Dokumentalja, kivizsgdlja a varosiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi ¢és egyéb
bejelentéseket, véleményeket, panaszokat és kozremiikodik a sziikséges intézkedések
megtételében, azok szamonkérésében. Errdl rendszeresen kimutatast készit a varosvezetok
részére.

Elokésziti:

o a kozteriiletek elnevezésével kapcsolatos képviseld-testiileti dontést,

e az emléktablak elhelyezésével Osszefliggd polgarmesteri dontést.

Vezeti a kozteriiletnév-nyilvantartast.

. Utiigvi feladatok:

Egylittmiikodik a kozutak kezeldivel annak érdekében, hogy a kozut biztonsdgos
kozlekedésre alkalmas, kozvetlen kornyezete esztétikus és kulturdlt legyen /a koziti
kozlekedésrdl szold 1988. évi L. torvény (a tovabbiakban: 1988. évi L. tv.) /.

Elokésziti, tervezi, megvalositja a kozati kozlekedéssel kapcsolatos Onkormanyzati
feladatokat /1988. évi L. tv. /.

Biztositja a helyi kdzutak épitésére vonatkozo egyiittmiikodést /1988. évi L. tv. /.
Nyomvonal jellegli beruhdzasok elhelyezése iigyében véleményezés, kozremiikddés. /az
orszagos telepiilésrendezési s épitési kovetelményekrdl sz616 253/ 1997. (XII. 20.) Korm.
rendelet/.

Az Onkormanyzati Uton lévé gyalogos atkelOhely kijelolését, a lako-pihend Ovezet
kijelolését ¢és forgalom szabalyozasat, a tomegkozlekedési jaratok Utvonalat és
megallohelyeinek kijelolését, valamint a vasuti atjar6 forgalom szabalyozasanak
megallapitasaval- kezdeményezi az illetékes megyei Kormanyhivatalnal.

Onkorményzati utak esetében kezdeményezi a forgalmi rend feliilvizsgalasat, javaslatot
tesz a kozuat forgalmi rendjére /1988. évi . tv., az utak forgalomszabalyozasarol és a kozati
jelzések elhelyezésérol szo16 20/1984. (XII. 21.) KM rendelet/.

Tajékoztatja a kozlekedés résztvevdit a kozlekedés biztonsagat befolydsold
korilményekrdl /1988. évi L. tv. /.

Kezdeményezi a kezelonél, kdzut esetében az Ut teriiletén, az alatt vagy felett elhelyezett
épitmény tovabba utcsatlakozas felujitasat, korszerlisitését vagy megsziintetését /1988. évi.
Ltv./.

A helyi kozutak igazgatasi jellegii feladatai
a) A nyilvantartas vezetése
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A kozut kezeldjének — a Torvény alapjan — a tulajdonat képezd helyi kdzutakrdl, azok
miszaki, mindségi, forgalmi és baleseti adatairdl, tovabba forgalmi rendjét meghatarozo
jelzésekrdl, a kozat lizemeltetésére, fenntartasara és fejlesztésére forditott koltségekrodl
nyilvantartést kell vezetnie.

A nyilvantartas alapjan az orszadgos Osszesitésekhez kiilon eldirt rendszerességgel torténd
kotelezd adatszolgaltatast az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program (a tovabbiakban:
OSAP) hatarozza meg.

A nyilvantartast a helyi kdzhtra vonatkoz6 miiszaki és pénziigyi adatok vonatkozéaséban az
OSAP adatszolgaltatas teljesithetdsége érdekében 2005. januar hd 31. napjdig, a tovabbi
adatok Szabalyzat szerinti teljes korti pontositasat 2006. december 31-ig kellett elvégezni,
a palyaszerkezeti adatokat a Szabdlyzat hatalybalépését kovetd elsé beavatkozas
alkalmaval — kellett aktualizalni.

A kezel6 az adatokban bekdvetkezd valtozasokat folyamatosan vezeti.

b) Kozutkezeldi hozzajaruldasok kiadasa
A kozutkezeldi hozzajarulasok kiadasa helyi kozutak tekintetében a jegyz6 hataskorébe
tartozik.

Az utkezeléssel kapcsolatos hozzajarulasok kiadasanal mérlegelni kell
— a kozuti forgalom lefolyésara,

— a kozuti forgalom biztonsagara, valamint

— a kozut allagara gyakorolt hatést.

A kozutkezeldi intézkedések fO0bb csoportjai:

— a kozat allagat érintd beavatkozasok engedélyezése,

— a kozat nem kozlekedés célu igénybevételének engedélyezése,

— a kozat kozlekedési célu rendkiviili igénybevételének engedélyezése (pl. meghatarozott
Ossztomeget, tengelyterhelést és méretet meghalad6 jarmii, veszélyes arut szallitd jarmi,
lanctalpas, vagy a burkolatot egyébként rongal6 jarmi),

— a kozut melletti ingatlanok hasznalataval Osszefliggd (belteriileten — a kozat mellett —
ipari, kereskedelmi, vendéglato-ipari, tovabba egyéb szolgaltatdsi célu épitmény épitése,
bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, valamint a szabalyozdsi tervben szerepld,
kozlekedési, kozmiiépitési teriileten beliil nyomvonal jellegli épitmény elhelyezése,
bdvitése soran) hozzajarulasok kiadasa ¢és nyilatkozatok megtétele,

— a helyreallitasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése, HZNCICNOIZes eredmenyenck

A kezel6i intézkedéseket a kozat kezeldjének nyilvan kell tartania. Idetartoznak a
hozzajarulasok ¢és mas nyilatkozatok, helyszini szemlével 0Osszekotott vagy helyben
megadott vélemények (fliggetleniil attol, hogy azt a kezeld sajat maga rendezi, vagy mas
eljarasaban kozremiikodoként vesz részt).

¢) Rendkiviili eseményekhez kapcsolodo intézkedések
Az elemi csapas okozta kozti kar esetén (pl. tomeges kozlekedési baleset, arviz,
foldrengés) — amennyiben orszagos intézkedést nem igényel — a kezeld sajat hataskorben
gondoskodik a soron kiviili Ut- és hidellendrzésekrél, a forgalmat akadalyozd vagy
veszélyeztetd koriilmények jelzésérél, a sziikséges forgalomterelésrdl, és az Aaltala
megallapitott siirgdsségi sorrend szerinti helyreéllitasrol.
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d) Utkezel6k kozotti egyeztetési kotelezettségek
A kozutkezel6i feladatok osszehangoldsa érdekében a helyi kozat kezeldjének egyeztetnie
szlikséges a szomszédos kozigazgatasi teriiletek kozutkezeldivel, az érintett orszagos
kozutak, valamint a kozigazgatasi teriileten 1évé, a kozforgalom el6l el nem zart
maganutak kezeldivel.

e) Mas eljarasokban az utiigyi érdekek érvényesitése
A kozut kezeldje a telepiilésrendezési tervezési eljards sordn képviseli a kozutakkal
kapcsolatos érdekeket.

3. Kozmiiellatas:
o Kozremiikodik a kozvilagitasi berendezés létesitésében és iizemeltetésében /a villamos
energiarol sz616 2007. évi LXXXVI. torvény /

o (Osszehangolja a varos teriiletén a kdzmii-fejlesztésekkel kapcsolatos tevékenységet.

4. Energia-gazdalkodas:

o A vezetékes gazhalozat fejlesztése a még ellatatlan utcak, utcarészek gazellatasa érdekében,
ennek soran lakossagi érdekképviselet, kozremiikddés a megvaldsitas folyamataban.

¢ Villamos-energia kommunalis haloézatépités megvaldsitasa soran kdozremiikodés.

e Telepiilési kozvilagitas lizemeltetése, korszeriisitése, indokolt esetben haldzat bvitése.

e Onkormédnyzati intézmények viz-, gaz-, villamos energia felhasznalasanak figyelemmel
kisérése.

3. Viziigyi feladatok:

e Javaslat készitése az arviz- és belviz védekezési tervekre. Biztositja az Onkormanyzat
megbizasabol a tervek elhelyezését. Elokésziti az dnkormanyzat részére feliilvizsgélatra -
minden év december 10-ig - az arviz és belviz-védekezési terveket /az arviz-és a
belvizvédekezésrol sz6lo 10/1997. (VII. 17.) KHVM. rendelet (a tovabbiakban: 10/1997.
(VIL. 17.) KHVM rendelet)/.

e Ellatja a jogszabaly altal eldirt vizbazis-védelmi feladatokat /a vizgazdalkodasrol sz6lo
1995. évi LVIL. térvény (a tovabbiakban: 1995. évi LVIL. tv. /.

o Kozremiikodik a vizekre, vizi kornyezetre kockazatot jelenté anyagok altal okozott
szennyezéssel kapcsolatos intézkedések megtételében /a vizgylijtd-gazdalkodas egyes
szabalyair6l szol6 221/2004. (VIL 21.) Korm. rendelet /.

o Kozremiikodik a helyi vizrendezéssel és vizkarelhdritassal az arviz és belvizvédelemmel
kapcsolatos egyéb feladatok ellatasaban /10/1997. (VII. 17.) KHVM rendelet /.

o Kozremiikodik a kézmiives vizellatds korében a telepiilési kozmiives vizszolgaltatas
korlatozéaséara vonatkozo terv elkészitésében /1995. évi LVIL. tv. /.

o Kozremiikodik a legfeljebb két telepiilés érdekében allo védémiivek 1étesitésében, a helyi
onkorményzat tulajdondban 1évé védémiivek fenntartdsidban, fejlesztésében és azokon a
védekezés ellatasaban /1995. évi LVIL. tv. /.

o Kozremiikddik a telepiilés belteriiletén a Zagyva folyd, a csatorndk aradasai, tovabba a
csapadék - és egyéb vizek altal okozott kartételek megeldzése - kiil- és belteriileti
védomiivek épitésével -, a védomiivek fenntartdsaban, fejlesztésében és azokon a
védekezés ellatasaban /1995. évi LVIL. tv. /.
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o Kozremiikddik a vizek kartételei elleni védelemmel Osszefiiggd feladatok ellatasaban
/1995. évi LVIL. tv. /.

e Belteriileti csapadékviz elvezetési halozat lizemeltetése /a vizikozmii-szolgaltatasrol
sz616 2011. évi CCIX. torvény/

6. A Jaszberénvi Vagyonkezeld és Varostizemeltetd Nonprofit  Zartkortien Miikodo
Részvénvtarsasaggal kapesolatos irodavezetdi feladatok:

Ellenérzi és leigazolja a JVV NZrt.-vel kotott kezeldi szerzédésekben az Onkorményzat,
illetve a Polgarmesteri Hivatal felé¢ vallalt feladatok teljesitését.

7. Kozbiztonsagi referens:

A polgarmester megbizdsa alapjan — a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései szerint — a
polgarvédelmi és honvédelmi igazgatasi feladatok elokészitése /a honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szo16 2011. évi
CXIII. torvény (a tovabbiakban: 2011. évi CXIII. tv.); a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVII. torvény (a
tovabbiakban: 2011. évi CXXVIIL. tv.) /.

8. Varosrendeszeti feladatok

A varosrendészeti feladatokat az iroda szervezeti keretein beliil miikddo varosrendészeti
csoport latja el.

8.1. Varosrendészeti csoportvezeto
Iranyitja és szervezi a kozteriilet-feliigyel6k és a mez66rok munkajat.

8.2. Kozteriilet-feltigyelet

A kozteriileti rend és tisztasag védelmérdl, a tomegkdzlekedési eszkdzok hasznalati rendjének
fenntartasarol, az Onkormanyzati vagyon védelmérdl Jaszberény Véros Onkorményzata
kozteriilet-feliigyelet, illetéleg kozteriilet-feliigyeld utjan  gondoskodik. (a  varos
kozteriiletének rendjével, hasznalatdval és hasznositdsdval kapcsolatos helyi eldirdsokrol
sz0l6 14/2012. (I11. 19.) 6nkormanyzati rendelet)

A kozteriilet-feliigyelet feladatkore:

e A kozterilletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzédjarulashoz kotott tevékenység szabdalyszeriiségének ellendrzése /a
kozteriilet-feliigyeletrdl szold 1999. évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: 1999. évi LXIII.
tv.)/

e A Kkozterlilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabdly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa /1999.
évi LXIIL tv. /.

o Kozremiikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében /1999. évi
LXIIL tv. /.
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o Kozremiikodik a tarsadalmi blinmegeldzési feladatok megvalositasdban, a kdzbiztonsag, a
kozrend védelmében /1999. évi LXIIL tv. /.

o Kozremiikddik az onkormanyzati vagyon védelmében /1999. évi LXIII. tv./.

o Kozremiikodik a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtdsanak ellendrzésében
/1999. évi LXIII. tv. /.

o Kozremiikodés allategészségiligyi és ebrendészeti feladatok ellatdsaban /1999. évi LXIII.
tv./.

e a mozgasdban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerli hasznalatdnak ¢és
birtoklasanak az ellendrzése1/999. évi LXIIL. tv. /.

8.3. A mezei orszolgdlat

Jaszberény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Jaszberény Véros kozigazgatési
teriiletén talalhat6 term6foldek Orzését és védelmét mezei drszolgalat Gtjan latja el.

A mez060ri szolgalat Jaszberény Varos kozigazgatasi teriiletéhez tartozd termdfoldekre — ide
nem értve az erddt, a halastavat — terjed ki. (14/2011.(V. 12.) dnkorményzati rendelet a mezei
Orszolgalat 1étesitésérdl és mikddésérdl)

A mezdor feladatai:

A mez60r a milkodési teriiletén:

e az Orzott vagyont veszélyeztetd vagy karositd cselekmény elkdvetésén tetten ért
személyt személyazonossaganak igazoldsara, a jogellenes cselekmény abbahagyasara
¢s a teriilet elhagyasara felszolitani; /a fegyveres biztonsdgi Orségrél, a
természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrol szoldo 1997. évi CLIX. torvény
(tovabbiakban: 1997. évi CLIX. tv.)/

e azt a jarmiivet, amelyrdl alaposan feltételezhetd, hogy azon a miikodési teriiletrdl
szarmaz0 jogellenesen szerzett szallitmany van, jogosult és koteles az egyes rendészeti
feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztositdé modositasardl szold térvényben meghatarozott
intézkedések és kényszeritd eszkozok alkalmazésara /1997. évi CLIX. tv./

e azzal a személlyel szemben, aki a ndla vagy a feltartdztatott jarmiivon levd szallitmany
megszerzésének jogszerliségét nem valdszinlsiti, jogosult és koteles az egyes
rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek
az iskolakeriilés elleni fellépést biztositd6 modositdsardl szOolo  térvényben
meghatarozott intézkedések és kényszeritd eszkdzok alkalmazasara /1997. évi CLIX.
tv./

* jogosult és koteles a jogtalanul legeltetett, illetdleg feliigyelet nélkiil talalt allatot a
tulajdonosnak atadni. /1997. évi CLIX. tv./

A mez006r koteles a feladatanak ellatasa soran tudomasara jutott blincselekményrdl, valamint -
ha sajat intézkedésének a feltételei nem allnak fenn - a tudomaséra jutott szabalysértésrdl a
renddérséget vagy az ligyben hatdskorrel rendelkezd mas szervet haladéktalanul értesiteni,
illetve a hataskorrel rendelkez6 szerv eljarasat kezdeményezni. /1997. évi CLIX. tv./
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A mez00r tevékenysége soran egylittmiikodik a katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Ado- és
Véambhivatal vamszerveivel, a hivatasos allami ¢és Onkormanyzati tlzoltosaggal, a
természetvédelmi Orszolgalattal, az erdészeti hatosaggal, a vadaszati hatdsaggal, a haldszati
hatésaggal, az Onkormanyzati szervekkel, a fegyveres biztonsagi Orséggel, valamint az
egyesiiletekkel. /1997. évi CLIX. tv./

VI. 6 VAROSFEJLESZTESI IRODA

crer

megteremtését célozza

o ahelyi 5nkormanyzat gazdasagi programtervezetének elékészitésében valo részvétel

o telepiilési fejlesztési koncepcidk, stratégiak, programok és tervek kidolgozasaban valod
részvétel a jovObeni, kozép- és hosszu-tavu fejlesztési igények figyelembevételével

o telepiilési agazati (gazdasagfejlesztési, kornyezetvédelmi, kozlekedésfejlesztési stb.)
programozasban valo részvétel

o teriiletfejlesztési (kistérségi, megyei, regiondlis, orszagos) dokumentumok véleményezése

e kdzponti agazati fejlesztési dokumentumok véleményezése

e curdpai unids forrdsok felhasznalasdhoz késziild hazai programozasi dokumentumok
véleményezése

e palyazatok figyelése, palyazati kiirasok megfeleldség szempontjabol torténd eldzetes
véleményezése

e a tisztségviselok, a tarsiroddk és az Onkormdanyzati intézmények tdjékoztatasa aktualis
fejlesztési lehetdségekrdl

o palyazati témak Osszegylijtése, projektgeneralds, forrasgyiijtésre torténd kivalasztas,
dontés elokészités

o folyamatos kapcsolattartds a fejlesztési ligynokségekkel, irodadkkal (megyei és regionalis
fejlesztési ligyndkségek, Széchenyi Programiroda)

B/ Palyazatok irasa, bonyolitasa, egyeb fejlesztésekben valo kozremiikodés,

mely a megvalositas alapja

e palyazatok kidolgozasa, benyujtasa, sziikség esetén a tarsiroddk és/vagy kezdeményezd
szervezet bevonasaval

e palyadzatokhoz sziikséges dokumentaciok beszerzésében kozremiikodés a tarsirodakkal,
intézményekkel és/vagy a kezdeményezd szervezettel

e nyertes palydzatok szerzddéseinek eldkészitése

o sziikséges partnerek (miiszaki szakértd, kdzbeszerzési tandcsado, stb.) kivalasztasban vald
kozremiikddés

e Jdrajanlatkérés, kivalasztas lebonyolitasa

e kozremiikddés a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitdsaban

o a fejlesztési feladatok korében ellatja a Jaszberény Vérosi Onkormanyzat Kozbeszerzési
¢s Beszerzési Szabalyzatdban a ra vonatkozodan eldirt tevékenységeket

e projektekhez kapcsolodd szerzédések (vallalkozoi, tervezdi, szakértdi, stb.) tartalmi
rendelkezéseinek meghatdrozasa a jogi irodaval valo szoros egylittmiikodésben

e projektek kivitelezésének koordinalasa

e projektmenedzselés — a menedzsment kotelezd tartalmi és formai elemeinek biztositasa

e kiemelt fejlesztések koordinalasa

31



C/ Palyazatok, fejlesztések monitoringjanak biztositasa, mely a visszacsatolast és
ujratervezest szolgalja

palyazatok, fejlesztések atadasa iizemeltetésre

palyazatok — palydzati feltételek szerinti — utdnkdvetésében vald részvétel, pénziigyi
elszamolas, monitoring, éves jelentések biztositdsa, utd-ellendrzésekben vald
kozremiikodés

palyazati eredményrdl beszamolok, statisztikdk készitése a tervezés féazisdba valo
visszacsatolds biztositasa

D/ Tarsirodakkal szoros egyiittmiikodésben ellatando feladatok, melyek célja a megvalositas,
lizemeltetés soran felmeriilo nehézségek elkeriilése

az ¢épitési beruhdzdsokhoz, fejlesztésekhez sziikséges tervek (tanulmany-, engedély-,
kiviteli tervek) és vizsgalatok elkészittetésében vald részvétel, a tervezési folyamat
koordindlasa, palyazati feltételekhez valo igazitasa

tarsirodak (varosilizemeltetés, jogi, kozgazdasagi, human, stb.) bevondsa a palydzatok
elokészitésébe, a tartalmi elemek meghatarozasaba

a beruhazésok, fejlesztések el6készitésének (telekrendezés, kozmi kapacitasok
biztositdsa, régészeti feltaras, stb.) figyelemmel kovetése

épitési engedélyek beszerzésében vald kdzremiikodés

tarsirodak (varosiizemeltetés, jogi, kozgazdasagi, stb.) bevonasa a beszerzési eljarasok
elokészitésébe

Vérosilizemeltetési [roda bevonasa a fejlesztések kivitelezésébe

beruhazasok lezarasa, iizembe helyezésében, hasznélatba vételében, pénziigyi és geodéziai
aktivalasaban vald kdzremiikodés

beruhdzasok utdnkovetéséhez, elsésorban a garancidlis ¢és szavatossagi igények
érvényesitéséhez informacid-szolgaltatas a Varosiizemeltetési [roda szdmara

E/ A Varosfejlesztési Iroda vezetoje:
A Virosfejlesztési Iroda vezetdje meghatalmazas alapjan képviseli Jaszberény Varosi
Onkormanyzatot, illetve a Polgarmesteri Hivatalt:

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal finanszirozott beruhazasoknal a
kivitelezdvel, lebonyolitoval, a tervezdvel, valamint az érintett szakhatdésagokkal torténd
targyalasok alkalmaval.

Jaszberény Viérosi Onkorményzat, illetve Polgarmesteri Hivatala kozbeszerzési
eljarasaiban.

VL. 7. ADOIGAZGATASI IRODA

Az Adoigazgatasi Iroda irdnyitasat, tevékenységének Osszehangoldsat munkafolyamatba
épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzést az irodavezetd latja el. /Ber./

Adoigazgatasi Iroda feladatkore

A/ Alaptevékenysége

a/ Altalanos adoiigyi feladatkore:

Biztositja a hataskorébe utalt helyi és kozponti adojogszabalyok Jaszberény varosban vald
érvényesitését. /1991. évi XX. tv. /
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Elokésziti a kdzponti jogszabalyokbdl eredd helyi képviseld-testiileti rendeletalkotést.
Javaslatot készit az illetékességi teriiletére bevezetendd helyi adok adonem fajtaira, azok
bevezetésének idOpontjara és iddtartamara, mértékére, mentességek, kedvezmények
megallapitasara a helyi sajatossagok figyelembe vételével. /1991. évi XX. tv. /

Az Onkormanyzat gazdalkoddsdnak megalapozasahoz bevételi javaslatokat dolgoz ki.
/1991. évi XX. tv./

Evenként tajékoztatot készit a telepiilés lakossaga felé a beszedett adok osszegérdl /1991.
évi XX. tv. és Htv. /

Téjékoztatja a telepiilés lakossagat ¢és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében az addjogszabalyok eldirasairdl. /1991. évi XX. tv. /
Els6é fokon eljar a helyi adok, az onkormanyzat koltségvetése javara mas torvényben
megallapitott helyi ad6, tovabba az adok mddjara behajtandd koztartozasok iligyében a
torvényben meghatarozott esetekben. /1991. évi XX. tv. /

Az adoigazgatdsi feladatok ellatasa érdekében nyilvantartdsokat hoz létre, amelyeket
folyamatosan, naprakész adatokkal modosit. Az allomanyt a biztonsagi eléirasoknak
megfelelden tarolja, az év végén az éves adattartalomrodl listat készit és az adatokat —
biztositva a technikai valtozdsoknak megfeleléen az adatdllomany tovabbvitelét —
szamitogépes adathordozon tarol. /a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozo adok és
adok modjara behajtandd kdztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérdl és elszamolasarol
sz0l6 13/1991.(V. 21.) PM rendelet /a tovabbiakban: Anyr.//

Az adobeszedési szamlait, a potlék-, a birsag-, egyéb-, idegen-, talajterhelési dij, és
eljarasi illeték beszedési szamlat vezetd hitelintézet napi szadmlakivonatait ellendrzi és
lekonyveli, az ismeretlen rendeltetésii befizetésekrdl atfutd nyilvantartast vezet. /Anyr. /
Az elsO negyedévrdl, az elsd félévrdl, a haromnegyedévrdl a targyi iddszakot kdvetd ho
15-¢ig, az elsd félévrdl julius 20-4ig, az egész évrdl a targyévet kdvetd januar 20-aig
zarasi Osszesitot és mérlegadatokat készit. /Anyr. /

A zarési OsszesitOk adatainak felhasznalasaval hataridére adatszolgaltatast teljesit. /Anyr. /

b/ Adokivetesek:

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gylijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét tart. /1991. évi XX. tv. /

Felhivja az addalanyokat az adokotelezettség idOben torténd teljesitésére. /1991. évi XX.
tv./

Az ad6zot a bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi. /Art. /

Onadozassal teljesitendd terméfold bérbeaddsabol szarmazé jovedelem ado, talajterhelési
dij és helyi iparlizési adobevallds tovabba épitményadd, telekadd, maganszemély
kommunalis addbevallds teljesitéséhez nyomtatvanyt rendszeresit meghatarozott
adattartalommal, szerkezetben hivatkozasokkal és sziikség esetén postai uton juttatja el a
nyilvantartott adozok részére, egyéb adozok részére elektronikus uton Jaszberény véros
honlapjan elérhetdvé teszi azok letoltését. /az Onkormanyzati adohatdosagok altal
rendszeresithetd bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol sz6l6 35/2008.(X11.31)
PM rendelet/

A benyujtott bevallast egyszertisitett ellendrzésnek veti ald. Vizsgalja az addbevallas
helyességét; a szamitasi hibat, az elirast kijavitja; ha ez az ado Gsszegét érinti, az ad6zot
30 napon beliil értesiti. Ha az ad6zdé a kijavitassal nem ért egyet, s az egyeztetés
eredménytelen, az adot hatarozattal allapitja meg. /Art. /

Hianyos bevallas esetén hidnypotlasra hivja fel az adozot, megfeleld hataridd kittizésével.
A hianypotlasra eldirt hataridd eredménytelen eltelte esetén, vagy ha azt a tényallas
tisztazasa egyébként indokolja, az ad6zd egyidejli értesitésével az adomegallapitd eljarast
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megszakitja, és a tényallas tisztazasa érdekében ellendrzést folytat le. A hatdrozatot az
ellenérzés eredményeként feltart tényallas alapjan kell meghozni. /Art. /
Az épitményadd, maganszemély kommunalis adoja, valamint a telekadd, mint kivetéses
adok esetében, a vagyontargyat szerzd ¢és elidegenitd felet adobevallési, egyéb esetekben
adatvaltozas bejelentési kotelezettség terheli. Az Onkéntes teljesités eldsegitéséhez
tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket az addjogszabalyok
eléirasairol. /1991. évi XX. tv. /
Az adohatosadg a gépjarmiiadot a kozuti kozlekedési nyilvantartas altal kozolt adatok
alapjan kivetéssel allapitja meg. /Art. /
A bevallas adataibol kivetéssel megallapitja az add Osszegét és hatarozatban kozli —postai
kiildeményként — az adozoval. /1991. évi XX. tv. /
Az addhat6sagi iratot kézbesitettnek kell tekinteni, ha a killdemény az adohatdsaghoz a
kézbesités eredménytelensége miatt érkezik vissza, vagy a postai kézbesités masodik
megkisérlését kovetd 6t munkanapon beliil ha ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza a
postai kiildemény. Az adohatdsagnak a kézbesitési vélelem bedlltarol nem kell értesitenie
az adozot. /Art. /.
A bejelentési, valtozas-bejelentési, adatszolgaltatasok, tovabba bevallasi kotelezettség
elmulasztasa esetén a mulasztasi birsag megallapitasaval egyidejlileg az adozot — hataridd
kittizésével — teljesitésre hivja fel. A kiszabott birsdg kétszeresét kell ujabb hataridé
kittizésével megallapitani, ha a teljesitésre kotelezd el6z6 hatarozatban eldirt hataridét az
ad6z6 elmulasztotta. A kotelezettség teljesitése esetén az e bekezdés alapjan kiszabott
birsag korlatlanul mérsékelhetd. /Art. /
Ha az addszamla 1000 forintot meghalad6 Osszegli tartozast vagy tulfizetést mutat, az
ad6z6 adoszamlajanak egyenlegérdl €s a tartozasai utan felszdmitott késedelmi potlékrol
adozok részére oktober 31-¢€ig értesitést ad ki. /Art. /
Megkeresésre jogosult a hatdskorébe tartozd, adoval kapcsolatos, a titoktartasi
kotelezettség ald tartozo adatrdl, tényrdl, koriilményrdl vagy iratrél mas adohatosag
tajékoztatasara, ha az valamely addé vagy adohiany feltarasat, behajthatosdganak
megallapitasat lehetové teszi, vagy valdszintsiti. /Art. /
Ha az adohatosag megallapitja, hogy a felettes szerv vagy birosag altal még el nem biralt
hatarozata (végzése) jogszabalysértd, a hatarozatat (végzését) az adozo terhére egy éven
beliil, az ad6z6 javara az ad6 megallapitdshoz vald jog eléviiléséig modosithatja, vagy
visszavonhatja. /Art. /
A fellebbezést — ha dontését sajat hataskorében nem moddositja, vagy nem vonja vissza —
az ligy Osszes irataval a fellebbezés beérkezésének napjatodl szamitott 15 napon beliil
felterjeszti az elbirdlasra jogosult szervhez. /Art. /.
Ha az adohatosdg hatarozata (végzése) jogszabalysértd és ennek kovetkeztében az
adozonak visszatéritési igénye keletkezik, az adohatdsag a visszatéritendd Osszeg utan
kamatot fizet, kivéve, ha a téves adomegallapitds az ad6z6 vagy az adatszolgaltatisra
kotelezett érdekkorében felmeriilt okra vezethetd vissza. /Art. /
Az adbdhatdésadg a maganszemély kérelme alapjan az addtartozast, valamint a birsdg- vagy
potléktartozast mérsékelheti, illetve elengedheti, ha azok megfizetése az ad6zd és vele
egyiitt €16 kozeli hozzatartozok megélhetését stilyosan veszélyezteti. Az adohatosdg mas
adoalany ado6jat nem engedheti el, és nem mérsékelheti. A potlék- és birsagtartozast
kivételes méltanyossagbol mérsékelheti (elengedheti) kiilondsen akkor, ha annak
megfizetése a jogi személy vagy nem jogi személyiségli tarsasag miikodését
ellehetetlenitené. /Art. /
Az ad6hatosag az ad6z6 kérelmére az adohatosagnal nyilvantartott adora fizetéskonnyitést
engedélyezhet. /Art.
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Az adohatosag a fizetési halasztast, vagy részletfizetést engedélyezd hatarozatdban a
kedvezményt feltételekhez kotheti. /Art. /

¢/ Ellendrzesek:

Rendszeresen ellendrzi az addzokat az adobevétel megroviditése, add-visszaigénylés
jogosulatlan igénybevételének megakadalyozasa érdekében. Az ellendrzés soran feltarja
¢és bizonyitja azokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, amelyek megalapozzak a
jogsértés €s a joggal vald visszaélés megéllapitasat, és az ezek miatt inditott addigazgatasi
eljarast. /Art /

Az Onkormanyzati adohatésdg, ha a kettds konyvvezetésre kotelezett adozod
ellendrzéséhez  sziikséges szakértelemmel rendelkez6 addellendre nincs, az
adokotelezettségek  teljesitésének  ellendrzéséhez megbizas alapjan, bejegyzett
konyvvizsgald, addtanacsadd, addszakértd vagy okleveles adoszakértd kozremiikodését
veheti igénybe. /Art. /

Ha az ad6z6 iratai hidnyosak, vagy rendezetlenek, illetve nyilvantartasai pontatlanok vagy
hidnyosak ¢és igy adokotelezettség megéllapitasara alkalmatlanok, megfeleld hataridd
kittizésével kotelezheti az adozot, hogy iratait, nyilvantartasait a jogszabalyokban foglalt
eléirasoknak megfelelden rendezze, potolja, illetdleg javitsa. /Art. /

Ha fennall a veszélye annak, hogy az ellendrzés ala vont bizonylatokat, konyveket,
nyilvantartasokat, addzassal Osszefiiggd elektronikus adatokat, informacidkat, egyéb
iratokat megsemmisitik, azokat atvételi elismervény ellenében, sziikség szerint mésolat
hatrahagyasaval be kell vonni, az iizleti tevékenység koriilményeit megvaltoztatasanak
veszélye esetén, a helyszinen talalt koriilményeket jegyz6konyvben kell rogziteni. /Art. /
Ha az ad6z6 az ellendrzést az adoellendr veszélyeztetésével, fenyegetésével akadalyozza,
a renddrségrol szold torvény szerinti renddri intézkedés megtételét, ill. kozremiikodését
kezdeményezheti vagy a NAV hivatdsos allomanyu, jelen 1évé tagja Utjan az eljaras
zavartalan lefolytatasat biztosithatja a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol sz6lo torvény
szerinti intézkedések alkalmazasaval. /Art. /

Az addhatdsag az ellendrzés soran koteles a tényeket, koriilményeket, adatokat értékelni,
az adozd képviseldjét, meghatalmazottjat, alkalmazottjat az ellendrzés soran tett
megallapitasairol tajékoztatni. Koteles az ad6zo 4ltal felajanlott bizonyiték visszautasitasat
elézetesen szoban, majd az ellendrzésrdl sz016 jegyz6konyvben irdsban is indokolni. /Art./
Az addhatdsag a vizsgalat megallapitasait jegyzOkonyvbe foglalja és az érintett részére
torténd atadassal az ellendrzés befejezddik. /Art. /

Az adohatésag utdlag allapitja meg az ellendrzés soran feltart adokiilonbozetet. A
hatdrozat meghozataldra nyitva all6 hatarid6é utdélagos addémegallapitas esetén 60 nap.
/Art./

Adohidnynak mindsiil az ad6zé terhére megallapitott adokiilonbozet, dnaddzéas esetén
csak akkor, ha azt az esedékesség idOpontjaig nem fizették meg. Az eredeti esedékesség
napjan fennallo tulfizetést az adofizetési kotelezettség teljesitéseként akkor lehet
figyelembe venni, ha a tulfizetés az ellendrzés megkezdésének napjan is fennall. /Art. /

Az adobirsag mértéke kivételes méltanylast érdemld koriilmény esetén hivatalbdl vagy
kérelemre mérsékelhetd, illetdleg kiszabasa melldzhetd. /Art. /

d/ Veégrehajtasi tevékenység:

Felhivja az addalanyokat az adokotelezettség idOben torténd teljesitésére. /1991. évi XX.
tv./

35



Meginditja az adobehajtési eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmi potlék mentes
fizetési hataridében nem teljesitett addtartozasokra, illetdleg a szabalyszertien behajtasra
kimutatott mas koztartozasokra. /1991. évi XX. tv. /

A tualfizetést — az ad6zok kérelmére — az altala nyilvantartott mas addtartozésra szamolja
el. A cséd-, felszamolasi és végelszamolasi eljaras kezdd napjat, illetve amennyiben az
adozot a csddeljaras elrendelését megelézden ideiglenes fizetési haladék illeti meg, az
ideiglenes fizetési haladék kezdd idépontjat megel6z6 napon fennallo tulfizetés, valamint
a jogutod nélkiil megsziint ad6z6 adoszamlajan fenndllo tulfizetés Gsszegét az addhatdsag
hivatalbol szadmolja el az altala nyilvantartott, az ad6zot terheld adotartozésra./Art./

Ha az ad6zonak dnkormanyzati addtartozasa nincs, bevallasi kotelezettségeinek eleget tett
¢s adok modjara behajtandd koztartozésa sincs, rendelkezhet a fennmaradd 0Osszeg
visszatéritésérol. Rendelkezés hidnyaban az adohatosag a tulfizetést késdbb esedékes ado
kiegyenlitésére szamolja el. Az adohatosag a fennmaradd Osszeget csak akkor téritheti
vissza, ha a befizetdnek nincs 4ltala nyilvantartott, adok modjara behajtandd koztartozasa.
/Art. /

Az adohatdsag alkalmazottja a végrehajtasi eljarasban az egyes végrehajtasi cselekmények
foganatositasakor a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. tv. /tovabbiakban: Vht./
rendelkezéseit alkalmazza. /Art. /

Az Onkormanyzati adohatosag az ados lakohelye, székhelye vagy a végrehajtas ala
vonhatd vagyontargya szerinti jarasbirosag mellett miikddo, 6nalldo birdsagi végrehajtd
utjan is foganatosithatja. /Art. /

Eljar az adok mddjara behajtandé koztartozas jogosultjanak megkeresése alapjan. /Art. /

A behajtasi eljarast csak pontos adatok alapjan inditja meg. /Art. /

Az adok modjara behajtott 6sszeget haladéktalanul atutalja a behajtast kérének. /Art. /

Az addhatdsag a behajthatatlan tartozasrol a behajtast kérot tajékoztatja. /Art. /

Az adohatosag, illetdleg az addhatdsdg megbizasabdl eljard birdsagi végrehajtdo az
ingatlan lefoglaldsa végett megkeresi az illetékes foldhivatalt a végrehajtasi jog soron
kiviili bejegyzése érdekében. /Art. /

Az adohatosag kezdeményezi a gépjarmii forgalombol vald kivondsat, ha az adodalany
gépjarmiiado tartozdsa meghaladja az egy évi adobevételt. /a gépjarmiiadorol sz616 1991.
évi LXXXII. torvény /

Az adohatosdg az adotartozds megtériilése érdekében a forgalombol vald kivonas
melldzésével elidegenitési és terhelési tilalmat jegyeztet be a gépjarmli hatdsagi
nyilvantartasaban tulajdonat képezd gépjarmiire. /a kozati kozlekedési igazgatasi
feladatokrol, a kozuti kozlekedési okméanyok kiadasardl és visszavondsarol szolo
326/2011. (XII. 28.) Korm. rend./

Az adohatosagot jelzalog illeti meg a tartozds erejéig, ha végrehajtasnak nincs helye,
ennek ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzésére is soron kiviil intézkedik az illetékes
foldhivatal. /Art. /

Az adohatosag a végrehajtasi eljards soran az Onkormdnyzat képviseld-testiiletének
hozzéjarulasaval az ados vagyonabodl lefoglalt ing6d vagy ingatlan vagyontargy tulajdon-,
kezel6i joganak az Onkormanyzat javara torténd atruhdzasara — a kikialtasi arnak
megfeleld értékben — egyezséget kothet, ha a vagyontargy valamely Onkormanyzati
feladat ellatast természetben szolgalja. /Art. /

Az adohatdsag felfiiggesztheti vagy felettes szerve rendelkezésére a hatarozat (végzés)
végrehajtasat felfliggeszti, ha a fizetési kotelezettséget eloird hatarozat (végzés)
megvaltoztatdsa vagy megsemmisitése varhat6. /Art. /
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A végrehajtasi eljarast lefolytatd adohatosag végrehajthatd vagyon hidnyaban az adodo
adotartozasat behajthatatlannak mindsiti és végrehajthatova valasig, illetve eléviilésig ezen
a cimen tartja nyilvan. /Art. /

A behajthatatlansag cimén nyilvantartott addtartozdst az adohatdsag  jbol
végrehajthatonak mindsiti, ha a végrehajtdshoz vald jog eléviilési idején beliill az
adotartozas végrehajthatova valik. /Art. /

e/ Egyéb adorigyi feladatok:

Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére
kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt. /1991. évi XX. tv. /

Az adohatosdg annak a természetes személynek, aki kereseti, jovedelmi és vagyoni
viszonyai miatt az eljarasi koltséget vagy annak egy részét nem képes viselni, jogai
érvényesitésének megkonnyitésére koltségmentességet engedélyezhet. /Ket. /

Az addhatdsag hatdsagi bizonyitvanyt allit ki a nyilvantartdsdban 1év6 adatrol. /Ket. /
Adoigazolast ad ki az adohatosdg a nyilvantartasaban szerepld adatok alapjan az adozé
altal kért és a jogszabalyban eldirt adattartalommal. /Art. /

A helyi vizgazdalkodasi hatosagi jogkorbe tartozod szennyvizelhelyezéshez kapcsolodo
talajterhelési  dijjal kapcsolatos megallapitasi, bevallasi, befizetési, ellendrzési,
adatszolgaltatasi, eljarasi szabalyokra, valamint a dijkedvezmények ¢és mentességek
esetére rendelettervezetet készit. /a kornyezetterhelési dijrol szol6 2003. évi LXXXIX. tv.
/tovabbiakban: Kdt./.

A talajterhelési dij fizetésére kotelezett kibocsatok bevalldsai alapjan megallapitja a
dijfizetési kotelezettséget s ellendrzi a dij megfizetését. /Kdt. /

A szennyvizcsatornara vald rakotés idépontjatdl torli a fizetési kotelezettségét annak a
kibocsatonak, aki a szolgaltatd igazolasa szerint a szolgaltatast igénybe vette. /a helyi
vizgazdalkodasi hatdsagi jogkorhoz kapcsolodo talajterhelési dijra vonatkozo eljarasi és
adatszolgaltatasi szabalyokrdl, a dijkedvezményrdl, dijmentességrol szolé 8/2012. (11. 16.)
Or. (a tovabbiakban: 8/2012. (II. 16.) Or.)/

Mentességet engedélyez annak a maganszemély addalanynak, aki igazolja, hogy a
héaztartasban ¢lok egy fOre jutd nettd jovedelme nem éri el a mindenkori Oregségi
nyugdijminimum masfélszeresét, egyediilallo esetében ennek kétszeresét. Figyelemmel
kiséri a dijfizetési kotelezettség keletkezését /8/2012. (11. 16.) Or./

A dij megfizetésére, bevalldsara, az ehhez kapcsolodd jogkovetkezményekre, a
megallapitasahoz és a beszedéséhez valo jog eléviilésére, valamint a végrehajtasara az Art.
rendelkezéseit kell alkalmazni. /Kdt.

Ellendrzi az eljarasi illeték megfizetését, és kotelezettségként irja eld az addz6 szamlajan.
/az eljarasi illetékek megfizetésének ¢és a megfizetés részletes szabalyairdl sz616 44/2004.
(XII. 20.) PM rendelet /tovabbiakban: 44/2004. (XII. 20.) PM. rend./ /

Az illeték onkéntes megfizetésének elmulasztdsa esetén hatdrozattal kotelezi az adozot,
mulasztasi birsag feltételes eldirasaval. /44/2004. (XII. 20.) PM rend. /

Az eljarasi illeték megfizetésének elmulasztdsa esetén a jogerds hatarozat alapjan sziikség
szerint intézkedik az illeték és/vagy a mulasztési birsag végrehajtasa irant. /44/2004. (XII.
20.) PM rend. /

Ha a hatoésag a rd iranyad6 ligyintézési hataridét az iigyfélnek és az eljardas egyéb
résztvevdjének fel nem rohatdo okbol tullépi, koteles az ligyfél altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfeleld Osszeget, ha pedig az
lgyintézés iddtartama meghaladja az irdnyado iigyintézési hatarid6 kétszeresét, az elsd
foku eljaras meginditasara iranyuld kérelmet benytjto tigyfél altal megfizetett illetéknek
vagy dijnak megfeleld 0sszeg kétszeresét az ligyfél részére visszafizetni. /Ket. /
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e Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, elvégzi a mezddri jarulék megallapitasaval és
beszedésével kapcsolatos feladatokat. /14/2011. (V.12) dnkormdnyzati rendelet/

e Szakmai javaslatot készit bizottsagi dontéshez a vallalkozdsok beruhazéds Osztonzési €s
munkahely teremtési helyi tdmogatdsi programja keretében benyujtott tamogatasi
kérelmekrdl a Gazdasagi ¢és Tulajdonosi Bizottsdg részére. /22/2014. (VIL.17.)
onkormanyzati rendelet/

e Helyi ipariizési adoban a Szakképzési Osztondij Program szdméra tett felajanlasokat
Osszegzi és informaciot szolgaltat a K6zgazdasagi Iroda szamara a felajanlas 6sszegérdl.
/43/2013. (XI. 14.) 6nkormanyzati rendelet/

B/ Adoigazgatasi Iroda vezetdje:

Eljar a végrehajtasi eljaras soran az adds vagyonabol lefoglalt ing6d vagy ingatlan vagyontargy
tulajdonjoganak, vagy kezeldi joganak az Onkormanyzat javara torténd 4atruhazasrol
készitendd egyezség megkotésében egyedi meghatalmazas alapjan / Avr./

VI 8. ALLAMIGAZGATASI IRODA

Az Allamigazgatasi Iroda iranyitasat, tevékenységének Gsszehangolisat munkafolyamatba
épitett, elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzést az irodavezetd latja el. / Ber./

Allamigazgatdsi Iroda feladatkore:

Altalanos igazgatasi feladatok:
A. 1/ Alaptevékenysége:

Anyakonyvi igazgatdssal és allampolgdrsdggal ésszefiiggd feladatok (lasd VI. 7. 1. pontndl)

Allatvédelemmel dsszefiiged feladatok

o Az allattartd kotelezése meghatarozott épitési munka elvégzésére az allat megfeleld és
biztonsagos elhelyezése, valamint szokésének megakadalyozéasa érdekében (a telepiilési
onkormanyzat jegyzéjének az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl szolo 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet)

e Meghatarozott cselekmény végzésére, tlirésére vagy abbahagydsira kotelezheti az
allattartét az allatok védelme érdekében az allatvédelmi és az allattartdsi szabalyok
megsértése esetén. (245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet)

e Nyilvantartast vezet az Onkormanyzat illetékességi teriiletén tartott veszélyes allatokrol
(245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet)

o Az Allattartast korlatozhatja és megtilthatja az allatvédelemre, valamint allattartasra
vonatkozd jogszabalyok megsértése esetén a természetvédelmi oltalom alatt allo, illetve
nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozo allatok kivételével.
(245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet)
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Kezdeményezi a természetvédelmi hatdsagnal a természetvédelmi oltalom alatt 4llo, illetve
nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatalya ala tartozo allat esetén az allat tartdsanak
korlatozasat, illetve megtiltasat. (245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet)

Feladat- ¢s hataskorében eljarva ellenérzi az allatvédelmi torvényben foglaltak
végrehajtasat. (az allatvédelmi hatdsag kijelolésérdl szolo 334/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 334/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet))

Engedélyezi a természetvédelmi oltalom alatt nem 4all6, illetve nemzetkdzi
természetvédelmi egyezmény hatalya ald nem tartozo veszélyes allat tartasat, szaporitasat,
¢és az orszagba valo behozatalat, ha a tartés, illetve a szaporitas a kornyezet nyugalmat és
biztonsagat nem sérti vagy veszélyezteti, és az egyed tartasi feltételei biztositottak.
Nyilvantartast vezet az engedélyezett veszélyes allat vonatkozasaban. (334/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet)

Engedélyezi a veszélyes allat elidegenitését, feliigyeletének atengedését. Elrendeli a
veszélyes allat allatkertbe vagy mas megfeleld helyre valo szallitdsat, vagy egyéb
megfeleld intézkedést hozhat, ha a veszélyes allat tartdja az engedélyben foglalt
feltételeket nem, vagy nem megfelelden teljesiti, illetve veszélyes allatot engedély nélkiil
tart, vagy behoz az orszagba. (334/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet)

Allatvédelmi birsag kiszabasa mellett 2-8 évre eltiltja az allattartot az allat tartasatol,
illetve rendszeres jelentéstételre, vagy tartasi gyakorlattal rendelkezé személy
igénybevételére kotelezheti. (334/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet)

M¢éhallomanyok tartasi helyének, illetve vandoroltatdsdnak nyilvantartasba vételével
kapcsolatos feladatok /a méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl szolo 70/2003. (VI. 27.) FVM. rend., a helyi
onkormanyzatok ¢és szerveik, a koztdrsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli  szervek  feladat-¢s  hataskorének  megallapitasaval  kapcsolatos
foldmiivelésiigyi dgazati jogszabalyok mddositasarol sz616 19/1992. (1. 28.) Korm. rend. (a
tovabbiakban: hataskori Korm. rendelet) /.

Az onkormanyzat dontését elokészitd eljards soran az 4llati hulldk és feldolgozésra
alkalmatlan 4allati eredetli hulladékok elfoldelésére alkalmas teriiletek kijelolésével
kapcsolatos feladatok /hataskori Korm. rendelet)

Birtokvédelemmel dsszefiiggd feladatok

Birtokhéboritasi ligyekben torténd eljaras lefolytatasa, hatarozat hozatala a hasznok, kérok,
koltségek kérdésében is (Ptk.)

Az tlgyfél altal elbterjesztett nyilatkozatok és bizonyitékok haladéktalan megkiildése a
masik tgyfél szamara. (A jegyzé hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolod
228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet))

A Dbirtokvédelmi eljards meginditdsar6l az ellenérdekii felet haladéktalanul értesiti.
(228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet)

A birtokvita eldontéséhez sziikséges tényallds megallapitasa sordn a bizonyitds kérelemre
torténd lefolytatasa. (228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet)

A birtoklas kérdésében hozott hatdrozatok végrehajtasa. (228/2009. (X. 16.) Korm.
rendelet

Kereskedelmi igazgatdssal dsszefiiggd feladatok

e A nem lizleti céli kozdsségi, szabadidds szallashely szolgaltaté hatosagi nyilvantartasba

vétele, illetve dontés a nyilvantartasba vétel megtagadasarol (A nem iizleti céla kozosségi,

39



szabadidés szallashely-szolgaltatasrol szolé 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet))

Hatdsagi igazolvany kiallitdsa a szolgaltatd hatosagi nyilvantartasban szerepld adatair6l a
szolgaltatd tevékenységre vald jogosultsag igazoldsara. (173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
A hasznalatbavétel elott a szolgaltatd altal rendszeresitett vasarlok konyve hitelesitése.
(173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet)

Ha megallapitja, hogy a szolgaltatd nem felel meg az eldirt feltételeknek, Iétesitmény,
illetdleg berendezési és felszerelési targyai allapota, mindsége, tisztasaga jogszabalyba
iitkozik, a szolgaltatot irdsban a kifogéasolt allapot megsziintetésére hivja fel. (173/2003.
(X. 28.) Korm. rendelet)

Ha a szolgaltatd a kifogasolt allapotot nem sziintette meg, illetdleg a szallashely
mindsitésérdl nem gondoskodott, a szallashely atmindsitése. (173/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet)

A szolgéltaté nyilvantartasbol torténd torlése. (173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 20. §)

A hatdsagi nyilvantartds targyév végén torténd lezardsa, és masolatdnak a Kozponti
Statisztikai Hivatal illetékes igazgatosaganak megkiildése. (173/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet)

Engedélyezi a helyi termeldi piac lizemeltetését és ellatja a szolgaltatas felligyeletét. (A
vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol szold 55/2009. (III. 13.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet))

A vasar vagy piac lizemeltetését engedélyezi. Az engedély megadasaval egyidejiileg a
vasart, a piacot és annak fenntartojat nyilvantartdsba veszi. (55/2009. (III. 13.) Korm.
rendelet)

A vésarokrol és piacokrol vezetett nyilvantartds adataiban torténd valtozast a
nyilvantartasba bejegyzi a fenntarto értesitése alapjan. (55/2009. (I1I. 13.) Korm. rendelet)
Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpontot. (55/2009. (II1. 13.) Korm. rendelet)
Kereskedelmi hatosagként és a szolgaltatds feliigyeletét ellatd hatosagként eljar —
amennyiben a kereskedd székhelye szerint illetékes - esetében. (A kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeir6l szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet))

Kereskedelmi hatosagként és a szolgaltatds feliigyeletét ellatd hatosagként eljar —
amennyiben a kereskedelmi tevékenység helye szerint illetékes - (210/2009. (IX. 29.)
Korm. rendelet)

Kereskedelmi hatosagként és a szolgaltatds feliigyeletét ellatd hatosagként eljar —
amennyiben a kereskedd székhelye szerint illetékes — a csomagkiildd kereskedelem, az
automatabol torténd értékesités, valamint a kozlekedési eszkdzon folytatott értékesités
esetében. (A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet))

Kereskedelmi hatosagként és a szolgaltatds feliigyeletét ellatd hatosagként eljar —
amennyiben a kereskedelmi tevékenység helye szerint illetékes — az a) pontban nem
emlitett kereskedelmi tevékenység esetében. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)
Nyilvantartast vezet a kereskedd kereskedelmi tevékenység végzésére vonatkozd
bejelentésekrél. A nyilvantartast az dnkormanyzat honlapjan kozzéteszi. (210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet)

A kizarolag iizletben forgalmazhaté termék (lizletkdteles termék) forgalmazasara szolgalo
iizlet lizemeltetésére jogositd miikodési engedély megadédsa, egyidejiileg mitkddési
engedéllyel rendelkezd iizlet nyilvantartasba vétele, a nyilvantartds Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzététele. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)
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A kereskedd 4altal bejelentett adatokban bekovetkezett valtozds nyilvantartasba vald
bejegyzése, errdl igazolas kiadasa. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)

Az iizlet megsziinésének bejelentését kovetden a miikodési engedély visszavonasa, és az
iizlet torlése a nyilvantartasbol. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)

A vasarlok konyvét hasznalatba vétel elétt a kereskedd kérelmére alairasaval és
bélyegzdlenyomataval haladéktalanul hitelesiti. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)
Legfeljebb 90 napra a tevékenységet megtilthatja, vagy az iizletet ideiglenesen
bezérathatja. A miikodési engedélyt visszavonja; illetve a tevékenység folytatasat megtiltja
¢s a kereskeddt, az iizletet a nyilvantartasbol torli, és az lizletet bezaratja; az lizletet
azonnal bezaratja. (210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet)

Zenés, tancos rendezvényre vonatkozo rendezvénytartdsi engedély kiaddsa. Ezzel
egyidejiileg a zenés, tancos rendezvény nyilvantartdsba vétele, és igazolas kiallitasa. (a
zenés, tancos rendezvények miitkodésének biztonsdgosabba tételérdl szold 23/2011. (I11. 8.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: 23/2011. (II1. 8.) Korm. rendelet))

A bejelentés alapjan a rendezvénytartasi engedély visszavonasa, a zenés, tancos
rendezvény nyilvantartasbol torténd torlése. (23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet)

Zenés, tancos rendezvények ellendrzése. Az ellendrzésre jogosult hatdsagok ellendrzési
tevékenységének 6sszehangolasa. (23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet)

A rendezvénytartdsi engedély visszavonasa, a rendezvény tartdsdnak megtiltdsa
jogszabalyban meghatéarozott esetekben. (23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet
Szallashely-iizemeltetési engedély kiaddsa. (A szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérdl szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet))

Nyilvantartas vezetése a szallashely-tizemeltetési engedéllyel rendelkez6 szallashelyekrol,
¢s annak az interneten torténd kozzététele. (239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet)

A szallashely-szolgaltato altal bejelentett adatvaltozas nyilvantartasba torténd bejegyzése,
¢s a kordbban kiadott szallashely-iizemeltetési engedély bevondsaval egyidejlileg a
modositott adatoknak megfelelé szallashely-lizemeltetési engedély kiadasa. (239/2009. (X.
20.) Korm. rendelet)

A széllashely megszlinésének bejelentése esetén a szallashely-iizemeltetési engedély
visszavonasa ¢és a szallashely nyilvantartasbol vald torlése. (239/2009. (X. 20.) Korm.
rendelet)

A szallashelyre vonatkoz6 jogszabalyi és hatosagi eldirdsok megsértése esetén hataridd
tlizésével felhivja a szallashely-szolgéltatot a jogsértés megsziintetésére, a jogszabalyi
feltételeknek megfeleld allapot helyredllitdsara, pénzbirsagot szab ki; legfeljebb 90 napra
elrendeli a szallashely ideiglenes bezdrasat; azonnali hatdllyal megtiltja a szallashely-
tizemeltetési engedéllyel nem rendelkezd szallashely lizemeltetését; elrendeli a szallashely
bezéarasat, és visszavonja a szallashely-lizemeltetési engedélyt, torli a szolgaltatot a
nyilvantartasbol. (239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet)

Lakcimnyilvantartdssal dsszefiiggd feladatok

A 14 éven aluli érintett és az egészségiigyi okbol torténd akadalyoztatdsa esetén atveszi a
polgar személyazonositd igazolvany iranti kérelmét, ellendrzi a kérelmezd jogosultsagat és
személyazonossagat, ellatja a kérelem tovabbitdsaval kapcsolatban hataskorébe utalt
hatoségi feladatokat. (A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szo1o
1992. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: 1992. évi LXVI. térvény))
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Cimnyilvantartds vezetésével kapcsolatos feladatok (Az 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasarol kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 146/1993. (X.
26.) Korm. rendelet)

Ipari igazgatdssal dsszefiiggd feladatok

Telepengedélyt ad ki, ha a szakhatosagi hozzajarulasok alapjan és a helyi épitési
szabalyzat, szabalyozasi terv, meghatarozott dvezeti besorolds alapjan megallapitja, hogy a
telepen az tevékenység végezhetd. A telepet a nyilvantartdsba veszi, a nyilvantartast az
interneten kozzéteszi. (A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhatd egyes termeld ¢és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl sz6l6 57/2013. (II. 27.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet))

Bejelentés-koteles tevékenység esetében koteles meggydzddni arrdl, hogy a bejelentésben
feltiintetett telepen az adott tevékenység végezhetd-e. Amennyiben megallapitja, hogy az
adott tevékenység a telepen nem végezhetd, az ipari tevékenység végzését megtiltja és a
telepet bezaratja. (57/2013. (I. 27.) Korm. rendelet)

Az adatvaltozast a nyilvantartdsba bejegyzi, és a modositott adatoknak megfeleld
telepengedélyt ad ki. (57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet)

Az ipari tevékenység megsziintetése esetén a telepet torli a nyilvantartasbol. (57/2013. (11
27.) Korm. rendelet)

Novényvédelemmel osszefiiged feladatok

Elrendeli belteriileten a kozérdekii védekezést parlagfii elleni védekezés elmulasztasa
esetén. (a parlagfii elleni kozérdekli védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve
a kozérdekli védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes szabalyairdl
szol6 221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 221/2008. (VIIL. 30.) Korm.
rendelet)

Minden év majus 31. napjaig megbizhat altala kivalasztott szervezetet a kozérdekii
védekezés elvégzésével. (221/2008. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet)

Belteriileten helyszini ellendrzés végzése. (221/2008. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet)
Beazonositja belteriileten a helyrajzi szdm alapjan a helyszini ellendrzés soran a fertdzott
teriiletet. (221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet)

Megkeresi az ingatlanligyi hatosdgot a kozérdekli védekezés elrendeléséhez sziikséges
adatok beszerzése érdekében. (221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet)

Meghatarozza a parlagfii elleni kozérdekli védekezést elrendeld hatarozatban a helyrajzi
szdmmal azt a teriiletet, amelyre a hatdsagi védekezés kiterjed. (221/2008. (VIII. 30.)
Korm. rendelet)

Igényelheti a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivataltol (a tovabbiakban: NEBIH) a
kozérdekli védekezéssel kapcsolatos koltségek eldlegezését a védekezést elrendeld
hatarozat meghozatala utan. (221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet)

Megtériti a foldhivatal koltségeit az altala megkiildott koltségelszamolas alapjan.
(221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet)

Visszatériti az eldiranyzatba a foldhasznalo altal részére befizetett, illetve a Nemzeti Ado-
¢s Vambhivatal 4ltal behajtott 6sszeget annak beérkezésétdl szamitott nyolc napon belil.
(221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet)

Kozteriileten 1év6 fas szaru ndovény kivagasanak engedélyezése. A telepiilés szempontjabol
kiemelt, szakmai, tudomanyos, telepiilés-kulturtorténeti értéket képviseld fas szaru névény
kivagasanak kérelmezése esetén az eljaras meginditasardl szolo értesitést hirdetményi uton,
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valamint a telepiilés hivatalos honlapjan kozzéteszi. (A fas szara novények védelmérol
sz0l6 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet))

e Potlasra kotelezi a tulajdonost a telepiilés belteriiletén a fas szart novénynek az élet- és
egészség- vagy vagyonvédelmi okbdl tortént kivagasa esetén. (346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet)

e Felszolitja a fas szard novénnyel rendelkezni jogosultat, ha a fis szard ndvény az élet-
vagy vagyonbiztonsagot veszélyezteti, €s e veszély masként nem harithato el. (346/2008.
(XII. 30.) Korm. rendelet)

e A kozteriileten 1év0 fas szard novény kivagasat kovetden ellendrzi a szakszerli potlas
teljesitését. (346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet)

o Kotelezi a kivitelezét a fas szari ndvény poétlasara, amennyiben a kozmiifektetés a fas
szaru novény megtartasaval nem valdsithaté meg. (346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet)

e Kijeloli a mas ingatlanon torténd telepités helyét, amennyiben a fas szaru ndvény potlasa a
foldrészlet adottsdga miatt nem vagy csak részben teljesithetd. (346/2008. (XII. 30.) Korm.
rendelet)

o Kotelezi a hasznalot a telepililési Onkormanyzat altal rendeletben meghatarozott
kompenzacids intézkedés megtételére, amennyiben az ingatlan a telepiilés beépitettsége
miatt nem jelolhetd ki. (346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet)

e Gylimolcsiiltetvény telepitéssel kapcsolatos engedélyezési ligyek (a term6fold védelmérdl
$z616 2007. évi CXXIX. torvény,)

Hulladékgazdalkodassal osszefiiged feladatok

o Az elhagyott hulladék elszallitasara és artalmatlanitdsara kotelezi a hulladék tulajdonosat,
illetve az ingatlan tulajdonosat, ha a hulladék tulajdonosanak személye nem allapithatd
meg. a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizvédelmi hatosagi és igazgatasi feladatokat
ellatd szervek kijelolésérdl szolo 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet)

a hulladékrol szold 2012. évi CLXXXV. torvény (a tovabbiakban: 2012. évi CXXXV.
torvény)

e Hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasa.; 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet, 2012. évi
CLXXXV. torvény

Kornyezetvédelemmel osszefiiged feladatok

o Kornyezetvédelmi szakhatosagként jar el. (kornyezetvédelmi, természetvédelmi,
vizvédelmi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellatod szervek kijelolésérdl szolo 481/2013.
(XII. 17.) Korm. rendelet)

Termeészetvédelemmel kapcsolatos feladatok

e Helyi jelentdségli védett természeti teriilet esetén ideiglenesen védetté nyilvanithatja a
teriiletet, ha valamely védelemre tervezett teriilet jelentds karosodasanak veszélye all fenn.
481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet, a természet védelmérdl sz616 1996. évi LIII. torvény
(a tovabbiakban: 1996. évi LIII. térvény))

e Helyi jelent0ségii védett természeti teriilet esetén gondoskodik a védett természeti teriilet
¢s a Natura 2000 teriilet tablaval valo jelolésérdl. Hivatalbol kezdeményezi a teriilet
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védetté nyilvanitasa tényének ingatlan-nyilvantartasba valo feljegyzésérdl, illetve annak
torlésérol. 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996. évi LIII. térvény)

Helyi jelentdségli védett természeti teriilet esetén engedélyezi az erdOben a fakitermelést
vegetacids idOszak alatt., 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996. évi LIII. torvény)
Helyi jelentdségli védett természeti teriilet esetén kezdeményezi a teriilet vagy annak
meghatarozott része felett a repiilés szdmara tiltott vagy korlatozott 1égtér kijelolését.
Felfiiggeszti a védett természeti teriileten 1évé term6fold hasznositdsi kotelezettségét.,
481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996. évi LIII. torvény,)

Helyi jelentdségii védett természeti teriilet esetén kezdeményezi a kozaton vald kozlekedés
utligyi hatosag altali korlatozasat, megtiltasat., 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996.
évi LIII. torvény)

Helyi jelentéségli védett természeti teriilet esetén korlatozhatja, illetve megtilthatja a
kozlekedést és a tartozkodast., 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996. évi LIIL. térvény)
Helyi jelentdségii védett természeti teriilet esetén a teriilet karositasa, veszélyeztetése vagy
jogellenes zavardsa esetén koteles az ilyen magatartds tanusitojat a tevékenység
folytatasatol eltiltasa. 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet 1996. évi LIII. torvény

Helyi jelentdségli védett természeti teriilet esetén kezdeményezésére épitési, telekalakitési
tilalmat, illetéleg egyéb jogszabalyban meghatarozott hasznalati korlatozast koteles
elrendelni. 481/2013. (XIIL. 17.) Korm. rendelet, 1996. évi LIII. térvény)

Helyi jelentOségii védett természeti teriilet esetén a természetvédelmi érdekbdl elrendelt
gazdasagi korlatozas, illetve tilalom vagy a termelésszerkezet jelentés megvaltozasanak
eléirasa kovetkeztében a tulajdonos vagy a jogszerti hasznald tényleges karat meg kell
tériteni. DOnt a kartalanitdsi igény jogalapjarol és mértékérdl., 481/2013. (XII. 17.) Korm.
rendelet, 1996. évi LIII. torvény

Helyi jelentdségli védett természeti teriilet esetén korlatozhatja, felfiiggesztheti vagy
megtilthatja a védett természeti értéket és teriiletet karositd vagy stulyosan veszélyeztetd
tevékenységeket., 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet, 1996. évi LIII. térvény

Orszagos jelentdségli védett természeti teriilet kivételével az ligyfeleket kotelezheti az
eredeti allapot helyreallitasara, kiilondsen a karosodott természeti érték és tertilet, tovabba
a védett természeti érték és teriilet helyredllitasara, illetve megel6zési, helyreallitasi
intézkedésre.; 481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet, 1996. évi LIII. torvény

Orszagos jelentdségii védett fasor kivételével engedélyezi a védett fasorban 1évo, valamint
egyes védett fak és cserjék természetes allapotanak megvaltoztatasat, kivagasat.,
481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet, 1996. évi LIII. torvény

Természetvédelmi birsdgot szab ki, ha a birsag kiszabasanak jogalapja a természet
védelmét szolgdldé Onkormdnyzati rendelet, illetve egyedi hatarozat eldirasainak
megsértése; helyi jelentdségli védett természeti teriilet allapotanak, mindségének jogellenes
veszélyeztetése, rongalasa, karositasa; helyi jelentdségli védett természeti teriilet jogellenes
megvaltoztatasa, atalakitdsa, illetve azon vagy abban a védelem céljaval 0ssze nem
egyeztethetd tevékenység folytatdsa; engedélyhez, hozzédjarulashoz kotott tevékenység
engedély, hozzajarulas nélkiil vagy attol eltérden torténd végzése.; 481/2013. (XII. 17.)
Korm. rendelet, 1996. évi LIII. torvény

Természetvédelmi szakhatosagként jar el. (481/2013. (XII. 17.) Korm. rendelet)

Engedélyt ad a természetvédelmi hatdsagi jogkdrében eljarva a nad irtdsahoz, valamint
legeltetéséhez a helyi jelentdségi védett természeti teriiletnek mindsiildé Natura 2000
gyepteriilet esetében. (a NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartdsdnak foldhasznalati
szabalyair6l sz616 269/2007. (X. 18.) Korm. rendelet

44



Zaj- és rezgésvédelemmel osszefiiggo feladatok

e A kovetelmények ellendrzése érdekében mérést, szamitdst, vizsgalatot végezhet vagy
végeztethet, illetve mérés, szamitds végzésére kotelezheti a zajforras lizemeltetdjét. (A
kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairol szold 284/2007. (X. 29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet))

e Ha az iizemeltetd a kotelezettségét elmulasztja - megfeleld hataridd kitizése mellett -
felhivja annak teljesitésére. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

e Kérelem alapjan kornyezeti zajkibocsatdsi hatarértéket allapit meg ¢és eldirja annak
teljesitési hataridejét, rezgésterhelés okozoja részére eldirja a rezgésterhelési hatarérték
teljesitésének hataridejét. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

e Ha olyan tények birtokdba jut, amely a kibocsatasi hatarérték megéllapitasat teszi
szlikségessé, akkor hivatalbol indult eljaras keretében megdallapitja a zajkibocsatasi
hatéarértéket, és az lizemeltetSt az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges adatok szolgaltatdsara
kotelezi. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

o A kornyezeti zajforrast lizemeltetd bejelentése alapjan, amennyiben sziikséges, a meglévo
hatarozatot modositja, vagy visszavonja, illetve 0j zajkibocsatasi hatarértéket allapit meg.
(284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

o Zajterhelési hatarértékek betartdsa alol felmentést ad kérelemre épitési zaj- és rezgésforras
esetén. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet

e Ha az ilizemeld kozlekedési zaj- és rezgésforras altal okozott zaj jelentds mértékben
meghaladja a kiilon jogszabdly szerinti zajtdl szarmazo hatarértékeket, akkor az
tizemeltet6t részleges kornyezetvédelmi feliilvizsgalatra kotelezi, a kozlekedési hatosagnal
kezdeményezheti az tlizemeltetd kotelezését zaj-€s rezgéscsokkentd intézkedések
megtételére. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

e (sendes dvezet vagy zajvédelmi szempontbol fokozottan védett teriilet kijelol€sérdl értesiti
a kornyezetvédelmi feliigyeldséget. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

e Ha azt 4llapitja meg, hogy a szabadidés vagy ilizemi zajforras altal okozott zaj a
zajkibocsatasi hatarértéket tallépi, akkor a zajforras ilizemeltetdjét intézkedési terv
benyujtasara kotelezi. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

e Ha az lizemeltetd az intézkedési tervet kijelolt hataridére nem vagy csak részben hajtja
végre, vagy a zaj az intézkedések ellenére is tullépi a hatarértéket, a tevékenység
korlatozasa, felfiiggesztése, vagy megtiltasa. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

o Zaj-, illetleg rezgésvédelmi birsag fizetésére kotelezi a kornyezeti zaj- és rezgésforras
lizemeltetdjét. (284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet)

Foldmiivelesiiggyel osszefiiggd feladatok

e Vadkar megtéritésére, valamint az egyes koltségek viselésével kapcsolatos eldkészitési
feladatok. (A birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL. torvény (a tovabbiakban: 1994.
évi LIII. torvény))

e Vadkar megallapitdsaval kapcsolatos feladatok. (A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol,
valamint a vadaszatrdl sz616 1996. LV. torvény)

Egyéb hatosagi feladatok

e Marhalevél kiaddsdval kapcsolatos teendOk ellatdsa (az élelmiszerlancrol és hatdsagi
feliigyeletérdl sz6lo 2008. évi XLVI. torvény, a marhalevél kivaltasarol és kezelésérol
sz0l16 21/1996. (VIL. 9.) FM rendelet
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e Lakéscélu allami tamogatasok felfliggesztésének megsziintetése (A lakascélu allami
tamogatasokrol szol6 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet)

e Az iroda feladat- és hataskorébe tartozd Onkormdnyzati rendeletek, el6terjesztések
elokészitése

e A rodviditett iligyintézési hataridék megéllapitdsarol sz6l6 Or-ben foglaltak betartdsa
(28/2009. (VIII. 27.) Or.)

¢ A hazszamok megallapitasdval, megvaltoztatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Epitéshatésdgi feladatok:

o [Epitésiigyi hatosagként az épitményekkel kapcsolatos épitési tevékenységgel
Osszefliggd engedélyezési, kotelezési és ellendrzési feladatai sordn az épitményekre
vonatkoz6 altalanos érvényli telepiilésrendezési €s épitési kovetelményeket juttatja
érvényre. (1997. évi LXXVIIL. tv.)

o Epitési tevékenység megkezdéséhez és folytatasahoz jogszabalyban meghatarozott
esetekben épitésiigyi hatosagi eljaras lefolytatasa sziikséges. Jogosult az épitési
tevékenység jogszerliségének ellendrzésére. (1997. évi LXXVIIL. tv.)

e Az ¢épitésiligyi hatdsag

a) épitési engedélyezési,
b) sszevont engedélyezési,
c) fennmaradasi engedélyezési,
d) hasznalatbavételi engedélyezési,
e) bontési engedélyezési,
f) engedély hatdlyanak meghosszabbitdsa iranti engedélyezési,
g) jogutddlas tudomasulvételi,
h) hasznalatbavétel tudoméasulvételi,
1) az orszagos €épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezési,
J) hatdsagi bizonyitvany kiallitasa iranti,
k) kotelezési,
1) végrehajtasi,
m) szakhatdsagi, valamint
eljarasokat folytat, és
jogszabalyban meghatarozott esetben és modon épitésiigyi hatosagi szolgaltatast nyu;t.
(1997. évi LXXVIIL. tv.)
e Tény, allapot, egyéb adat igazolasa céljabol épitésiigyi hatosagként
o atervezés eldsegitése érdekében, vagy
o az ingatlan adataiban bekovetkezett valtozasnak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak  szerint az  ingatlan-nyilvantartdsban  torténd
atvezetéséhez
helyszini szemle alapjan hatdsagi bizonyitvanyt allit ki. (1997. évi LXXVIIL. tv.)

o Epitésiigyi hatosagi engedélyt torvényben, korményrendeletben vagy miniszteri
rendeletben meghatarozottak szerint adhat, ha a kérelem és mellékletei, valamint a
kérelmezett tevékenység megfelel a jogszabdlyokban meghatirozott szakszerliségi
kovetelményeknek. (1997. évi LXXVIIL. tv.)

o Koteles megadni a hasznalatba vételi engedélyt, ha az épitményt vagy egy részét —
¢épitési engedélyhez kotott épitési munka esetén — az engedélynek megfelelen,
rendeltetésszerli és biztonsagos hasznalatra alkalmas modon épitették meg. (1997. évi
LXXVIIL tv.)
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Epitmény hasznalatbavételét megtiltja, vagy épitésiigyi hatosagi kotelezés keretében a
hibdk, hidnyossdgok megsziintetésétdl teszi fliggdvé, ha az épitmény vagy egy része
rendeltetésszerli haszndlatra nem alkalmas, vagy az épitési munka elvégzése
kovetkeztében idegen ingatlanban az allékonysagot, az életet és egészséget, a koz- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd allapot keletkezett. A hasznéalatbavételi engedély
megadasat feltételekhez kotheti, az engedélyben kikotéseket tehet. (1997. évi
LXXVIIL tv.)
Telek bekeritését, az engedély nélkiili ¢épitményhaszndlat megsziintetését
jogszabalyban meghatdrozott esetekben és modon el kell rendelnie, illetve
elrendelheti. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
Maga végezteti el hatdsagi uton a koltségek erejéig a végrehajthatd kotelezettséget
annak nem teljesitése miatt a kotelezett terhére, a felmeriildé koltségeket
megeldlegezve, a koltségek erejéig, azok megtéritéséig az ¢érintett ingatlanra
jelzalogjogot jegyeztethet be az ingatlan-nyilvantartasba. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
Fennmaradasi engedélyt ad, ha az épitményt, épitményrészt jogszerlitleniil vagy
szakszertitleniil valositottak meg, arra az épittetd vagy a tulajdonos kérelme alapjan.
(1997. évi LXXVIIL. tv.)
Ha az épitményt, épitményrészt jogszerlitleniil vagy szakszertitleniil valositottak meg,
elrendeli:

o a szabdlyossa tétel érdekében sziikséges munkalatok elvégzését, vagy

o - ha az épitmény fennmaradasa az (1) bekezdés alapjan nem engedélyezhetd - a

lebontasat. (1997. évi LXXVIIL. tv.)

Tudomasul veszi, ha az épitményt, épitményrészt az épitésfeliigyeleti hatdsag eljarasa
nélkiil bontottak le. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
Jogszabalyban meghatarozott esetekben és moddon az ellendrzés soran feltart
szabalytalan tevékenységrdl vald tudomasszerzéstdl szamitott 90 napon beliil inditja
meg az (1)-(4) bekezdés szerinti intézkedések megtételére iranyulo eljarast. Az eljaras
meginditasanak legkésdbb az épités befejezésétdl - ha az nem allapithatdé meg, akkor
az épitmény hasznalatbavételétdl - szamitott tiz éven beliill van helye. (1997. évi
LXXVIIL tv.)
A fennmaradasi engedélyezés feltételeit Uj eljaras elrendelése esetén az eredeti eljaras
meginditasakor hatdlyos épitésiigyi szabalyok szerint veszi figyelembe, kivéve, ha az
uj eljaras lefolytatasakor hatdlyos szabalyok az épittetd szamara kedvezdbbek. (1997.
évi LXXVIIL. tv.)
Ha fennmaradési engedélyt ad, illetdleg a lebontéast tudomasul veszi, ezzel egyidejiileg
az épitésiigyi birsadgot is ki kell szabnia épitésligyi hatosadgként. (1997. évi LXXVIIL.
tv.)
Az ¢épitésiigyi birsagot elengedi, ha az épittetd a szabalytalanul megépitett épitményt,
épitményrészt a kiszabott épitésiigyi birsag megfizetésére eldirt hataridé elétt lebontja,
vagy a szabdlytalansagot megsziinteti. Egyéb esetekben a kiszabott épitésiigyi birsag
nem engedhetd el. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
Az 4ltala elrendelt munkalatok elvégzésére — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik —
az ingatlan tulajdonosat kotelezi. Ha a szabdlytalan épitési munkéat mas végeztette, a
munkdlatok elvégzésére az épittetdt kell koteleznie. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
A munkalatok tlirésére kotelezheti azt, aki akadalyozza az elrendelt munkalatok
elvégzését. (1997. évi LXXVIIL tv.)
Az ¢épitési folyamat résztvevdivel szemben - az e torvény végrehajtasara kiadott
kormanyrendeletben meghatarozott méddon ¢és mértékben, a 48. § szerinti
szabalytalansagok esetén - a kovetkezd jogkdvetkezményeket alkalmazza:

47



figyelmeztetés,
hatosagi kotelezés a szabalytalansag megsziintetésére,
a tevékenység megkezdésének, folytatdsanak megtiltasa vagy leéllitasa,
birsag megallapitasa,

o anévjegyzéket vezetd kamaranal eljaras kezdeményezése.
(1997. évi LXXVIIL. tv.)
A tényallas tisztdzasa és a tovabbi sziikséges intézkedések megallapitasa érdekében
ellendrzése soran az épitési tevékenység folytatdsat a helyszinen - alkalmanként
legfeljebb egyszer - 30 napra megtilthatja, megtiltja és a szabalytalan allapot
megsziintetését elrendeli. (1997. évi LXXVIIL. tv.)
A szabalytalansagot megallapitdé hatosag a feleléssel szemben koteles eljarast
lefolytatni vagy kezdeményezni az eljards lefolytatasara hataskorrel rendelkezd
illetékes hatosagnal vagy névjegyzéket vezetd kamardnal. A megkeresett hatdsag,
névjegyzéket vezetd szerv a feleldssel szemben koteles az eljarast lefolytatni. (1997.
évi LXXVIIL. tv.)
Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljardsat és annak eljarasi cselekményeit
elektronikus iigyintézés keretében folytatja le. (1997. évi LXXVIIL tv. Epitésiigyi
hatosagi ellendrzési feladataiba szakértOként a teriileti épitész és teriileti mérndki
kamardkat, valamint az orszdgos ¢&pitész ¢és orszagos mérndki kamardkat (a
tovabbiakban egyiitt: szakmai kamardk) ¢s a Magyar Kereskedelmi és Iparkamarat
vagy jogosult szakintézményt, valamint jogszabalyban meghatarozottak szerint egyéb
szakért6t vehet igénybe. Ha az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosag eljarasaban
szakért6t hallgat meg, szakértéi véleményt kér, ellendrzésébe szakértét von be, a
hatosag az tigyfelet a szakértdi vizsgalatban valod kozremiikodésre kotelezheti. (1997.
évi LXXVIIL. tv.)
Epitésiigyi hatosagi kozmeghallgatast tart, amennyiben az eljardsban tébb mint tven
tgyfél vesz részt, és ha azt a tényallds tisztdzasa érdekében indokoltnak tartja. Az
épitésiigyi hatdosag a hasznalatbavételi engedélyezési eljards sordn nem tart
kozmeghallgatast. (1997. évi LXXVIII. tv. Engedélye sziikséges a felvonok és a
mozgdlépcsdk létesitéséhez, az épitményekben vald éllando jellegli beépitéséhez,
athelyezéséhez, fObb miiszaki adataik megvaltoztatdsaval jaro atalakitasahoz,
hasznélatbavételéhez, illetdleg lebontdsdhoz. (113/1998. (VI. 10.) Korm. rend.)
Az épitésiigyi hatosadg a hasznélatbavételi engedélyt csak — a kérelem mellékleteként
benyajtott — a 6. szdmu mellékletben meghatarozott tartalmu kiviteli
tervdokumentacid és az lizembe helyezés eldtti vizsgalat jegyzOkdnyve alapjan
kiallitott alkalmassagi nyilatkozat figyelembevételével adhatja meg. (113/1998. (VI.
10.) Korm. rend.)
Az épitési és hasznalatbavételi engedély megadasarol rendelkezd jogerds hatdrozatat a
felvondk és a mozgodlépcsdk orszagos kdzponti nyilvantartasat vezetd — a 113/1998.
(VL. 10.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti — szervvel is kozolnie kell.
(113/1998. (VI. 10.) Korm. rend.)
Jogszeriitlen, vagy szakszerlitlen épitési tevékenység esetében épitésiigyi birsaggal
stjtja az épittetdt vagy az ingatlan tulajdonosat épitésiigyi hatosagként. (245/2006.
(XII. 5.) Korm. rend.)
Az engedély nélkiil végzett épitmény bontasa és ezt kovetden 0j épitmény engedély
nélkiili 1étesitése esetén az épitésiigyi birsdgot bontdsra €s létesitésre kiilon ki kell
szabni. (245/2006. (XII. 5.) Korm. rend.)
Az ¢épitésiigyi hatdésdg a fennmaradasi engedélyt megado, illetdleg a lebontast
tudomasul vevd hatdrozatdban allapitja meg az épitésiigyi birsagot. (245/2006. (XII.
5.) Korm. rend.)

@)
O
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A teljesitési hatarid6é eldtt benyujtott kérelemre halasztas egy alkalommal
engedélyezhetd legfeljebb 60 napra. (245/2006. (XII. 5.) Korm. rend.)
Epitésiigyi birsdg kiszabasarél szolo jogerés és végrehajthatd hatarozat, valamint a
befizetési hataridé hosszabbitasardl, illetve a részletfizetésrol szold végzés jogerds
zaradékkal ellatott 1-1 példanyat az épitésiigyi hatdsdg nyolc napon beliil koteles
koz61ni
o a kotelezettel a fizetési hatarid6 pontos megjeldlésével,
o ha nem azonos a kotelezettel, az érintett ingatlan tulajdonosaval.
(245/2006. (XII. 5.) Korm. rend.)
Az ¢épitésiigyi hatosdg a befizetési hataridd lejartatdl szamitott tiz napon belill a
végrehajtast végzésben elrendeli az illetékes adohatosag felé¢ és errdl tajékoztatja a
feliigyeleti szervet. (245/2006. (XII. 5.) Korm. rend.)
Az ¢épitésiigyi hatdsdg a birsdg kiszabdsaval kapcsolatos minden dontését ¢és
intézkedését az - az Epitésiigyi Dokumentaciés és Informaciés Kézpontrél, valamint
az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol szol6 kormanyrendelet szerinti - elektronikus
épitésiigyi birsdgnyilvantartd (e-birsag) alkalmazéasban rogziti. (245/2006. (XII. 5.)
Korm. rend.)
Szakmai nyilatkozatot fogalmaz meg épitésiigyi hatosadgként - fliggetleniil att6l, hogy
a szolgaltatds iranti kérelem milyen modon érkezett - az épitésligyi hatosagi
szolgaltatas iranti kérelem benytjtasat kdveté munkanaptol szamitott tizendt napon
beliil. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend.)
A dontés meghozatalahoz sziikséges tényallas tisztazdsdnak keretében az épitési
tevékenység helyszinén, annak kornyezetében vizsgalja a dontés meghozatalanak
feltételeit, kiilonosen
o az illeszkedés kovetelményeit,
o hogy a meglévd allapotot rogzitd épitészeti-miiszaki dokumentacié tartalma a
valosagnak megfelel-e,
o hogy az érintett telken az épitési, bontdsi tevékenység megvaldsithato-e, a
tevékenységet megkezdték-e és a terveknek megfelelden folytatjak-e,
o hogy az épitmény rendeltetésszerii és biztonsdgos hasznalatra alkalmas
allapotban van-e, valamint
o hogy a megvalosult ¢épitmény, ¢épitményrész - az engedély nélkiil
megvaldsithato eltérések figyelembevétele mellett - az épitési engedélynek és a
hozz4 tartozd engedélyezési zéaradékkal ellatott épitészeti-miiszaki
dokumentécionak megfelelden valosult-e meg. (312/2012. (XI1.8.) Korm. rend.)
A helyszini szemlén tapasztaltakrol feljegyzést vagy jegyzOkonyvet €és a helyszinrdl,
annak kornyezetér6l datummal ellatott fényképfelvételt készit. (312/2012. (XI.8.)
Korm. rend.)
Az ETDR altalanos tajékoztatasi felilletén mindenki altal hozzaférheté modon -
személyes adatot nem tartalmazva - altalanos tdjékoztatast ad az elindult eljaras fobb
ismérveirdl.
a) az épitési tevékenységgel érintett telek cime, ennek hidnydban helyrajzi
szama,
b) az épitési tevékenység targya,
c) a kérelmezett eljaras tipusa és az eljaras megindulasanak idépontja,
d) a 8. mellékletben meghatarozott tartalma helyszinrajz, utcai homlokzati terv
vagy latvanyterv.
(312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Hianypotlasra hivja fel az épittetdt. (312/2012. (XI1.8.) Korm. rend)
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iranti kérelem esetén a szakhatdsagot szakhatosagi allasfoglalas beszerzése érdekében
az ETDR alkalmazasaval, elektronikus Gton keresi meg (312/2012. (XI.8.) Korm.
rend)
Kotelezési eljarast épitésiigyi hatdsagként
a) hivatalbodl,
b) kérelemre vagy
¢) mas hatosag megkeresésére
folytatja le.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésligyl hatdsadg az érintett telek vagy épitmény, épitményrész tulajdonosat
kotelezi. Ha az elvégzett szabalytalan tevékenységet nem a telek vagy az épitmény,
épitményrész tulajdonosa végezte, az épittetét vagy az épitési tevékenység veégzojét
kell kotelezni. (312/2012. (XI1.8.) Korm. rend)
Az épitésiigyi hatosag az engedélyezési eljarassal osszefliggésben
a) a kozbiztonsagi, kozlekedésbiztonsagi, tovabba mas kozérdekbdl a telek
hatérain kerités épitését elrendelheti vagy megtilthatja,
b) kozérdeknek mindsiild kozbiztonsdgi, kozlekedésbiztonsagi érdekbol
elrendelheti a meglévd kerités lebontdsat vagy atlathatova atalakitasat,
c) helyi épitési szabalyzat vagy annak rendelkezése hidnyaban a telek hatarain
tamfal épitését elrendelheti.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az épitési engedély irdnti kérelmet elutasitja, ha a tervezett épitési tevékenység
a) az (1) bekezdésben foglaltaknak nem felel meg,
b) engedélyezését a polgarmester a telepiilésképi véleményében nem
javasolta.

(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)

Azt a személyt, aki tervezdi jogosultsag nélkiil végzett épitési engedélyhez kotott
épitészeti-miiszaki tervezési tevékenységet, 100 000 forintig terjedd kozigazgatasi
birsaggal stjtja. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az épitési engedély iranti kérelem targyaban az érdemi dontést
a) ha a kérelem hianytalan és az eljarasba szakhatosagot nem kell bevonni,
vagy a kérelem elbiradlasdhoz sziikséges, hat honapnal nem régebbi eldzetes
szakhatosagi allasfoglalas rendelkezésre all, az eljards meginduldsatol,
b) ha a kérelem hidnyos vagy az eljarasba szakhatosagot kell bevonni, az utolsd
potolt dokumentum vagy szakhatosagi allasfoglalas beérkezésétol
szamitott tizendt napon beliil meghozza.
(312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Ha a helyszini szemléjén megallapitja, hogy a tervezett épitési tevékenységet engedély
nélkiil megkezdték, haladéktalanul, de legkés6bb a szemlét kovetd
a) harom napon beliil épitésrendészeti eljarast kezdeményez és
b) nyolc napon beliil az épitési engedély iranti kérelmet elutasitja.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
A hatarozaton feltiinteti az értesitettek korét a 20. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az ¢épitési engedély irdnti kérelemben hozott dontés szoban nem kozolhetd.
(312/2012.(X1.8.) Korm. rend)
A hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban az érdemi dontést, ha

50



a) a kérelem hidnytalan és a kérelem elbirdlasahoz sziikséges, hat honapnal
nem régebbi eldzetes szakhatosagi allasfoglalas rendelkezésre all, az eljaras
megindulasatol szamitott tizendt napon beliil,
b) a kérelem hidnyos vagy szakhatdsagot kell bevonni az eljarasba, az utolsod
potolt dokumentum vagy szakhatdsagi allasfoglalas beérkezésétdl szamitott tiz
napon beliil hozza meg.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
A hatalyos foldhivatali zaradékkal ellatott valtozasi vazrajznak az OENY-be tortént
feltoltését kovetden a jogerds hasznélatbavételi engedély papir alapon torténd
megkiildésével megkeresi az ingatlan fekvése szerint illetékes elsd fokl ingatlaniigyi
hatésagot a valtozas ingatlan-nyilvantartasi atvezetése irant. (312/2012. (XI.8.) Korm.
rend)
Az ¢épitésiigyi hatésdg - a bontds tudomdsulvétele nélkiill és a tudomasulvételtdl
eltéréen végzett jogszerlitlen bontasi tevékenységek kivételével - amennyiben annak
jogszabalyi feltételei fennallnak, az épittetd, vagy amennyiben az épittetd személye
nem ismert, a tulajdonos kérelmére fennmaradéasi engedélyt ad. (312/2012. (XL.8.)
Korm. rend)
Ha az épittetd vagy a tulajdonos a kérelmet hidnyosan nytjtotta be és a 11. § szerinti
hianypétlasi felhivasnak a megadott hataridében nem tett eleget, az épitésiigyi hatdsag
elrendeli az épitmény bontasat. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
A szabalyossa tételi kotelezettség nem teljesitése esetén az épitésligyi hatosag
haladéktalanul intézkedik a bontasrol. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az épitésiigyi hatdsag a fennmaradasi engedély iranti kérelmet elutasitja, ha az épitési
tevékenység engedélyezését a polgarmester a telepiilésképi véleményében nem
javasolta. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
A fennmaradési engedélyt megadd hatdrozatdban az épitésiigyi hatdsag egyidejlileg
rendelkezik az épitésiigyi birsag kiszabasardl - az Etv. 49. § (5) bekezdésében
foglaltak kivételével -, a sziikséges atalakitasi kotelezettség elrendelésérdl, teljesitési
hataridejérdl és a 42. § (3) bekezdése szerinti kérelmek elbirdlasarol. (312/2012.
(XI.8.) Korm. rend)
Ha az épitményt, épitményrészt jogszerlitleniil bontotték le, az épitésiigyi hatdsag azt -
épitésiigyi birsdg megdallapitdsa mellett - hatarozattal tudomasul veszi. (312/2012.
(XI.8.) Korm. rend)
Az épitésiigyi hatdsag, ha a bontési kérelem a (2)-(3) bekezdésben foglalt feltételeket
megsérti, a kérelmet hatarozattal elutasitja. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az épitésiigyi hatdsag azt a személyt, aki tervezdi jogosultsag nélkiil végez bontasi
engedélyhez kotott épitészeti-miiszaki tervezési tevékenységet, 100 000 forintig
terjedd kozigazgatdsi birsaggal stjtja. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Fennmaradt bontési tevékenységre — ha annak a feltételei fennallnak — egybefoglal
bontasi engedélyt ad ki épitésiigyi hatosagként, ha a helyszini szemlén megallapitja,
hogy a tervezett bontasi tevékenységet engedély nélkiill megkezdték, a bontasi
engedély iranti kérelmet nyolc napon beliil elutasitja és
a) teljes ¢épitménybontds esetén, az engedély nélkiili bontési
tevékenység elvégzésének tényét tizendt napon beliil tudomasul veszi és
egyidejlileg épitésiigyi birsagot szab ki,
b) részleges ¢épitménybontds esetén az engedély nélkiili bontdsi
tevékenység elvégzésének tényét tizendt napon beliil tudomasul veszi és
¢épitésiigyi birsagot szab ki.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
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Az épitésiigyi hatosag a bontas tényérol és a (3) bekezdés g) pontjanak teljesitésérdl a
valtozas atvezetése irdnt végzéssel megkeresi az elsé fokl ingatlaniigyi hatdsagot.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
A bontasi engedély jogerére emelkedése esetén az épitésiigyi hatdsag a jogerdre
emelkedés napjat az ETDR-ben rogziti és az engedélyezésre benyujtott épitészeti-
miiszaki dokumentéaciot elektronikus engedélyezési zaradékkal latja el. (312/2012.
(XI.8.) Korm. rend)
Jogosult a bontasi tevékenység elvégzését, a bontdsi tevékenység befejezésének
kozlésétdl, de legkésdbb a bontéasi engedély hatdlyanak lejartat kovetd tizendt napon
beliil helyszini szemlén ellendrizni. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Ha az épitésiligyi hatosag az épitési engedély hatdlyanak lejarta eldtt vagy lejartakor
megtartott helyszini szemlén megallapitja, hogy az elkésziilt épitmény a
rendeltetésszerli és biztonsdgos hasznélatra alkalmas éallapotban van - fliggetleniil a
még fennmaradd nem épitési engedély-koteles épitési tevékenységekre - az engedély
hatadlydt nem hosszabbitja meg, hanem az épittetét az épitési, bontdsi, vagy a
hasznalatbavételi engedély megkérésére és a hianyz6 munkalatok hatariddre torténd
elvégzésére szolitja fel. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésligyi hatosag az engedély hatdlyat annak lejarta eldtt a (6) bekezdésben
foglalt feltételek mellett
a) az épitési tevékenység végzésének megkezdése elott,
b) a megkezdett épitési tevékenység esetén
egyszer egy évvel meghosszabbitja.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésiigyi hatdésag az engedély hatdlydnak meghosszabbitdsi eljardsdban a
hatarozatot, ha
a) a kérelem hidnytalan és a kérelem elbirdlasahoz sziikséges, hat
honapnal nem régebbi eldzetes szakhatdsagi allasfoglalds rendelkezésre
all, az eljaras megindulasatol,
b) a kérelem hidnyos vagy szakhatosagot kell bevonni az eljarasba, az
utols6  potolt dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas
beérkezésétdl szamitott
tiz napon beliil hozza meg. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Az épitésiigyi hatdsag - a hasznalatbavételi és a fennmaradasi engedélyezési eljaras
kivételével - az engedélyek és kotelezettségek tekintetében a jogutddlasrol végzéssel
dont, dontésérol az épitésfeliigyeleti hatdosagot értesiti. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Kotelezi az épittetét a valtozasi vazrajznak az OENY-be torténd elektronikus
feltoltésére. (312/2012. (X1.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésligyi hatdsag a hasznalatbavétel tudomasulvételével kapcsolatos eljaras
meginduldsatdl szamitott tiz napon belill a hasznalatbavétel tudomasulvételét
megtagadja és az épitmény, épitményrész hasznalatat megtiltja, ha a rendeltetésszerti
¢s biztonsagos hasznalat feltételei nem allnak fenn. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésiigyi hatdésag - a (3) bekezdésben meghatarozott eset kivételével - a
hasznalatbavételt hallgatassal tudomasul veszi. (312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
Az ¢épitésiigyi hatdésag a veszélyhelyzet elharitasa érdekében vagy a kihirdetett
veszélyhelyzet kovetkeztében végzett, az Etv. 48. § (2) bekezdése szerint jogszeriitlen
épitési tevékenységgel
a) megvalosult ¢épitmény, ¢épitményrész, ¢épitményszerkezet, ¢épitési
tevékenység fennmaradasat,
b) az épitmény, épitményrész, épitményszerkezet elbontasat,
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c) veszélyes allapotu épitmények, épitményrészek, épitményszerkezetek
jogszeriitlen  épitési  tevékenységgel torténd  halasztdst nem  tlird
veszélyelharitasa, vagy részleges elbontdsa esetén a megvaldsult épitmény,
épitményrész, épitményszerkezet fennmaradasat

az ¢épittetd, vagy amennyiben az épitteté személye nem ismert, a tulajdonos
kérelmére - ha az elvégzett épitési tevékenység az eldirdsoknak megfelel -
épitésiigyi birsag kiszabasanak mell6zésével hallgatassal tudomasul veszi.

(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
o Az ¢épitésiigyi hatosag az (1) bekezdés szerinti kérelemben az eljards megindulasatol
szamitott tizendt napon beliil az eldirt feltételek fennallasa esetén
a) az elutasitasrol hatarozatban dont, vagy
b) a szabdlytalansagot - birsag kiszabasanak melldzésével - tudomasul veszi.
(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)
o Kérelemre, vagy az ingatlan-nyilvantartast vezetd elsé fokl ingatlaniigyi hatosag
hivatalbol folytatott eljardsa esetén az OENY-bSl megismerhetd adat, tény, allapot,
vagy helyszini szemle alapjan
a) a telken épitmény meglétére vagy hidnyara az épitésfeliigyeleti hatdsag,
b) a telken meglévd épitmény vagy 6nalld rendeltetési egység jogszerliségére
az ¢épitésiigyi hatosag
vonatkozo adat, tény igazolasa céljabol az Etv. 34. § (5) bekezdése alapjan
hatosagi bizonyitvanyt allit ki.

(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)

o Az ¢épitésiigyi hatosag kérelemre eldzetes szakhatdsagi allasfoglalast ad.

Az épitésiigyi hatosag szakhatdsagként torténd kdzremiikodése sordn
a) helyszini szemlét tart,
b) vizsgalja
ba) épitési engedélyezési eljarasban a 18. § (1) és (2) bekezdésében,
bb) hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban a 40. § (2)-(4) bekezdésében,
bc) bontasi engedélyezési eljarasban a 46. § (2) és (3) bekezdésében,
bd) fennmaradési engedélyezési eljarasban a 42. § (1) és (2), valamint a 43. §
(3) bekezdésében,
be) egyéb hatdsagi eljarasban a telepiilésrendezési és  épitésiigyi
kovetelményekben
el6irtakat.

(312/2012. (XI.8.) Korm. rend)

o Fellebbezés elektronikus felterjesztése eldtt, ha a hatarozatat nem vonja vissza, nem
valtoztatja meg vagy érdemi vizsgalat nélkiil nem utasitja el, akkor a fellebbezést és az
iigyben keletkezett iratokat az ETDR-ben a masodfoku hatésaghoz felterjeszti, és errdl
a fellebbezot értesiti. (312/2012. (XI1.8.) Korm. rend)

o Telekalakitassal érintett telek esetében a telekalakitds ingatlan-nyilvantartason torténd
atvezetéséig a telekre 0j épitmény épitésére, meglévd épitmény bdvitésére épitési
engedély nem adhat6. (85/2000. (XI. 8.) FVM rend.)

B/ Allamigazgatdsi Iroda vezetdje:
Az Allamigazgatasi Iroda vezetdje a Polgarmesteri Hivatal képviseldjeként —
meghatalmazassal — jogosult eljarni az iroda tevékenységi korébe tartozo tigyekben.

VI 7. 1. Nevesitett munkakor: az anyakonyvvezetoi munkakor

Az anyakdnyvvezet6 feladat- és hataskore:
a) allampolgarsadggal kapcsolatos feladatok ellatasa
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b) anyakonyvezés /sziiletés, halaleset, hazassagkotés/

c) kozremiikodés hazassagkotéseknél, csaladi eseményeknél
d) bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakdnyvének vezetése
e) névvaltoztatas

f) hazai anyakdnyvezés

g) csaladi jogallas rendezése.

Az anyakonyvvezetd hataskorének gyakorlasi modja:

Az anyakonyvvezetd feladat-és hataskorét onalloan végzi, sajat hataskdrben az anyakdnyvi
eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény ¢€s az anyakonyvezetéshez sziikséges képesitési
feltételekrol szold 76/2014. (I11.14.) Korm. rendelet, valamint az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyair6l sz616 32/2014.(V.19.) KIM rendelet alapjan.

Az anyakdnyvvezetd helyettesitési rendjét a munkakori leirds tartalmazza.

Az anyakdnyvvezet6 felelds a feladat-és hataskorébe tartozo feladatok teljes kort ellatasaért.

VI. 9. HUMAN ES ONKORMANYZATI IGAZGATASI IRODA

A Human és Onkormanyzati Igazgatasi Iroda iranyitasat, tevékenységének dsszehangolasat, a
munkafolyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzést az irodavezetd latja el
/Ber./

A Humdn és Onkormdnyzati Igazgatdsi Iroda feladatkire:

A/ Alaptevékenysége:

a/ Szocialis ellatassal kapcsolatos feladatkore:

o A szocialis ellatas feltételeinek biztositasa / Szt./

e Jogellenesen elhurcoltak, illetdleg személyes szabadsagot korlatozo intézkedések hatdlya
alatt allo személyek anyagi tdmogatdsa. /az 1945 és 1963 kozott torvénysértdé modon
elitéltek, az 1956-os forradalommal és szabadsagharccal 6sszefliggésben elitéltek, valamint
a korabbi nyugdijcsdkkentés megsziintetésérdl, tovabba az egyes személyes szabadsagot
korlatoz6 intézkedések hatdlya alatt allt személyek tarsadalombiztositasi és munkajogi
helyzetének rendezésérdl szold 93/1990. (XI. 21.) Korm. rendelet/

o Kozremiikddés a kozkoltségen torténd személyek eltemettetésének engedélyezésében /Szt.
/.
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Elokészités a természetben nyujtott szocidlis ellatdsok megallapitasaban /Szt., _

o Kozremiikodés a személyes gondoskodast nyujtod szocidlis ellatasok biztositasaban /Szt. ,
valamint a személyes gondoskoddst nyujtd szocidlis ellatasok igénybevételérdl szolo
9/1999. (XI. 24.) SZCSM rendelet /.

e Kamatmentes kdlcsonre vonatkozd megallapodasban foglaltakkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa /Szt., és a 7/2013. (II. 14.) Or./, az ingatlanra bejegyzett jelzalogjoggal
biztositott kovetelés torlésének elokészitése.

e A hulladékszallitasi és kezelési kozszolgaltatasi dij megfizetéséhez valo méltanyossagi
hozzajarulds megallapitdsdnak ¢és elutasitdsanak el0készitése /Szt., valamint a
hulladékszallitasi és kezelési kozszolgaltatdsi dij megfizetéséhez vald méltanyossagi
hozzajarulasarél sz61612/2003. (111. 28.) Or./.

o Az Szt.-ben az onkormanyzat részére eloirt, kotelezéen biztositando alapszolgaltatdasokra
vonatkoz6 szolgaltatastervezési koncepcio feliilvizsgalata /Szt. /.

b/ Gyermekvédelmi ellatassal, gyermekjoléti alapellatassal kapcsolatos feladatkore:

e A jarasi gyamhivatal megkeresésére a gyamsagi és gondnoksagi ligyekben leltarozasi
feladatokat végez, kornyezettanulmanyt készit a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet.

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre sz6l6 jogosultsagot allapit meg /331/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet /.

e Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa / 331/2006. (XII.
23.) Korm.rendelet /

e Megillapitja az 6vodaztatasi tdmogatasra vald jogosultsdgot /331/2006. (XI1.23.) Korm.
rend. /.

o Kozremiikodés a személyes gondoskodast nyjtdé gyermekjoléti ellatdsok biztositdsdban, a
bolesddei kérelmek megallapitdsinak vagy elutasitasanak el6készitésében /Gyvt., valamint
a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapelldtdsok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz6lo
328/2011.(XII. 29.) Korm. rendelet, tovabba személyes gondoskoddst nyujto gyermekjoléti
alapellatasrol, annak igénybevételérdl, valamint a fizetendo téritési dijrol szolo 9/2014.
{I1. 14.) Or./-

Ovodai ellatdssal kapesolatos feladatok:
/Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.), a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)/

o Kozremiikodés intézményvezetdi dontés ellen inditott eljarasban, dontés el6készitésében
/NKkt. /.

e Jegyzdi, fenntartoi adatszolgaltatast teljesit a koznevelési informécids rendszerbe /Nkt. /

e JegyzOi nyilvantartast vezet, adatot szolgaltat az oOvodai nevelésben részvételre
kotelezettekrdl /Nkt. /

o Ovodai felvétellel, felvételi korzetekkel kapesolatos feladatok ellatasa /Nkt. /

e Az 6voda — mint koznevelési intézmény — 1étesitésével, megsziintetésével, atszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban, dontések eldokészitésében vald kdzremiikodés /Nkt. /
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e Az Ovodai beiratkozassal kapcsolatos fenntartdi dontés elokészitése. /A nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol sz6lo 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet /

d/ Kozmiivelodeéssel kapcesolatos feladatkore:

(Motv., a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl
sz616 1997. évi CXL. torvény, a kulturdlis, kozgylijteményi és kozmiivelddési feladatokrol
$z016 26/2011. (VIIL. 15.) dnkormanyzati rendelet)

o Kozremilkodik a kozmiivelédési ¢és kozgylijteményi intézmény fenntartdsaval és
mitkodtetésével kapcsolatos dontéstervezet elokészitésében.

o Elokésziti a kozmiivelddési, kozgylijteményi és miivészeti intézmények elemzésérdl sz616
onkorményzati dontéseket.

e Tamogatja a kozosségi kulturdlis hagyomanyok és értékek apolasanak, a miivelddésre,
tarsas életre szervez6dd kozosségek tevékenységének, a lakossag életmddjanak javitasat
szolgalo kulturalis célok megvaldsitasat.

e Tamogatja a miivészeti intézmények, tovabba a lakossag miivészeti kezdeményezéseit,
onszervezOdéseit, a miivészeti alkotomunka feltételeinek javitasat és eldsegitheti a
mivészeti értékek létrehozasat, megdrzését.

e Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, tamogatja a kozmiivelddési, kulturdlis
tevékenységiiket, valamint 0Osszekotd szerepet tolt be a civil szervezetek ¢és az
onkormanyzat kozott.

o FEldkésziti a kozmiivelddési-kulturalis szakteriiletet érinté megallapodasokat.

e Véleményezi a kdzmiivelddési intézmény alapitd okiratat, miikodési engedélyét, szervezeti
¢és miikodési szabalyzatat.

e/ Ifjusaggal és sporttal kapcsolatos feladatkore /Motv. és a sportrdl szolo 2004. évi L
torvény/.

o Kozremiikddik a testnevelési és sportfejlesztési, valamint ifjusagpolitikai célkitiizések
meghatarozasaban, az dnkormanyzat elé keriild, a varos ifjusagat, tovabba a sport egészét
atfogo témaju tajékoztatok osszedllitdsaban.

e Téamogatja az ifjisaggal, a testneveléssel ¢és sporttal foglalkozd szervezeteket, a
testnevelés, a didksport, a szabadidOsport, a versenysport, a természetjards, valamint a
turizmus feltételeinek biztositdsat, a lakossdg igényei kielégitése érdekében a
sportlétesitmények fenntartasat, fejlesztését, a fiatalok életmindségének javitasat célzo
dontések megvalositasat.

e Egyiittmiikodik az ifjusaggal, a testneveléssel, és sporttal foglalkoz6 szervezetekkel.

e Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati tulajdont sportlétesitmények miikodtetését.

e Népszerlisiti a rendszeres testmozgast €s sportolast, az ifjusdgot érintd fejlesztési tervek
érvényesitését.

o Kozremiikddés az Onkormanyzat sporttal kapcsolatos feladati megvaldsitdsat szolgald
dontések eldkészitésében, tdmogatasi palyazat lebonyolitdsdban, a véros sportfejlesztési
koncepcidjanak kidolgozasdban /Jaszberény varos sportjardl szolo 12/2012. (IIL. 19.)
onkormanyzati rendelet/.

e Folyamatos kapcsolattartas a helyi sportszervezetekkel, sportszovetségekkel.
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t/ Szocialis, egészségligyi, gyermekek napkozbeni elldtdsdt biztosito intézmények iranyitasa,
feliigyelete (Szent Ferenc Egyesitett Szocialis Intézmény, Jaszberény Varos Iddsek Otthona
Jaszberény Virosi Onkormdnyzati Bolcsode és Védondi Szolgdlat, /Motv./.

g/ Kiilsd szervek megkeresésére belfoldi jogsegélyt végez /Ket. /.

h/ Egyéb

o Talalt targyakkal kapcsolatos atvételi, jogosult részére atadasi, értékesitési feladatok
ellatasa /Ptk. és a Ket./

e Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa és kiadasa /Ket. /.

o Birosagtol, kozjegyzotdl stb. érkezett hirdetménnyel kapcsolatos feladatok.

e A hagyatéki eljarassal, leltarozassal kapcsolatos kiilon jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellatasa /a hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL. torvény €és a hagyatéki
eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet/

o Termofoldre vonatkozo elévasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasanak eljarasa
kapcsan az adas-vételi, illetve haszonbérleti szerzédeések hirdetményi uton torténo
kozlésével kapcsolatos feladatok /A mezo- és erdégazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013.
evi CXXII. torvény, Az elovasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az addas-
vételi és a haszonbérleti szerzodés hirdetményi uton torténo kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol szolo 474/2013. (XII. 12.) Korm.rendelet/

i/ Egészségligyi alapellatds biztositasaval, egészségligyi sziirdvizsgalatok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok

e Vallalkozasi formaban miikodd héziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi szerzddések,
tigyeleti ellatdasra vonatkozo szerzodeések elokészitése /a haziorvosi, hazi gyermekorvosi €s
fogorvosi tevékenységrol szolo 4/2000. (I1. 25.) EiM rendelet/.

o Kozremiikodes onkormanyzati védooltasi program megvalositasaban

B/ Human és Onkormadnyzati Igazgatdsi Iroda vezetdje és jogi végzettségii munkatdrsa:
A Humén Iroda vezetdje ¢és jogi végzettségi munkatirsa a Polgdrmesteri Hivatal
képviseldjeként — meghatalmazéassal — jogosult eljarni az iroda tevékenységi korébe tartozo

iigyekben. A képviseleti jogosultsag megilleti az iroda valamennyi szocidlis teriileten dolgozd
munkatarsat a hagyatéki hitelez6i igény érvényesitéssel kapcsolatban.

VIIL.
A BELSO ELLENORZES SZABALYOZASA

VIL 1. Altalénos rendelkezések:

Az SZMSZ 111. fejezetének I11. 5. pontjaban foglaltak értelmében nevesitett munkakor a belsd
ellendr, aki a Polgadrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységébe nem tartozik, tevékenységét a
jegyz0 kozvetlen alarendeltségében végzi.

A jegyz0 biztositja a belsd ellendr funkcionalis fliggetlenségét /Ber. /.
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A Polgarmesteri Hivatalban 1 stitusz van biztositva az Onkormanyzat 4ltal alapitott és
fenntartott koltségvetési szervek szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer, teljesitmény és
informatikai ellendrzésére.

A belso ellendr hataskorét az alabbi moédon gyakorolja:

- A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd
ellenOrzési standardok, az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok és kézikonyv minta alapjan, a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyz6
altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

- A Dbelsé ellendrnek tevékenysége soran fliggetlennek, kiilsé befolyast6l mentesnek,

partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

A belso ellendr feleldssége:

A belsd ellendr az ellendrzési jelentésekben rogzitett megéllapitasaiért, kovetkeztetéseiért,
javaslataiért feleldsséggel tartozik, tevékenységérél évente jelentés tervezetet készit
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének.

VII.2. A belsé ellendr feladat- és hataskore:

a.) elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet /Ber. /,

b.) a bels6 ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgélja és a
— jogszabalyok, modszertani utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt — a
szlikséges modositasokat atvezeti /Ber. /,

c.) Osszeallitja a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, s
a jegyz0 ¢és a képviselo-testiilet jovahagydsa utan nyomon koveti azok megvalositasat
/Ber. /,

d.) megszervezi a belsd ellendrzési tevékenységet, iranyitja és Osszehangolja annak
végrehajtasat /Ber. /,

e.) Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet, 6sszhangban a
stratégiai tervvel /Ber. /,

f) minden egyes ellenérzés lefolytatdsahoz ellenérzési programot készit, feliigyeli a
program végrehajtasat; amennyiben az ellenérzést az altala megbizott belsé ellendr
végzi, az altala készitett ellendrzési programot jovahagyja /Ber. /,

g.) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének a helyszini vizsgalat
megkezdését legalabb 3 nappal kordbban szoban vagy irdsban bejelenti, indokolt
esetben dont — ha az a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan meghiusitja az ellendrzés
eredményes lefolytatasat — az eldzetes bejelentés elhagyasarol /Ber. /,

h.) az ellenérzést megszakithatja, illetve felfiiggesztheti /Ber. /,

1.) az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést megkiildi az ellendrzott szerv
szamara /Ber. /,

J.) 0Osszeallitja az éves ellendrzési, illetve dsszefoglald ellendrzési jelentést /Ber. /,

k.) gondoskodik arr6l, hogy érvényesiiljenek az allamhéztartasért felelds miniszter altal
ko6zzétett modszertani ttmutatok /Ber. /,

) gondoskodik az elvégzett ellendrzések nyilvantartdsardl, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol /Ber. /,

m.) a bels6 ellenér szakmai tovabbképzése érdekében — a jegyz6 altal jovahagyott — éves
képzési tervet készit, majd gondoskodik annak megvalositasarol /Ber. /,
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n.) az allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani Utmutatd
figyelembevételével elkésziti az éves ellendrzési, illetve 6sszefoglald éves ellendrzési
jelentést /Ber. /,

0.) tajékoztatja a jegyz6t az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, az attdl valo
eltérésekrol /Ber. /,

p.) az allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani Utmutatd
figyelembevételével kialakit és miikodtet egy olyan nyilvantartdsi rendszert, amellyel
a belsd ellendrzési jelentésben tett megallapitasok, és javaslatok alapjan késziilt
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon kdvetheti /Ber. /,

q.) koteles a jegyzOnek haladéktalanul jelenteni, ha megbizatdsaval kapcsolatban vagy
személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok jutna tudomaséara, amelynek elmulasztasaért
vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tartozik /Ber. /,

r.) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja meriil
fel, haladéktalanul tajékoztatja a jegyzot /Ber. /,

s.) gondoskodik Jaszberény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete —Aaltal
jovahagyott, targyévre vonatkoz6 ellendrzési terve végrehajtasarol.

t.) ellendrzési programot készit /Ber. /,

u.) az ellendrzés végrehajtasara, az azt kovetd ellendrzési jelentés vagy Osszefoglalo
jelentés elkészitésére a Ber. az irdnyado,

v.) Osszeférhetetlenségére, jogaira és kotelezettségeire a Ber.-t kell alkalmazni,

w.)a targyévi ellendrzéseket és az ellendrzéssel kapcsolatos feladatok iitemezését
Jaszberény Viros Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete 4ltal jovahagyott ellenérzési
terv szerint kell elvégeznie.

VIIL.
A MINOSEGUGYI RENDSZER SZABALYOZASA

VIIL 1. Altalénos rendelkezések:

Az

SZMSZ 1II. 5. pontjadban foglaltak értelmében nevesitett munkakér a mindségiigyi

referensi munkakor. A mindségiigyi referens a tevékenységét a jegyz0 iranyitasaval, kapcsolt
munkakorben végzi.

VIII. 2. A mindségiigyi referens feladat- és hataskore:

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységét atfogdé ISO 9001:2008 mindségiranyitasi
rendszer hatékony miikodését, folyamatos fejlesztését — a jegyzO utasitisai szerint -
koordinalja, a sziikséges intézkedéseket jelzi a jegyzonek;

Tevékenyen részt vesz a nemzetkozi tantisitvany megdrzésében.

Az auditorok feliilvizsgalati tevékenységének dsszehangolasa.

Elkésziti a mindségligyi rendszer feliilvizsgalatara vonatkozo éves tervet és a rendszer
mitkodését ennek alapjan ellendrzi és ellendrizteti.

A Polgarmesteri Hivatal mindségiligyi rendszerét érintéen a kiilsd partner részére
szlikség szerint adatokat szolgaltat.

A Polgarmesteri Hivatal mindségiigyi rendszerét érintd ligyekben a belsd szervezeti
egységek vezetdivel és a kiilsé partnerekkel kapcsolatot tart.

VIIL.3. A Polgarmesteri Hivatal képviseldjeként — meghatalmazéassal — jogosult eljarni a
feladatkorébe tartozo ligyekben.
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VIIL4. A mindségligyi referens hataskorének gyakorlasi médja:
e A mindségiigyi referens a feladat-és hataskorét — a jegyz6 utasitdsainak megfelelen -
onalloan, az EN ISO 9001:2008 eurdpai és az ennek megfelelé MSZ EN ISO 9001:2009
magyar szabvany szerint végzi.
o Tevékenységérdl, a rendszer miikodésérél évente beszamol Jaszberény Varos
Polgarmesterének és Jegyzdjének.

VIIL.5. A mindségiigyi referensre vonatkozd helyettesités rendjét a munkakdri leirds
tartalmazza.

VIIL.6. A mindségiigyi referens felelds:

a) a mindségiranyitasi rendszer hatékony miikddéséhez sziikséges mindségtudatossag
kialakitasaért, eldomozditasaért, érvényesitéséért,

b) a mindségiranyitdsi rendszer gyakorlati miikodtetéséért, az eldirdsokban rogzitett
kovetelmények szerinti megvalositasaért, fenntartasaért,

c) belsé auditorok képzésének megszervezéséért, 1étszamuk folyamatos biztositasaért,
tevékenységiik szakmai segitéséért,

d) avezetdségi feliilvizsgalat elokészitéseéért,

e) a mindségiranyitasi rendszer szakmai képviseletéért.

IX.

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK SZABALYAI

IX.1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét és ligyfélfogadasat a Jaszberényi Polgarmesteri
Hivatalaban dolgozd koztisztviselok kdzszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirdl szolo
22/2001. /VIIL. 24./ Or. szabalyozza.

IX.2. A Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjét
- a jegyz0. és
- a polgarmester intézkedésben hatdrozza meg.

IX.3. Szerzodések (megallapodasok) elokészitésével, megkotésével kapcsolatos teenddk kiilon
szabalyzatban keriilnek rogzitésre.

IX.4. Uoyiratok kezelése, bélvegzdk leirdsa és haszndlatdnak rendje:

e A Polgarmesteri Hivatal {igyirat-kezelési szabdlyait a hatdlyos jogszabalyok alapjan késziilt
Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabéalyzata tartalmazza.

e A hivatal koztisztviseldi, tigykezeldi, munkavallaldi felelések a munkakoriikbe tartozo
iigyek elintézéséért, a rajuk bizott ligyiratok kezeléséért, a hataridok betartasaért.

o BélyegzOk leirdsa és hasznalata:

A Polgéarmesteri Hivatal hivatalos korbélyegzdje:
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., Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal” megnevezéssel, kozepén az allami cimerrel késziilt, a
cimer alatt sorszammal ellatott bélyegzé - amelynek hasznédlatdra a Polgarmesteri Hivatal
belsd szervezeti egységei jogosultak.

¢ A Polgarmesteri Hivatal levelezése soran:
., Polgarmesteri Hivatal

Jaszberény
5100 Lehel vezér tér 18.”
feliratt fejbélyegzdt hasznalja.
o ,Jaszberény Jegyzoje” és , Jaszberény Aljegyzoje” felirati  korbélyegzok
megnevezéssel, kdzepén az allami cimerrel késziilt bélyegzOk hasznalatara a jegyzd, aljegyzd

jogosultak.

A hivatalos bélyegzé lenyomatat csak a kiadmanyozdsra jogosult aldirasaval ellatott
kiadméanyokon lehet haszndlni.

. A bélyegzOokrdl a nyilvantartast a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodaja vezeti.

IX.5. A Polgdarmesteri Hivatal miikddésének szervezése, iranyitasa elsOsorban a vezetdi
értekezleteken, tovabba kozvetlen megbeszéléseken keresztiil valosul meg.

A vezetdi iranyitds fontos eszkdze a sziikség szerinti, de évente legalabb egy alkalommal
Osszehivott hivatali munkaértekezlet. A munkaértekezleten a belsd szervezeti egységvezetdk
¢s a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi vesznek részt.

IX.6. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, tligykezeldinek ¢s munkavallaldinak
szakmai képzését, tovabbképzését — tovabbképzési tervben foglaltak alapjan — a jegyzd
szervezi és ellendrzi.

IX.7. A jegyzd koteles gondoskodni a belsé szabalyzatok, intézkedések, utasitdsok, korlevelek
elkészittetésérdl és évenkeénti feliilvizsgalatarol.

IX.8. A szabadsag igénybevételének rendje:

e A szabadsigot (szabadiddt) a hatdlyos jogszabdlyokban, az Egységes Kozszolgalati
Szabalyzatban ¢és az adott évi szabadsagolasi tervben foglaltaknak megfeleléen, a
Polgarmesteri Hivatal miikodoképességének figyelembevételével kell kiadni.

e A jegyz0 szabadsagat a polgarmester, az aljegyz0, az irodavezetdk, a belsd ellendr
szabadsagat a jegyz6 engedélyezi.

e Az irodavezetd engedélyezi az iroda dolgozdinak szabadsagat, amelynek iitemezésére
minden évben februar végéig szabadsagolasi tervet kell késziteni.

A szabadsag nyilvantartasa a bels6 szervezeti egységvezetdk feladatkorébe tartozik.

IX.9. A helyettesités rendje:

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységvezetdi és dolgozoi — ideértve a nevesitett
munkakoroket is — munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. Az
egymast helyettesiték nem mehetnek egy idében — elére nem lathatd siirgds csaladi ok
kivételével — szabadsagra. A koztisztviseld, ligykezeld, munkavallald feleldssége a munkakdri
leirasban foglaltak szerint keriilt meghatarozéasra /Avr. /.
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X.

ZARO RENDELKEZESEK

X.1. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2015. januar 15-én 1ép
hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 1-3778/2013. iktatészdmu Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatélyat veszti.

X.2. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban foglaltak hatdlyosulasat
a jegyz0 folyamatosan figyelemmel kiséri.

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e ¢és mellékletei évenkénti feliilvizsgalatardl a jegyzo
gondoskodik.

X.3. A munkakori leirasok elkészittetéséért — a kinevezéssel, munkaszerzédéssel egy idoben —
a jegyz0 a felelés. A munkakdri leirdsok torzspéldanya a humanpolitikai ligyintézénél, 1
példanya a személyi anyagban, 1 példanya a belsd szervezeti egység vezetdjénél és 1
példanya irattarban, 1 példanya a dolgozonal van elhelyezve.

X.4. A PH. SZMSZ-ének melléklete:

1. szamu melléklet:
Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Palyazati Eljarasi Szabalyzata

X.5. Az SZMSZ figgeléke:
1. szamu fiiggelék:
Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

Jaszberény, 2015. januar ...

Dr. Gottdiener Lajos s.k.
jegyzo
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A JASZBERENYI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

1. szamu melléklete

A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal

PALYAZATI ELJARASI SZABALYZATA



1. Bevezeto

Magyarorszag eurdpai unids csatlakozasat kdvetden elsésorban az EU tobbéves finanszirozasi
keretprogramja biztosit lehetdséget a kozosségi tamogatasok felhasznalasara, mely jelentds
feladatot r6 Jaszberény Varosi Onkormanyzatra is.

Az Eurdpai Unio kiemelt fontossagu feladatanak tekinti a kiilonboz6 fejlettségi szinvonall
térségek kozotti kiillonbségek felszdmolasat, amelyre jelentés forrasokat biztosit. A forrasok
lehivdsa azonban nem automatikus; a palydzok ratermettségétél, a projektek
elokészitettségétol, tarsadalmi-gazdasagi megalapozottsagatol fligg, hogy a rendelkezésre allo
keretekbdl az érintettek mennyit vehetnek igénybe. A Palyadzati Szabalyzat elsésorban a
Polgarmesteri Hivatal dontési ¢és felel6sségi jogkorét hatarozza meg, tovabba segitséget kivan
nyUjtani a forrasteremtéshez és a programok menedzseléséhez. A kdzpénzek kezelése ugyanis
kiilonos felelosséggel jar. Az Eurdpai Unio kiilonos figyelmet fordit arra, hogy az adéfizetdk
pénze megfontoltan, raciondlisan, mindenki szamadra attekinthetden keriiljon felhasznalésra.

A Palyazati Eljarasi Szabalyzat (tovabbiakban: Palydzati Szabalyzat) meghatdrozza a hazai és
eurdpai unids palyazatokkal, forrasokkal Osszefliggésben a palyazatfigyelés, - elokészités, -
készités, valamint a palyazati forrasokkal tamogatott fejlesztési feladatainak rendjét, a belsd
ellendrzésének rendjét, a palydzd nevében eljard személyek és szervezeti egységek felelosségi
korét.

A palyazati tevékenység szabalyozasanak célja, hogy segitse a dontéshozdkat a hozzédjuk
elézetesen benyljtott Onkormanyzat projektjavaslatok, illetve palyazatok feleldsségteljes
elbiralasdban; meghatarozza a jovahagyott projektjavaslatok, illetve palyazatok benyujtasanak
¢s megvalositdsdnak pénziigyi tervezését; segitse a palydzokat a megfeleld szinvonala
onkormanyzati  palyazatok  elOkészitésében,  kidolgozdsdban,  benyujtasaban  és
megvalositasaban.

A Palyézati Szabalyzat feladata, hogy megfeleld szervezeti struktura kialakitasaval, a feladatok
¢s hataskorok elosztdsaval, az eljardsi rend részletes szabalyozasaval biztositsa az
onkormanyzati palyazati tevékenység torvényességét &és szabdlyszerliségét, valamint a
megfogalmazott fejlesztési stratégiai céljainak megvalosulasat.

A hazai és az eurdpai unios palydzatok eljarasi rendjét mindig az adott felhivas, kiiras és
adatlap, valamint nyertes palyazat estén a Tamogatasi Szerz6dés és az abban leirtak hatarozzak
meg. A Palyazati Szabdlyzat a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 1. szamu melléklete.

A Palyazati Szabalyzat rendelkezéseit — az igen szertedgazd tamogatasfajtaktol fliggden —
szamos jogszabaly altal eldirtan, az abban foglalt eltérésekkel egyiitt kell alkalmazni. A
jelenleg kapcsolodd hazai és unids jogszabalyokat a 1. szdm melléklet tartalmazza. A
palyazatokhoz kapcsolodo fogalomtérat a 2. szamu melléklet tartalmazza.
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2. Pélyazati eljaras menetének leirasa, a palyazati tevékenység szabalyozasa

A palyazati eljaras célja, palyazatfigyeldi, palyazatkésztdi és projektmenedzsmenti
tevékenységek szabalyozasa.
A szabalyozas az alabbi elemekre terjed ki:

Palyazatfigyelés, informacioszerzés
Palyazat elokészitése, koordinacio
Palyazat (projekt) készités

Nyertes palyazat lebonyolitasa
Utankovetés

A palyazati szabalyzat Jaszberény Virosi Onkormanyzatnak és Jaszberényi
Polgarmesteri Hivatalanak palyazati — hazai és Europai unios tarsfinanszirozasa —
tevékenységét szabalyozza.

2.1. Palyazatfigyelés, informacioszerzés

Jelen szabalyzat hatalya ala eso palyazati rendszerekben Jaszberényi Polgarmesteri
Hivatal minden irodaja folytat palyazatfigyelési tevékenységet, azonban a feladatellatas fo
felelose a Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési Irodaja (a tovabbiakban:
Varosfejlesztési Iroda).
A Varosfejlesztési Iroda palyazatfigyel6 munkatdrsai — a résziikre biztositott eszkdzokkel
(Internet hozzéaférhetdség, kiadvanyok, folyodiratok, szakmai konferencidk) — kiemelten
folyamatos figyelemmel kisérik elsdsorban a 3. szamua mellékletben megjeldlt forrasokban az

» Onkormanyzat, illetve koltségvetési szervei (polgarmesteri hivatal, intézmények),

» a Hivatallal egyiittmiikodd, a varosban tevékenykedd civil szervezetek részére kiirt

hazai és eurdpai unios palyazatokat.

A palyazatfigyelés, informacioszerzés szempontjai, menete:

> A palyazatfigyelés alapjat a Jaszberény Varosi Onkormanyzat hatalyban 1évé koncepcioi,
programjai, adott évi koltségvetése adjak (pl. Gazdasagfejlesztési koncepcid €s stratégiai
program, Integralt vérosfejlesztési koncepcid). A palyazatfigyelés célja olyan aktudlis
tamogatasi program, alap figyelése, keresése, melynek célkitiizései dsszeegyeztethetdek a
koncepciokban, programokban foglaltakkal.

> Elsédleges feladat az aktualis tamogatasi program alap jogosultsaganak, azaz a palyazati
feltételeknek torténd megfelelés pl. palyazok kore (6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal,
gazdasagi tarsasag, stb.); palydzok alapvetd adatai (lélekszam, telepiiléskategoria,
ellatottsagi adatok stb.) megallapitasa.

» Amennyiben a palyazati kiiras szerint a palyazok kore kozott onkormanyzat is szerepel, a
palyazatfigyeld értesiti a Varosfejlesztési Iroda vezetdjét a palyazati kiirasrol.

» Amennyiben a palyazati kiirds szerint a palyazok kore az Onkormanyzati intézmények
(koltségvetési szervek) vagy civil szervezetek kore, a palyazatfigyeld értesiti az érintett
onkormanyzati intézményt (intézményeket), vagy civil szervezetet (szervezeteket).
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Az informacioszerzés, palyazatfigyelés folyamatabraja

Palyazatfigyelés — programokhoz,
koncepciokhoz illeszked6en
(elsdsorban az internetes portdlokrol)

A palyazhatdsag vizsgalata
(6nkormanyzat jogosultsagi
feltételeinek vizsgélata)

Nem

felelos
Palyézatfigyeld
munkatars
(munkakori leirés
szerint)

Palyézatfigyeld
munkatars
(munkakori leirés
szerint)

Tovabbi
palyazatfigyelés,
-keresés

igen
1)  Onkormanyzatok | 2) Koltségvetési
részére kiirt | szervek, civil
palyazatok: szervezetek  részére
informacio kiirt palyéazatok:
tovabbitasa az | informacio
irodavezetonek tovabbitadsa az érintett

intézmény, civil

szervezet felé
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Palyézatfigyeld
munkatars
(munkakori leirés
szerint)




2.2. Palyazat elokészitése, koordinacio

A palyazatok elokészitését és koordinaciojat a Varosfejlesztési Bizottsag végzi.

A Virosfejlesztési Bizottsag jelen feladatkorében az alabbi személyekkel tart allando
munkakapcsolatot:

- a polgarmester és/vagy az alpolgarmester

- a jegyz0 és/vagy az aljegyz0

- a Varosfejlesztési Iroda vezetdje

- a Véarosiizemeltetési Iroda vezetdje

- a Kozgazdasagi Iroda vezetdje

A Virosfejlesztési Bizottsag jelen feladatkdrében az alabbi személyekkel tart nem allando
(eseti) kapcsolatot:

- az adott témaban érintett iroda vezetdje

- az adott témaban érintett iroda dolgozdja

A palyazat targya szerint illetékes iroda vezetdje értesiti a Varosfejlesztési Iroda vezetdjét a
palyazati lehet6ségrol és annak illeszkedésérdl az onkormanyzat vagy a hivatal projektjeihez.

A Varosfejlesztési Iroda vezetdje sziikség szerint kezdeményezi a Varosfejlesztési Bizottsag
Osszehivasat.

A palyazati kiiras és az Onkormanyzat/Hivatal projektjének dsszehangolhat6sagarol (miiszaki
megvaldsithatosag, Onerd, tervek, tanulmanyok 1éte stb.) az eldzetes egyeztetéseket a
Viérosfejlesztési Iroda folytatja le.

Hazai és Europai Unios tarsfinanszirozast palyazatok esetében, amennyiben a palyazati kiiras
nem irja elé a Képviseld-testiilet elézetes dontését a palyazat benyujtasarol és a sziikséges
sajat forras biztositasarol, ugy legkésdbb a tdmogatd szervezet altal kiadott tdmogatd okirat /
tamogatasi szerz0dés alairasaig sziikséges a Képviseld-testiilet jovahagyasat beszerezni.

2.2.1. Hazai finanszirozast palyazatok

e Az adott palydzati kiirdst a Varosfejlesztési Bizottsdg megtargyalja.
Amennyiben a Bizottsag javasolja a palydzaton torténd részvételt, az alabbiak
szerint kell eljarni:

a) eset: rendelkezésre allnak tervek, tanulméanyok:

A Virosfejlesztési  Bizottsdg  t4jékoztatja
Jaszberény Viérosi Onkormanyzat Képviseld-
testilletének a palyazat targya szerint illetékes
allando Onkormanyzati bizottsagat a palydzaton
torténd részvételrol.

Egyidejlileg felkéri a bizottsagokat, hogy a
palyazat elkészitéséhez sziikséges forrasok
biztositasar6l gondoskodjanak. A Bizottsdg a
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szakteriilet¢thez kapcsolodd esetekben sajat
hataskorben biztositja a sziikséges forrasokat.

Amennyiben kiils6 szakmai team felallitdsa
sziikséges, ugy arrol a szikséges forras
megjelolésével dont.

b) eset: tervek, tanulmanyok nem éllnak rendelkezésre:

A Varosfejlesztési Bizottsag dont a tervek,
tanulmanyok megrendelésérél (az altala javasolt
miiszaki paraméterekkel). A  végrehajtasra a
Varosfejlesztési [rodat kéri fel.

A Varosfejlesztési Bizottsag tajékoztatja Jaszberény
Vérosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének a
palyazat  targya  szerint  illetékes  allando
onkormanyzati bizottsagat a palydzaton torténd
részvételrdl. Egyidejiileg felkéri a bizottsagokat,
hogy a palyazat elkészitéséhez sziikséges forrdsok
biztositasar6l ~ gondoskodjanak. A Bizottsag
szakteriiletéhez ~ kapcsolodd  esetekben  sajat
hataskorben biztositja a sziikséges forrasokat

A tervek, tanulmanyok elkészittetésének pénziigyi
fedezetét a Varosfejlesztési Bizottsag biztositja.

Az ajanlatok bekérésénél, nyertes ajanlattevd
kivéalasztasanal a hatalyos 79/2012. (IV. 11.)
onkormanyzati hatarozattal elfogadott Jaszberény
Viérosi Onkorméanyzat Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzatat (tovabbiakban: Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzat) kell alkalmazni, figyelembe
véve a palyazati itmutato eldirdsait is.

e A szakmai team felallitasar6l és a palydzat benyujtasardl a Varosfejlesztési

Bizottsag dont.

o A palyazat megvaldsitasanak jovahagyasarol és a sajat erd biztositasardl a
Képviseld-testiilet dont a tdmogatd szervezet altal kiadott tdmogatd okirat /
tamogatasi szerzédés elfogadasaval.

o A Képviseld-testiilet felé az eldterjesztést — az érintett tarsiroda bevonasaval, a
Varosfejlesztési Bizottsag jovahagyasaval — a Varosfejlesztési Iroda késziti el.

2.2.2. Eurdpai unids tarsfinanszirozasu palyazatok

e Az adott palyazati kiirast a Varosfejlesztési Bizottsag targyalja meg.
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Meghatarozza a palyazat targyat, az onerdt és az egyéb koltségeket
(tervek, szakértk, palyazati dij stb.). Sziikség esetén kiilsé szakértok
bevonasat javasolja.

Eurdpai unids tarsfinanszirozasu palyazat esetében az érintett bizottsagok
tajékoztatasa mellett a Varosfejlesztési Bizottsag hatarozza meg az alabbiakat:

- Onkormanyzat induljon-e a palyazaton

- Sziikséges forrasok mértéke (tanulmanyok, tervek koltsége,
szakértok dija, 6nerd stb.)

- Kiilsé szakértokbol allo szakmai team felallitdsanak
szlikségessége — annak eldzetesen becsiilt koltsége.

Eurdpai unids tarsfinanszirozasu palyazatok esetében minden projekt esetében
kialakitasra keriil egy szakmai team, amely a projekt kidolgozasaért,
megvaldsitasaért, monitoring feladatainak ellatasaért felelds. A szakmai team
az alabbiak szerint alakulhat ki:

a.  Megbizasi jogviszony keretében — kiilsé szakértok
b.  Koztisztviselok kijelolésével

A team legalabb az aldbbi szakemberekbdl tevédik Ossze: projektvezetd,
projekt asszisztens, pénziligyi-, miiszaki-, jogi-, kozbeszerzési ligyekkel
foglalkoz6 koztisztviseld vagy kiilsé szakérto.

A kiils6 szakértokbol 4ll6 szakmai team kivalasztasa:
- Kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo érték esetén kozbeszerzési
eljaréas lefolytatasa a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat szerint.

- Kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozo érték esetén a
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat IX. részét kell alkalmazni.
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Az elokészités, koordinacio folyamatabraja 1.

Hazai finanszirozasu palyazatok

Felelos

A Varosfejlesztési Bizottsag megtargyalja a palydzati kiirast

A Virosfejlesztési Bizottsag
javasolja a palyazaton torténd
részvételt. A Varosfejlesztési
Bizottsag dont a tervek,
tanulmanyok megrendelésérol.

A Viarosfejlesztési Bizottsag
nem javasolja a palyazaton
torténd részvételt.

Pénziigyi fedezet biztositasa a
tervek, tanulmanyok
elkészitéséhez.

Tervek tanulméanyok
elkészittetése a Kozbeszerzési
¢és Beszerzési Szabalyzat
szerint

Viarosfejlesztési Bizottsag dontése a benytjtasrol

Palyazat targya szerint
illetékes iroda vezetdje €s
Virosfejlesztési Iroda
vezetdje

Palyazat targya szerint
illetékes iroda és a
Virosfejlesztési Iroda
vezetdje

Onkorményzati alland6
bizottsagok

Viarosfejlesztési Bizottsag és

a bizottsag elndke

Varosfejlesztési Bizottsag
elndke

nem Szakasz vége, vagy

igen

Szakmai team felallitasa
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visszacsatolas

Viarosfejlesztési Bizottsag

dontése alapjan:

a) a palyazat targya szerint
illetékes iroda vezetdje

b) kiils6 szakmai team
felallitasa esetén a
Varosfejlesztési
Bizottsag elndke



Az elokészités, koordinacio folyamatabraja I1.

Europai unios tarsfinanszirozasu palyazatok

Felelos

A Viarosfejlesztési Bizottsag megtargyalja a palyazati
kiirést

A Varosfejlesztési . . A .
. v osTeyieszies A Varosfejlesztési Bizottsag
Bizottsag javasolja a . . 1
1 s nem javasolja a palyazaton
palyazaton torténd .o
s torténd részvételt.
részvételt.

Viérosfejlesztési Bizottsag dontése a benyujtasrol

ncm

Pélyazat targya
szerint illetékes iroda

Pélyazat targya
szerint illetékes iroda

Varosfejlesztési
Bizottsag elndke

igen

Szakmai team felallitasa
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Szakasz vége, vagy
visszacsatolas

Varosfejlesztési
Bizottsag dontése
alapjan:

a) apalyazat targya
szerint illetékes
iroda vezetdje

b) kiils6 szakmai
team felallitasa
esetén a
Viarosfejlesztési
Bizottsag elndke




2.3. Palyazatkeszités

2.3.1. A palyazatokhoz kapcsolodo tevékenységek szervezési kérdései

a)  Hivatalon beliili palyazatkészités:

A Virosfejlesztési Iroda vezetdje — szakmai konzulticid utjan — felméri a palyazat
elkészitésé¢hez kapcsolodd munka mennyiségét. Amennyiben az a Varosfejlesztési Bizottsagi
dontés sziiletik, hogy a hivatali dolgozdok készitik a palyazatot, igy az a projektvezetd, azaz a
palyazat targya szerint illetékes iroda vezetdje iranyitasa alatt zajlik. A projektvezetd alakitja
ki a szakmai teamet a Varosfejlesztési Iroda, a Varosiizemeltetési Iroda, a Kézgazdasagi Iroda
munkatarsai és a palydzat targya szerint illetékes iroda munkatarsai koziil.

b)  Palyazatiras kiils6 szervezet bevonasaval:

Amennyiben a Varosfejlesztési Bizottsdg kiilsé szakmai team bevonasarol dont, Ggy a
kovetkezé szempontokat kell a dontéshozatalnal figyelembe venni:

Sziikséges egy fo Onkormanyzati kapcsolattartot kijeldlni, aki kapcsolatot tart a
kiilsd szakmai teammel, a kiilsé szakmai team feladatellatasanak folyamatos
ellendrzését végzi, szikkség esetén javaslatot tesz a feladatellatds modjanak
valtoztatasara, valamint a polgarmester folyamatos informalasarol is gondoskodik.

A kiilsé szervezet (szakmai team) feladat- és felel6sségi rendjét a Megbizasi
szerzédésekben gy kell rogziteni (tobb szakmai team is bevonhato
feladattipusonként), hogy a feladat biztonsaggal ellathatdé legyen az egy {0
onkormanyzati kapcsolattartd tevékenysége altal.

Kiilonbozd feladatra kiilonbozdé  kiilsd szakmai team is bevonhatdo a
Varosfejlesztési Bizottsag dontése alapjan, igy példaul kiilon team a palydzat
elkészitésére, a nyertes palyazat lebonyolitdsara stb. A kiilonb6zé team-ek
munkajuk koordindlasardl az onkormanyzati kapcsolattartd gondoskodik.

A kiilsé szakmai team megbizdsa a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat
alapjan torténik.

2.3.2. A palyazatkészités folyamata

L. Hazai finanszirozasu palyazatok

A Varosfejlesztési Bizottsag dontését kovetden a szakmai team elkezdi a palyazat
elkészitését: dokumentumok beszerzése, palyazati formanyomtatvanyok, szoveges
indoklasok 0sszedllitasa, alairatasa, sokszorositasa, kotése a palyazati felhivasban,
utmutatdban foglaltak szerint.

Palyazat hataridoben torténd benyujtasa.

Hianypotlas esetén a sziikséges hidnyossagok potlasa a szakmai team altal.
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II. Eurdpai unios tarsfinanszirozast palyazatok

A szakmai team — hivatalon beliil, vagy kiilsé szakértokbol allo6 — megalakulasat
kovetden kozremiikodik a tervek, tanulmanyok megrendelésében; darajanlat
bekérésében, aktualizaldsdban; tanulmanyok elkészittetésében, elemzések,
stratégia  kidolgozdsdban stb. (a megbizasi szerzOdésben foglaltaknak
megfeleléen) a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat szerint. A fenti eljaras
soran figyelembe kell venni Jaszberény Varosi Onkorméanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatdlyos  szerz0déskotési  szabalyzatdban  foglalt
rendelkezéseket.

A projekt konkrét kidolgozasa az alabbi modszerekkel torténhet (a lista nem teljes
kori):

> SWOT elemzés
Az otletek kozotti valasztast, a célok meghatarozasat segiti:
- Erdsségek
- Gyengeségek
- Lehetdségek
- Veszélyek

> »3takeholder” analizis, érintettek elemzése
Meghatarozza a megcélzott csoportokat és kedvezményezetteket, és a jovoben
vizsgalandd problémakat.

> Probléma-elemzés
Kulcsproblémék meghatarozasa, nehézségek és lehetdségek, a kapcsolatok
meghatarozasa és hatasa.

> Célok elemzése
A meghatarozott problémakbdl célok fejlesztése, az inputok meghatarozasa a
végso kapcsolatok alapjan.

> Stratégia elemzés
A célok elérését szolgalo kiilonbozé stratégidk meghatarozasa; a
legmegfelelobb stratégia (stratégidk) kivalasztisa; a f0 célok meghatarozasa
(altalanos és projekt).

> Logframe (Logikai keretmatrix) modszer
A projekt/program struktura meghatarozasa, a belsd logikék tesztelése, célok
mérhetd formdban torténd meghatarozdsa, inputok és  koltségek
meghatarozasa.
- A projektjavaslat vilagos, logikus és strukturalt lesz.
- Az érintettek bevonasa a készités folyamataba.
- Alternativak elemzését teszi lehetove.
- Az Gtletet és a megvaldsitas eszkozeit illeszti.
- A kockazatok elemzését lehetové teszi.
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> Cselekvési program
A tevékenységek mértéke ¢és meghatirozottsdga; az  idd6tartamok
meghatarozasa, mérfoldkovek kivalasztasa és a feleldsok hozzarendelése.
Célszerli Gantt-diagramot, valamint human eréforras és kommunikacids tervet
is késziteni.
Az Eur6pai unioés palyazatok készitése sordn a fent ismertetett modszerek

alkalmazasa altalaban elkeriilhetetlen.

A Varosfejlesztési Bizottsag dontését kovetden a szakmai team elkezdi a palyazat
elkészitését: dokumentumok beszerzése, palyazati formanyomtatvanyok, szoveges
indoklasok 0sszedllitasa, alairatasa, sokszorositasa, kotése a palyazati felhivasban,
utmutatdban foglaltak szerint.

Palyazat hataridoben torténd benyujtasa.

Hianypotlas esetén a sziikséges hidnyossagok potlasa a szakmai team altal.

A palyazat, a sziikséges sajat erd és a Tamogatasi Szerz6dés jovahagyasardl a
Képviseld-testiilet dont legkés6bb a tdmogatd szervezet altal kiadott tdmogatod

okirat / tAmogatasi szerz6dés alairasaig. A Képviseld-testiilet felé az eldterjesztést
— az érintett tarsiroda bevonasaval — a Varosfejlesztési Iroda késziti.
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Palyazatkészités folyamatabraja 1.

Hazai finanszirozasu palyazatok

Felelos

Viarosfejlesztési Bizottsag dontését
kovetden a szakmai team elkésziti
a benyujtandé palyazati anyagot
(dokumentumok,

formanyomtatvanyok, szoveges
indoklasok stb.)

Palyézat hataridében torténd
benyujtasa

Hianypotlas elkészitése
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Szakmai team
vezetdje — projekt
vezeto

Szakmai team
vezetdje — projekt
vezeto

Szakmai team
vezetdje — projekt
vezeto



Palyazatkészités folyamatabraja I1.

Europai unios tarsfinanszirozasu palyazatok

Felelos

Szakmai team a Varosfejlesztési
Bizottsag eldzetes dontése alapjan
kozremukodik a tervek,
tanulmanyok, arazott koltségvetés
stb. elkészittetésében,
megrendelésében a hatdlyos
Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzat szerint.

Projekt kidolgozésa kiilonb6z6
modszerek alkalmazasaval

Viarosfejlesztési Bizottsag dontése

ncm

Szakmai team
vezetdje —
projektvezetd

Szakmai team
vezetdje —
projektvezetd

Varosfejlesztési
Bizottsag elndke

igen

Szakmai team elkésziti a
benyujtandd palyazati anyagot
(dokumentumok,
formanyomtatvanyok, szoveges
indoklasok stb.)

Palyézat hataridében torténd
benyujtasa

Hianypotlas elkészitése
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Szakasz vége,

vagy
visszacsatolas

Szakmai team
vezetdje —
projektvezetd

Szakmai team
vezetdje —
projektvezetd

Szakmai team
vezetdje —
projektvezetd




2.4. Nyertes palydzat lebonyolitasa

A palyazat elbirdlasanak eseti:
L. Tamogatasban nem részesiilé projekt

A pélyazat elutasitasra keriilt.

A végleges elutasitasrol szolod értesités megérkezését kovetden a Varosfejlesztési
Bizottsdg megvizsgalja, hogy a palyazatban szerepld fejlesztési Gtlet vagy annak egy
része sajat er6bdl megvalosithato-e, a tovabbiakban fenntartja-e a fejlesztési Otlet
megvaldsitasi igényét. Amennyiben igen, ugy dont a fejlesztési 6tlet megvaldsitasanak
tervezett évérdl, majd a finanszirozas biztositasara dontést hoz vagy annak mértékének
fliggvényében felkéri a KépviselO-testiiletet a sziikséges forras biztositasara.

II. Az igényelt tAmogatasi sszeggel tamogatott projekt

o Képviseld-testiilet dontése a Tamogatasi Szerzddés jovahagyasarol.

e A  tadmogatasi/finanszirozasi szerzddés megkdtéséhez sziikséges
dokumentumok megkiildése a szakmai team 4ltal.

e A tamogatasi/finanszirozési szerzOdés aldiratasa a palydzatban megjelolt
alairasra jogosulttal.

e A palyézat tartalmanak megvaldsitdsa a szakmai team altal:

a) A Kozbeszerzési torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerinti értékhatart
elérd értékli beszerzéseknél/beruhdzasokndl a Kbt. szerinti eljaras
lefolytatdsa a Kozbeszerzési ¢és Beszerzési Szabalyzatnak
megfelelden.

b) A Kbt. szerinti értékhatar alatti értékli beszerzéseknél/beruhazasoknal
szintén a Kozbeszerzési ¢és Beszerzési Szabalyzat vonatkozo
rendelkezései szerint kell eljarni.

o A kozbeszerzési eljarast vagy az ajanlatok bekérését kovetden a vallalasi
Osszeg eltérhet a palyazatban megjelolt 6sszegtol:

a) ha a vallalasi ar magasabb, mint a palyazatban megjelolt 6sszkoltség,
akkor a szakbizottsag dont a két alabbi lehetdség koziil:
- Onerd novelése Képviseld- testiileti dontéssel vagy
- 1j (kdzbeszerzési vagy ajanlatkérési) eljaras inditasa

b) alacsonyabb a vallalasi ar, mint a palyazatban megjelolt 6sszkoltség:
- a Képviseld-testiilet a projekt végsé elszamolasakor
dont az Onerd Osszegének csokkentésérdl vagy a
fennmaradé Onerd palydzat érdekében torténd
felhasznalasarol.

e A fenti eljardsok lefolytatdsat kovetden a szerzddés(ek) megkotése a projekt
megvalositasara.
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I1I.

A Kozbeszerzési eljaras dokumentumainak megkiildése a palyazat kiir6janak.

A projekt megvaldsitdsa a tdmogatdsi/finanszirozéasi szerzédésben foglaltak
szerint. A nyertes palyazat lebonyolitasara 0j kiils6 szakértéi team is
megbizhato a palyazat tartalmatol figgden.

Elérehaladasi jelentések készitése, a tdmogatdsi Osszeg lehivasa a
beruhazas/beszerzés soran a palyazati kiirdsban, utmutatoban foglaltak szerint,
a szakmai team pénziigyi szakemberének feliigyelete alatt, a Kozgazdasagi
Iroda kozremiikodésével (szamlak kifizetése, tamogatas lehivasa, pénziigyi
elérehaladasi jelentések elkészitése, kifizetési kérelmek Osszedllitasaban vald
részvétel, stb.).

A projekt befejezését kovetden a tamogatasi Osszeg utolsd részletének
lehivasa, majd a team a Kozgazdasdgi Irodaval egyiitt elkésziti a
tamogatasi/finanszirozasi szerzddésben eldirt szakmai, pénziigyi beszamolot.

Az igényelt timogatasnal kevesebb Osszeggel tdmogatott projekt
A palyazat megvaldsitasa az alabbiak szerint torténhet:

a) Oneré megndvelése a sziikséges mértékben Képviseld-testiileti
dontés alapjan.

b) Projekt miiszaki tartalmanak csokkentése, amennyiben a palyazati
kiiras és a projekt jellege engedi.

A Képviselo-testiileti dontésnek megfelelden a szakmai team atdolgozza a
palyazatot (koltségtablak, tiitemezések stb.), majd megkiildi a palyazat
kiir6janak.

A Képviselo-testiilet altal jovahagyott Tamogatdsi/ finanszirozasi szerzddés
megkotése.

A tamogatasi/finanszirozasi szerzddés aldiratdsa a palydzatban megjelolt
alairasra jogosulttal.

A palyazat tartalmanak megvaldsitasa a szakmai team altal:

a) A Kbt. szerinti értékhatart eléré értékli  beszerzéseknél/
beruhdzasoknal a Kbt. szerinti eljaras lefolytatdsa a Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatanak megfelelden torténik.

b) A Kbt. szerinti értékhatar alatti értékli beszerzéseknél/beruhazasoknal
szintén a Kozbeszerzési ¢és Beszerzési Szabalyzat vonatkozo
rendelkezései szerint kell eljarni.

A kozbeszerzési eljarast vagy az ajanlatok bekérését kovetden a vallaldsi
Osszeg eltérhet a palyazatban megjelolt 6sszegtol:
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a) ha a vallalasi ar magasabb, mint a palyazatban megjelolt 6sszkoltség,
akkor a szakbizottsag dont a két alabbi lehetdség koziil:
- Onerd novelése Képviseld- testiileti dontéssel vagy
- Uj (kdzbeszerzési vagy ajanlatkérési) eljaras inditasa

b) alacsonyabb a vallalasi ar, mint a palyazatban megjelolt 0sszkoltség:
- a Képviseld-testiilet a projekt végsé elszamolasakor
dont az Onerd Osszegének csokkentésérdl vagy a
fennmaradé Onerd palydzat érdekében torténd
felhasznalasarol.

A fenti eljardsok lefolytatasat kovetden a szerz6dés(ek) megkotése a projekt
megvaldsitasara.

A Kozbeszerzési eljaras dokumentumainak megkiildése a palyazat kiirdjanak.

A projekt megvaldsitdsa a tdmogatdsi/finanszirozési szerzédésben foglaltak
szerint.

Elérehaladasi jelentések készitése, a tdmogatdsi Osszeg lehivasa a
beruhazéas/beszerzés soran a palyazati kiirasban, itmutatoban foglaltak szerint
a szakmai team pénziigyi szakemberének feliigyelete alatt, a Kozgazdasagi
Iroda kozremiikodésével (szamlak kifizetése, tamogatas lehivasa, pénziigyi
elérehaladasi jelentések elkészitése, kifizetési kérelmek Osszedllitasaban vald
részvétel, stb.).

A projekt befejezését kovetden az utolsé tdmogatési 0sszeg lehivdsa, majd a
team a Kozgazdasagi Irodaval egyiitt elkésziti a tamogatési/finanszirozasi
szerzOdésben eldirt szakmai, pénziligyi beszamolot.
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Nyertes palyazat lebonyolitasanak folyamatabraja
(Hazai finanszirozasu és Europai unios tarsfinanszirozasu palyazatok esetében egységes)

Az igényelt . .
. . . L . . L Tamogatasban
Az igényelt tamogatasi dsszeggel tamogatott tamogatasnal A v P
. N nem részesiilo Felelos
projekt kevesebb osszeggel .
. . projekt
tamogatott projekt
Képviseld- .
L Projekt )
testiileti ,,J Szakmai
s miszak
dontés . team
, - o gy o . i tartal- .
Tamogatasi/finanszirozasi szerz6dés megkdtése |alapjan az mAnak Szakasz vége vezetOje —
onero .. projektvezet
megnovelé | SSOK 6
& kentése
se
Szakmai
f1eo . s f1eo s . . team
Palyazat tartalmanak megvaldsitasa — Palyézat atdolgozésa vezetdie
kozbeszerzési eljarassal vagy a beszerzési a tamogatasnak . )
. : . Varosfejleszt
szabalyzat szerint megfeleléen T .
¢és1 Bizottsag
és elndke
Villalasi ar Szakmai
Vallalasi &r magasabb, mint | alacsonyabb, mint | ., . .
o - g Tamogatasi/finanszi team
a palyazatban megjeldlt a palyazatban et " 1A
L e . rozasi szerz0dés vezetdje —
beruhazési/beszerzési megjelolt meokitése roiektvezet
Osszkoltség beruhazasi/beszer- & pro] p
z¢s1 0sszkOltség
Képviseld- S .
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. inditasa Tamogatasi s team
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o 1 vagy Osszegének o . Varosfejleszt
oner6 . L ) . eljarassal vagy bels6 T ,
1. | ajanlatkérési csokkentése . . ési Bizottsag
megnovelés s szabalyzat szerint . .
. eljaras) és elndke
Viéllalasi ar 14 es
! Villalasi ar .
magasabb, mint a . Szakmai
1o alacsonyabb, mint
12 s s palyazatban g team
Szerzddés(ek) megkotése a palyazat - a palyazatban
Cors megjelolt e vezetdje —
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beruhazasi/ Ryl projektvezet
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80




Képvise- | Uj eljaras
16- inditasa Téamogatasi
) e s, . testiileti | (kozbesz | 0Osszeg és az
Kozbeszerzési eljaras dokumentumainak . s ( L 26 ©
1 12 1o . dontés erzési onerd
megkiildése a palyazat kiirojanak . . .
alapjan vagy Osszegének
az Onerd | ajanlatké | csokkentése
megno- rési
velése | eljaras)

A projekt megvalositasa

Szerz6dés(ek) megkotése a palyazat
megvaldsitasara

Eldrehaladasi jelentések készitése, tdimogatasi
Osszeg lehivasa

Kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak megkiildése a
palyazat kiir6janak

Projektzaras, zard szakmai, pénziigyi beszamold
készitése

A projekt megvalositasa

Eldrehaladasi jelentések készitése,
tamogatasi Osszeg lehivasa (PEJ)

Projektzaras, zaré szakmai, pénziigyi
beszamolo készitése (ZPEJ)

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Szakmai
team
vezetdje —
projektvezet
6

Az Eurdpai unids tarsfinanszirozasu palyazatok esetében a tdmogatasok kifizetés igényléséhez mindig
elérehaladasi jelentés benyujtasa sziikséges (PEJ, azaz projekt elérehaladasi jelentés), majd a projekt
fizikai megvalositasat kovetden zar6 projekt eldrehaladasi jelentés késziil.
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2.5. Utankovetes

Az utankovetési szakaszban koteles az dnkormdnyzat a projekt céljainak maradéktalan teljesitésére,
tovabba a vallalt kotelezettségek betartasara. A tdmogatasi/finanszirozasi szerzédésben meghatarozott
idOpontig (altaldban 5-10 évig) utankovetési jelentést kell késziteni.

A jelentéseket a szakmai team késziti el. A palyazat targya szerint illetékes iroda munkatarsa
folyamatos nyilvantartast vezet az iroddhoz tartozé projektekrdl — az utankovetés segitése érdekében —
legalabb az alabbi tartalommal, szdmitégépen vezetve:

e aprojekt cime, targya, helyszine, épitési engedély szama,

e apalyazati kiiras cime,

e tamogatasi/finanszirozasi szerz0dés megkotésének datuma, rogzitett beruhazasi 6sszkoltség —
irattari helye,

e a beruhdzas/beszerzés megvalositasara vonatkoz6 szerzddés(ek) megkotésének datuma,

vallalasi ar, litemezés — irattari helye,

vallalkoz6 neve, cime, elérhetdsége, kapcsolattarto,

elérehaladasi jelentések elkiildésének datuma — irattari helye,

miszaki atadds-atvétel idépontja, épitési naplo, teljesitésigazolas irattari helye,

hasznalatbavételi engedély kiadasanak datuma — irattari helye,

utankdvetési jelentések leadasanak hatdrideje.

3. Tajékoztatas, nyilvanossag

Europai unidés téarsfinanszirozdsi palyazatok esetében a Kedvezményezett a projekt teljes
megvaldsitasa soran koteles a t4jékoztatdssal ¢és nyilvanossaggal kapcsolatos eszkozok és
tevékenységek biztositdsar6l gondoskodni, az 1083/2006/EK tandcsi rendelet, az 1828/2006/EK
bizottsagi végrehajtasi rendelet, valamint az Arculati Utmutaté irinymutatasai szerint.

A Varosfejlesztési Iroda irodavezet6je minden évben a zarszamadas idejével megegyezéen
tajékoztatot készit a Képviselo-testiilet részére, amiben bemutatja az eldz6 év palyazatait.

4. Pénziigyi vonatkozasok a palyazatkészités soran
A palyazatokkal kapcsolatos alabbi pénziigyi feladatokért a Kozgazdasagi Iroda vezetdje felel:

a palyazati onerd és egyéb koltségek a koltségvetésben torténd atvezetése, megjelenitése,

amennyiben szilikséges, elkiilonitett bankszdmla nyitasa,

sziikséges foldteriilet megszerzésének elokészitéséért,

esetleges hitelfelvétel kezdeményezése,

kozremiikddés a pénziigyi litemterv kialakitasaban,

szamldk kifizetése, a palyazati felhivasban, utmutatoban leirtaknak megfeleléen torténd

palyazati 0sszeg lehivasa,

e pénziigyi beszdmolok, elszamolasok készitése, kozremitkddés a készitésben, amennyiben kiilsd
szakértd kertilt megbizasra,

e Kkifizetési kérelmek Osszeallitasaban vald kozremiikodés,
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e biztositék, azonnali beszedési megbizas,
e aktivalas,
e vagyonleltarba vétel.

5. Iratok kezelésére, orzésére vonatkozo szabalyok

Az iratok megdrzési kotelezettségének idépontjat — Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Egyedi
Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltakat figyelembe véve — a Tamogatasi Szerzddés hatarozza meg az
adott eurdpai unids palyazathoz kapcsolodo jogszabalyok alapjan. Ezen idészak alatt a meghatarozott
szervek barmikor betekinthetnek az iratokba.

A palyézati eljarassal kapcsolatos dokumentumok irattdrozasara és mindsitésére — jelen pontban
meghatarozottak figyelembevételével — a mindenkor hatdlyos Egyedi Iratkezelési Szabalyzatot kell
alkalmazni.

6. Ellenorzés

Az ellenérzd szervezetek lehetnek: Irdnyitdé Hatosag, Kozremiikodd Szervezet, Korményzati
Ellendrzési Hivatal, Allami Szdmvevdszék, EU intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal bels6
ellendrzése is.

Tipusai:

» Eldzetes helyszini szemle
» Kozbenso helyszini ellendrzés
» Utdlagos helyszini ellenérzés

A projekt helyszini ellendrzéseinek megszervezése a szakmai team projektasszisztensének feladata. A
projektasszisztens leegyezteti a palyazati eljarasban sziikséges konzultaciot, helyszini szemlét,
valamint a sziikséges dokumentaciokat elokésziti.

Az ellenérzéshez kapcsolodik a Polgarmesteri Hivatalon beliili ellendrzés is. Az ellendrzés a
folyamatok, tevékenységek allando feliilvizsgalatat jelenti, célja a szabalytalansdgok, visszaélések
kisziirése.

Alapvetden a Varosfejlesztési Iroda, a Kozgazdasagi Iroda és a palyazat targya szerint illetékes iroda
munkajat kell ellendrizni, a palydzat megvalositasdnak fliggvényében. A jegyzd barmikor belsd
ellendrzést rendelhet el a szabalyszerliség és hatékonysdg vizsgalatara és a jegyzd jeloli meg az
ellendrzést végzd szervezeti egységet (pl. valamelyik iroda, bizottsag), vagy személyeket. A bels6
ellendrzés barmely teriiletre kiterjedhet. A projekt ellendrzési rendjének magéban kell, foglalnia
pénziigyi (elszamoldasi, bizonylatolasi stb.) ellendrzéseket, és a személyekre, a dontéshozatalra, a
hataskorok megfeleldségére vonatkozd vizsgalatokat is.

A palyazo, a kedvezményezett és ha van mas tdmogatasban részesiild partner, ugy e partner is koteles
az Iranyitdé Hatésag ¢és/vagy Kozremiikodd Szervezet altal szervezett programértékelést
adatszolgaltatassal és egyiittmiikddéssel segiteni. Az adatszolgéltatasi kotelezettség elmulasztasa,
valamint az ellendrzés akadalyozasa a szerzddésbe foglalt kotelezettség megszegésének mindsiil.
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Kiilsd ellenérzés megallapitasait a szakmai team koteles végrehajtani, végrehajtatni.

7. Zar6 rendelkezések
E Pélyazati Eljarasi Szabalyzat 2013. szeptember 12-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg Jaszberény
Viros Polgarmesteri Hivatalanak — 2012. februar 27-én kelt — Palyazati Eljarasi Szabalyzata hatalyat

veszti. A Palyéazati Eljarasi Szabalyzat rendelkezéseinek alkalmazéasar6l a Polgarmesteri Hivatalban a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott modon a jegyzé gondoskodik.

Jaszberény, 2013. szeptember ...

Dr. Gottdiener Lajos s. k.
jegyzo
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1. szamu melléklet

A palyazatokat érinto jogszabalyok jegyzéke
(valogatas)

Hazai jogszabalyok

YV VV VYV V VV VVVVVVY

YV VYV

VYV VYV

Y

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyveérol

2011. évi CXCV. torvény az allamhdztartasrol

1995. évi LIIL. torvény a kornyezet védelmének altalanos szabélyairol

1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl

1996. évi XXI. torvény a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol

2006. évi LIII. torvény a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségli beruhazasok
megvaldsitasanak gyorsitasarol és egyszeriisitésérol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2003. évi XCI. torvény az adokrol, jarulékokrdl és egyéb koltségvetési befizetésekrdl szolo
torvények modositasarol

2003. ¢évi XXIV. torvény a kozpénzek felhaszndlasaval, a koztulajdon hasznalatanak
nyilvanossagaval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével osszefliggd egyes torvények
modositasarol

2003. évi XCII. torvény az ad6zas rendjérdl

2011. évi CVIIL. torvény a kozbeszerzésekrdl

2008. évi XII. torvény az Eurdpai Kozosségek sajat forrasainak rendszerérdl sz616 2007/436/EK,
Euratom tanécsi hatarozat kihirdetésérdl

2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol

237/2008. (IX. 26.) Korm. rendelet a Svajci-Magyar Egyiittmiikodési Program végrehajtasi
rendjérol

67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rend. az orszagos telepiilésrendezési €s épitési kdvetelményekrdl
314/2005. (XII. 25.) Korm. rend. a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasrol

102/2006. (IV. 28.) Korm. rend. az Eurdpai Unié altal nyuajtott egyes pénziigyi tdmogatdsok
felhasznalasaval megvalosulo, és egyes nemzetkdzi megallapoddsok alapjan finanszirozott
programok monitoring rendszerének kialakitasarol és miikodésérol

206/2006. (X. 16.) Korm. rend. a fejlesztési adokedvezményrdl

37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és
az épitészeti-miiszaki dokumentaciok tartalmarol

191/2009. (IX. 15.) Korm. rend az épitdipari kivitelezési tevékenységrol

4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regiondlis
Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézidos Alapbol szarmazd tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl

37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tdmogatasi térképrol

68/2011. (IV. 28.) Korm. rendelet a Széchenyi Programirodakrol
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» 235/2011. (XI. 15.) Korm. rendelet egyrészrdl Izland, a Liechtensteini Hercegség, a Norvég
Kiralysag, ¢s masrészrél a Magyar Koztarsasag kozott az EGT Finanszirozasi Mechanizmus 2009—
2014-es id6szakanak végrehajtasarol szolod egyiittmiikodési megallapodas kihirdetésérol

» 236/2011. (XI. 15.) Korm. rendelet a Norvég Kiralysag és a Magyar Koztarsasag kozott a Norvég

Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es idOszakanak végrehajtasardl szolo egyiittmiikodési

megallapodas kihirdetésérdl

368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

285/2012. (X. 9.) Korm. rendelet az EU Onerd Alap felhasznalasanak részletes szabalyairdl

326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet az EGT Finanszirozdsi Mechanizmus és a Norvég

Finanszirozasi Mechanizmus 2009—-2014-es iddszakanak végrehajtasi rendjérdl

» 255/2014 (X. 10.) Korm. rendelete a 2014-2020 programozasi iddszakra rendelt forrasok
felhasznalasara vonatkozo unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasi szabalyokrol

» 272/2014 (XI. 5.) Korm. rendelete a 2014-2020 programozasi id6északban az egyes eurdpai unids
alapokbol szarmazo6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérol

» 290/2014 (XI1.26.) Korm. rendelete a kedvezményezett jarasok besorolasarol

YV VYV

Europai unids jogszabalyok

> 1828/2006/EK Bizottsagi rendelet az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis
Alapra ¢és a Kohézidos Alapra vonatkozd 4ltalanos rendelkezések megéllapitasarol szolo
1083/2006/EK tandcsi rendelet, valamint az Europai Regionalis Fejlesztési Alaprol szolod
1080/2006/EK eurdpai parlamenti és a tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozd szabalyok
meghatarozasarol

»> 1084/2006/EK tandcsi rendelet a Kohézios Alap 1étrehozésardl és az 1164/94/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl

» 1083/2006/EK tandcsi rendelete az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocidlis
Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozo daltalanos rendelkezések megallapitasarol és az
1260/1999/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl

» 1082/2006/EK parlamenti és a tandcsi rendelet az eurdpai teriileti egyiittmiikodési csoportosulasrol

»> 1081/2006/EK parlamenti és tanacsi rendelet az Eurdpai Szocidlis Alaprél és az 1784/1999/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl

» 1080/2006/EK parlamenti és tandcsi rendelet az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alaprol és az
1783/1999/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl

2. szamu melléklet
Palyazatokhoz kapcsolodo fogalomtar

> Allami  timogatds: az Eurdpai Kozosséget létrehozd  Szerz6dés  87.  cikkének
(1) bekezdése szerinti tamogatas.

» Csekeély osszegti tamogatas: az EK. Szerzddés 87. és
88. cikkének a csekély Osszegili tdmogatasokra vald alkalmazéasarol sz6lo6 2006. december 15-i
1998/2006/EK bizottsagi rendelet 2. cikke szerinti tAmogatas.

» Elszamolhato koltségek: az egyes tdmogatasi kategoridkra vonatkozo kdzosségi jogszabalyokban
¢és szabalyokban e cimen meghatarozott koltségek kore.
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Kedvezményezett: az a gazdasagi tevékenységet folytatod vallalkozas, amelyet a tdmogatéast nyajto
szerv kozvetve vagy kozvetleniil kedvezdbb helyzetbe kivan hozni.

Nagyberuhazas: az az induld beruhdzds, amelyhez kapcsoléddan az elszamolhato koltség
jelenértéken legalabb 50 milli6 euronak megfeleld forintdsszeg; ennek meghatarozasakor tobb
beruhazasi projektet egyetlen beruhazasi projektnek kell tekinteni, ha azok egy vagy tobb vallalat
altal egy haroméves iddszakon beliil kivitelezett induld beruhazis gazdasagilag oszthatatlan
modon kombinalt alldeszkdzokre vonatkoznak. Annak megallapitdsakor, hogy az induld
beruhdzds gazdasdgilag oszthatatlan-e, a technikai, funkciondlis €s stratégiai kapcsolatokat,
valamint a kozvetlen foldrajzi kozelséget kell figyelembe venni. A gazdasagi oszthatatlansagot a
tulajdonviszonyoktdl fliggetleniil kell értékelni.

Palyazati felhivas: tamogatdsi program végrehajtasa érdekében megjelentetett felhivas a
tdmogatasi programban valo részvételre.

Referenciardta: a Bizottsag altal a végrehajtasi rendeletben foglaltak alapjan megallapitott, igy
kiilonosen a tamogatastartalom kiszdmitdsdhoz hasznalt rata, amelyrél az Europai Bizottsag
hivatalos értesitését kovetden a pénziigyminiszter kozleményt ad ki, illetve azt a
Pénziigyminisztérium honlapjan kozzéteszi.

Regionalis tamogatasi térkép: a Bizottsdg altal engedélyezett, a beruhazdshoz nyujthatd
maximalis tdmogatési intenzitasokat tartalmazé térkép.

Tamogatas formdaja: kiillondsen a vissza nem téritendd €s a visszatéritendd pénzeszkdzok
nyUjtasa, kamatmentes kolcson, kedvezményes kamatozasu kolcsén, kamattdmogatds,
kedvezményes feltételi kezességvallalas, allami tdkejuttatas, addkedvezmény, adodalap-
kedvezmény, ingyenesen ¢és kedvezményes feltételek mellett nyugjtott szolgéltatas,
ingatlanjuttatds, kovetelésr6l vald lemondds, tartozasatvallalas, kedvezményes bérlet,
kedvezményes lizing.

Tamogatdsi cél: a tamogatast nyjtd szerv altal egyedileg meghatdrozott gazdasagi, tarsadalmi
vagy egyéb kozérdekii hatas, amelynek megvaldsitasat a timogatas célul tlizte ki.

Tamogatasi intenzitds: a tamogatastartalom és az elszdmolhatd koltségek jelenértékének
hanyadosa, szdzalékos formaban kifejezve.

Tamogatast folyosito szerv: az allami tdmogatasnak a tdmogatds kedvezményezettj¢hez torténd
eljuttatasanak pénziigyi lebonyolitdsdban részt vevo szerv.

Tamogatdst nyujto szerv: az egyedi tdmogatas odaitélésérél dontd vagy a tdmogatdsi program,
illetve a palyazati felhivas elkészitéséért felelds szerv vagy személy.

Tamogatastartalom: a kedvezményezett szamara nyujtott 4llami tdmogatasnak egy jogszabalyban
meghatarozott modszertan alapjan kiszamolt értéke.

Regionalis iranymutatdas: a 2007-2013 kozotti iddszakra vonatkozd nemzeti regionalis
tamogatasokrol sz616 irdnymutatas (2006/C 54/08).
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3. szamu melléklet

A palyazatfelelos altal figyelendo palyazati forrasok (lelohelyek)

www.palyazat.gov.hu
www.eszakalfold.hu
wWww.jnszm.hu
www.allamkincstar.hu
www.nka.hu
www.nca.hu
www.mobilitas.hu
www.pafi.hu
www.lokalinfo.hu
www.palyazatportal.hu
www.tka.hu
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1. szamu fiiggelék

A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

i Polgarmester wr s
Alpolgarmesterek g Foépitész
z0 . .
Kabinetiroda Jegyz6 Aljegyz6
Adéigazgatasi Iroda
Belso ellenor

Allamigazgatasi Iroda

Human és Onkormanyzati
Igazgatasi Iroda

Jogi és Onkormanyzati Iroda

Kozgazdasagi Iroda

Szamviteli Iroda

Varosfejlesztési Iroda

Varosiizemeltetési Iroda
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