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Jaszberény Jegyzoje

Beszamolo
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységérdl. A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szolo
beszamolo jelen eldterjesztés mellékletét képezi.

A fentiek alapjan kérem a mellékelt beszamold — egyszerii tobbséggel torténd — elfogadasat.
Jaszberény Virosi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

.../2019. (1. 16.) hatdarozata
a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szolo beszamolo elfogadasarol

A Jaszberény Viarosi Onkormanyzat Képviselo-testilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan
késziilt Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérdl szold beszamolot
elfogadja.

Errol értesiilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal,

az Ugy- és Kdzrendi Bizottsag valamennyi tagja,
a Képviseld-testiilet valamennyi tagja,

a PH valamennyi irod4ja,

[rattar.

ok W

Jaszberény, 2019. januar 3.

Dr. Gottdiener Lajos s.k.
Jjegyzo



Beszamolé

a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérol

ADOIGAZGATASI IRODA

Az adodigazgatasi feladatok szabalyozasa 2018. januar 1-jével valtozott. Tobb Uj jogszabaly 1épett ha-
talyba, igymint az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény, az addigazgatasi rendtartasrol szolo
2017. évi CLI. torvény, az addigazgatasi eljaras részletszabalyairol sz6lo 465/2017. (XII. 28.) Korm.
rendelet, és az adohatdsag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL. torvény.
Az Adoigazgatasi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) felkésziilt az 0 szabalyok gyakorlati alkalmazasara,
ezzel biztositani tudta a zokkendmentes iigyintézést.

Az elektronikus {igyintézés €és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
torvény, valamint az elektronikus {igyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus
alairashoz és bélyegzéhoz kapcsolodd kovetelményekrdl szolo 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet
szabalyai alapjan az elektronikus id6bélyegz6 és az elektronikus alairas bevezetésével adohatésagunk
2018. évtdl kizarolag elektronikus iton tartja a kapcsolatot a jogszabalyban meghatarozott ad6zoi korrel.

Az Iroda az év sordn a Jaszberény Varos illetékességi teriiletén bevezetett helyi adokkal (épitményado,
maganszemély kommunalis addja, idegenforgalmi add, telekadd, helyi ipartizési ado), a gépjarmiiadd-
val, a talajterhelési dijjal, a mez66ri jarulékkal, az adok modjara behajtando koztartozasokkal, a helyi
iparlizési ado céliranyos felhasznalasaval, valamint az ado és érték bizonyitvany kérelmekkel kapcsola-
tos helyi adoztatéasi feladatokat latta el. Az iroda az addigazgatasi eljarasokban hatarozattal allapitotta
¢és sziintette meg az épitményadd, a maganszemély kommunalis addja, a telekadd és a gépjarmiiado
kotelezettségeket. A torvényi eldirasoknak €s az éves iitemtervek szerint végezte az ellenérzési €s be-
hajtasi feladatokat. A koltségvetésben tervezett kozhatalmi bevételek teljesitése az iroda kiemelt felada-
tai kozé tartozott. A helyi médian keresztiil rendszeresen tajékoztatta az addzokat a helyi adozassal kap-
csolatos informaciokrol.

1. Hatésagi ellendrzések

A 2018. évre vallalt célok kozott szerepelt az ellendrzések kiterjesztése az onkormanyzathoz fizetendd
adokkal és dijjal kapcsolatos bejelentési, bevallasi, adatkdzlési és adofizetési kotelezettségek teljesité-
sére. Az iroda munkatarsai az ellendrzéseket célszeriiségi €s gazdasagossagi szempontokat figyelembe

véve folytattak le gy, hogy az adozdkat az ellendrzés jogkdvetd magatartasra 6sztondzze.

1. szamu tablazat

Ellenorzések szama
i Ipariizési adé
Idészakok Epitményado, telek- Talajterhelési
ado6, kommunalis ado, Bevallisok dij
idegenforgalmi adé Adokotelfzettsegek utélagos el-
ellendrzése P
lenorzése
janudr-marcius 251 2 0 1
aprilis-junius 281 161 0 152
julius-szeptember 342 64 26 0
oktober-december 46 12 26 0
Teljesitett 6sszesen 920 239 52 153




Eves terv 500 160 40 100

Az Iroda az adohatosagi ellendrzéseket az év elején Osszeallitott éves ellendrzési iitemterv és a 2018.
évre meghatarozott mindségcélok szerint végezte. Az ellenérzések az épitményadoban, a maganszemély
kommunalis addjaban, a telekadoban ¢€s a talajterhelési dijban foként az addzok bevallasi kotelezettsé-
geinek teljesitésére iranyultak. Azok az ad6zok, akik a bevallasi kotelezettség utolagos teljesitésérdl
sz016 felhivas ellenére sem teljesitették a kotelezettségiiket mulasztasi birsaggal lettek kotelezve a be-
vallasra. A helyi ipartizési adoban az ellendrzések célja a bevallasi kotelezettségek teljesitésének és a
bevallasok utdlagos ellendrzése volt. Az el6z6 évekhez hasonldan a vizsgalatok a bevallott és bevallani
elmulasztott adotargyak feltarasara, ellendrzésére, a bevallasokban szerepeltetett adatok valodisaganak
ellendrzésére iranyultak. Irodan beliili oktatasokkal, helyi munkatarsi fejlesztésekkel biztositottuk a dol-
gozok ellendrzési ismereteinek bovitését, a megfeleld szaktudas elsajatitasat.

2. Adohatralékok behajtasa

Az egyes adonemekben fennalld hatralékok beszedése érdekében az iroda munkatarsai folyamatosan
figyelemmel kisérték a fizetési hataridoket és a kotelezettségek teljesitését. A befizetések elmaradasa
esetén a hatralékos adozok fizetési felszolitast kaptak. Eredménytelen fizetési felszolitas esetén végre-
hajtasi cselekményeket foganatositott adohatéosagunk. Minden honap végével az ligyintézok kezelésé-
ben 1év6 addzok hatralékainak sszesitése megtortént. A 2018. évben inditott 1.095 db végrehajtasi cse-
lekmény eredményeképpen az iroda 24 milli6 forint ado €s egyéb hatralék beszedésérél gondoskodott.
Fizetéskonnyitési kérelemre 27 eljaras indult és 17 adoz6 nyujtott be adoeldleg modositasi kérelmet.

2. szamu tablazat

Behajtasi cselekmények szima
Idgszakok inkasszo munkal?er letil- nyugd,u letil- behajtott dsszeg
(db) tas tas (cF)
(db) (db)
januar-marcius 19 3 1 71
aprilis-junius 164 35 3 8419
julius-szeptember 147 10 22 4137
oktober-december 505 164 22 11512
Osszesen 835 212 48 24139
Az dnkormanyzat kezelésében 1év6 hatalyos adokra a folyd és mult
Eves terv évekre elszamolt bevétel Osszege érje el a nyilvantartott lejart esedékes-
ségii adok Osszes helyesbitett eldirasanak a 95%-at.
Teljesitett 98,67%
3. Elektronikus iigyintézés

Az Iroda informatikai hattere biztositja az elektronikus iigyintézést. Az elektronikus ado6 iligyintézési
program segitségével az Adozok ANYK bevallasi és bejelentési nyomtatvanyokat tudnak elektroniku-
san bekiildeni. A bevallasok adattartamat a program ellendrzi és beolvassa a helyi ados programba, ez-
altal egyszerlisodott az adok bevallasa és rovidiilt az adatok feldolgozasara forditott munkaidd. A prog-
ramon keresztiil lehet0ség van az online szamlaegyenleg lekérdezésre, az adozasi informaciok megszer-
zésére, kamatszamitasra és ugyanezen online feliiletrdl bankkartyas befizetésre.

4. Ugytipusok
Az Iroda munkatarsai 6sszesen 11 497 db hatarozatot és 52 db végzést hoztak. A hatdsagi dontések ellen

fellebbezés és végrehajtasi kifogas nem érkezett.

3. szamu tablazat



Ugytipusok szama
. Ad6k méd- Hatosagi bizo-
Idészak Bevallas Adétartozas Torzsadatok | jara behaj- avitvany ki- Mez66ri
adokivetés behajtasa bejelentése tandé koz- y a‘(,iész jarulék
tartozas
januar-mar- 5204 12 538 181 127 109 15
C1us
aprilis-ji- 3188 129 122 33 125 9
nius
jilius- 766 123 102 11 107 833
szeptember
oktbber- 279 190 89 3 101 6
december
Osszesen 9437 12 980 494 174 442 863

5. A 2019. évi tervek, feladatok

Hasonlodan az el6z6 évekhez a 2019 évi adodigazgatasi feladatok kozé tartozik a bevallasi, bejelentési,
adofizetési hataridokrol, jogszabalyi valtozasokrol szolo tajékoztatok készitése az ligyfelek részére €s
kozzététele a médian keresztiil. Az iigyfélkezeléssel kapcsolatban megfogalmazott vezetdi elvarasok
ugymint szakszeriség, udvarias iigyfélkezelés, rovid varakozasi id6 biztositasa. A jogszabalyi valtoza-
sok nyomon kdvetése, megismertetése a munkatarsakkal irodai értekezlet keretében. A szakmai anyagok
(jogesetek, kormanyhivatali tajékoztatok) ados hirlevelek sokszorositasa és irodai megbeszélése. A
2019. évre ellendrzési €és behajtasi litemtervek készitése, a feladatokkal kapcsolatos vezetdi elvarasok
megfogalmazasa. A behajtasi, ellendrzési tevékenység id6szakos feliilvizsgalata, az iitemterv végrehaj-
tasanak kontrollja, sziikség esetén vezetdi intézkedés kezdeményezése. A munkatarsak altal elkészitett
hatarozatok, végzések vezetoi ellendrzése.

Az Iroda miikodése szempontjabol a 2019. évi legfobb valtozasai kozott szerepel az ONKADO nyilvan-
tart6 rendszert felvaltd uj ASP rendszer bevezetése. Az ASP rendszerhez kapcsolodo tigyfél elégedett-
séget szolgalo kiegészitd programok meghatarozé fontossaggal birnak, a mar jelenleg nytjtott szolgal-
tatasaink szinvonalanak megtartasa és fejlesztése szempontjabol. Az Gj ASP adoszakrendszer bevezeté-
sével kapcsolatosan 1j irodai feladatok jelentkeznek. Az Iroda az j feladatok elsajatitasat mar a 2018-
as év masodik felében megkezdte. Ezeket az ismereteket 2019. évben tovabb kell béviteni a Magyar
Allamkincstar altal szervezett oktatdsok keretében. A valtozasoknak valé megfelelésben folyamatosan
n6 az informatika szerepe, fontossaga, ezért fokozott hangsulyt kell fektetni a biztonsagos mitkodésre,
a megfeleld teljesitményli informatikai eszkozellatasra és az adatbiztonsidgra. Az ASP ad6-szakrend-
szerrel egyiitt tovabbra is szeretnénk az ligyfelek részére biztositani a jelenleg jol miikddo kiegészitd
programokat, szolgaltatasokat.

Allamigazgatisi Iroda
Szabalyozasi kornyezetben bekovetkezett valtozasok — Az Allamigazgatasi Irodahoz (a tovabbiak-
ban: Iroda) telepitett feladatok:

Az Iroda feladatkorébe tartozik az anyakonyvi igazgatas, az ipar- és kereskedelmi igazgatas, a kdrnye-
zetvédelmi igazgatas, az allattartasi, a birtokvédelmi, valamint az épitésigazgatasi ligyek.

Az Iroda megallapitott 1étszama 11 £6, 10 6 ligyintéz0 és az irodavezets.



Jelenleg 1 16 {igyintéz6 gyermekgondozasi idejét tolti, helyette masik iigyintézo nem kertilt felvételre.
A létszamcesokkenést irodan beliil oldottuk meg, a feladatok atcsoportositasaval és tobbletmunkaval, igy
a feladatok elvégzését a helyzet nem hatraltatta.

Az tigyiratforgalom az elmult évekhez képest globalisan hasonldan alakult, az iigyek megoszlasa valto-
zott. A bejelentések szama (kereskedelmi igazgatas) kb. 10-15%-kal ndvekedett az el6z6 évhez képest.
Az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogato elektronikus Dokumentéciés Rendszerben
(a tovabbiakban: ETDR) inditott iigyek szama a 2017-es év adataival 6sszehasonlitva szintén emelke-
dést mutat.

A ,,CSOK” hatasara az 11j lakasok épitése és a meglévok bovitése az el6z6 évekhez hasonldéan noveke-
dést mutat.

Egyéb hatosagi teriileteken is emelkedtek az tigyek szama. / P1d. a k6zosségi egyiittélés alapvetd szaba-
lyainak megsértésével kapcsolatos iigyek szama kozel a duplajara nétt, a viziigyi hatosagi teriileten az
eloz6 évekhez képest szintén jelentds novekedés volt tapasztalhato./

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény
(Ket) helyét 2018. januar 1-t6l az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény vette
at. Ezen jogszabalyi valtozas szinte az iroda teljes profiljat érintette. Az egyes agazati jogszabalyokon
torténd év kozbeni modositasokat szintén figyelemmel kisértiik, a valtozasok atvezetése az egyes doku-
mentumokon folyamatosan megtorténtek.

A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése Ugyiratforgalom (2018. 11.30.)

Kereskedelmi hatosag

Kereskedelmi tevékenység folytatasara vonatkozo bejelentés 94 db
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység megsziintetése 35db
Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységre vonatkozo adatvaltozas bejelentése 30 db
Miikodési engedélyezési eljaras 9 db
Ellendrzések szama (litemterv alapjan vagy panasz kivizsgalasa miatt), ebbol:

> Uzlet ellenérzése 1db

» Ipari tevékenység ellendrzése 1db

» Zenés, tancos rendezvény ellenérzése 1db
Ipari tevékenység bejelentése 21db
Szallashely-lizemeltetési engedély kiadasa/adatvaltozas 10 db

Epitésiigyi hatésig

Az elmult idészakban is sok olyan jogszabalyi valtozas tortént, amellyel az épitésiigy érintett, ezen val-
tozasok naprakész vezetése a hatosagi munka hataridében térténd ellatasa mellett tobbletfeladatot r6 az
igyintézokre.

Koziiliik a legjelentdsebb az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. tor-
vény, az orszagos telepiilésrendezési és épitési kdovetelményekrol szolo 253/1997. (XII. 20.) Korm. ren-
delet (OTEK), az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellenérzésekrdl, valamint az
épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol sz616 312/2012. (XII. 8.) Korm. rendelet, amelyek mindegyike tobb-
sz0ri modositason esett at az év folyaman.

A jelenlegi jogszabalyi rendelkezések szerint a lakasok épitésére, bovitésére nem kell épitési engedélyt
kérni, hanem az e-napldba kell feltolteni a sziikséges dokumentumokat.

Tovabbra is az 1. foku épitésiigyi hatosaghoz kell benytjtani engedélyeztetésre a 2 lakasnal tobbet ma-
gaban foglalo (tarsashaz) és nem sajat célra épitendd lakoépiiletek kérelmét.

Azoknal a lakoépiileteknél, amelyekre régebben hatdsagunk adta ki az épitési engedélyt, tovabbra is
nalunk kell kezdeményezni a hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarast.

A fentiektdl eltéréen a melléképiiletekre és a lakohazhoz nem tartozo gazdasagi épiiletekre tovabbra is
hatdsagunktol kell épitési engedélyt kérni.



Az eurdpai unios palyazati lehetdségek kovetkeztében jelentdsen megndvekedtek az ipari, mezdgazda-
sagi, kereskedelmi 1étesitmények, irodaépiiletek épitése és az ezzel kapcsolatos engedélyezések szama.

Az ETDR-ben inditott iigyek szama: foszam: 404 db, alszam: 2029 db
Epitési engedély kiadasa 119 db
Jogsegély — NAV — 37 db
Fiiggo hatalyu dontések 76 db
E-naplos (300 m? feletti) bejelentések -db
Hasznalatbavételi engedélyezés — altalanos — 25 db
Hasznalatbavétel tudoméasulvétel 52 db
Fennmaradasi engedély — altalanos — 2 db
Jogutodlas — altalanos — 2db
Engedély hosszabbitas — altalanos — 7 db
Hatdsagi bizonyitvany 80 db
Hatosagi szolgaltatas 2db
Attétel mas hatosaghoz 18 db
Szakhatésagi nyilatkozatok — jegyzoi hataskor — 47 db

Az ¢letveszelyes, elhanyagolt ingatlanok tekintetében épitésrendészeti eljarast 8 esetben kezdeményez-
tiink Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi Hivatala Epitésiigyi és Orokség-
védelmi Osztalynal — mint épitésfeliigyeleti hatosagnal.

Birtokvédelem

A jegyz6 el6tt folyo birtokvédelmi eljaras lényege, hogy akit birtokatol jogellenesen megfosztanak vagy
birtoklasaban zavarnak, (annak megvalosulasatol szamitott egy éven beliil) gyorsan — a birosagi eljaras-
tol Iényegesen rovidebb id6 alatt és egyszertibben — az eredeti allapotba keriiljon, azaz visszakapja bir-
tokat, illetve a zavaras megsz{injon.

A birtokvitak foként hazastarsi (élettarsi) konfliktusok, illetve szomszédok kozotti vitdk eredményei. A
birdsagi eljarasnal gyorsabb hatarozathozatal, joval alacsonyabb eljarasi illeték azt eredményezi, hogy
az allampolgarok olyan esetekben is a jegyz6hoz fordulnak, amelyekben a probléma a jegyz6 el6tti bir-
tokvitas eljarasban nem orvosolhato (épitésiigyi, szomszédjogi vitak, szolgalmi ligyek stb.)

A birtokvédelmi eljaras a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény, valamint a jegyzo ha-
taskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (I1. 16.) Korm. rendelet eldirasai alapjan fo-
lyik.

A birtokvédelmi eljaras soran hozott hatarozat fellebbezéssel nem tamadhat6é meg, hanem az a fél, aki a
jegyz6 birtokvédelem kérdésében hozott hatarozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitésétol sza-
mitott tizendt napon beliil a birdsagtol a masik féllel szemben inditott perben kérheti a hatarozat meg-
valtoztatasat.

birtokvédelmi ligyek 6 db
helyt ado 3 db, elutasitott 1 db, eljar6 hatosag kérése 2 db

Anyakoényvi igazgatas

2018. évben az anyakonyvi jogszabalyokra vonatkoz6an nem tortént jelentOs valtozas, harom korlevelet
kaptunk a munkank segitésére:

a lett allampolgarok Magyarorszagon kdtend6 hazassagkotésével kapcesolatos jogértelmezésre,

a Svéd Nagykovetség altal kiadott tanusitvanyok hitelesitésére és

a belga kiiligyminisztérium altal végzett hitelesitésekre vonatkozoan.

2018. évben sem kertiilt 1j feladat telepitésre az anyakonyvi igazgatashoz. Tovabbra is legfontosabb
feladat a sziiletések, halalesetek, hazassagkotések, anyakonyvi események elektronikus anyakdnyvi



rendszerbe torténd azonnali rogzitése. Mindezek mellett fontos feladat, a papiralapt anyakdnyvben rog-
zitett és az (1j eseményhez kapcsoldodo események rogzitése is. (P1. sziiletésnél, hazassagkotésnél a felek,
illetve a sziilok sziiletési hazassagi eseményének rogzitése, halalesetnél pedig szintén a sziiletés és ha-
zassagkotés rogzitése.)

Az anyakényvi kivonatok illetékmentessége miatt megnévekedett a kivonatok iranti kérelmek szama. A
kormanyhivatalok is kérik a kivonatokat az tigyfelektdl, Pl. gépjarmii atirasndl, utlevél személyi igazol-
vany készitésnél stb.

A KCR rendszer, illetve cimkezeléssel kapcsolatos feladatok:
Ezt a feladatot 2 £ latja el az Irodan beliil az egyéb feladatkore mellett (anyakdnyvvezetd €s az ipar- és
kereskedelmi {igyintéz6). Hetente egy délutan rogzitik a valtozasokat és javitjak az aktualis cimeket.

Kapcsolodé feladatok:

Az anyakonyvvezetok a 2019. évi Europa Parlamenti képvisel6 (és varhatdéan az 6nkormanyzati képvi-
selok és polgarmester) valasztasaval kapcsolatosan napi szinten ellendrzik a feladatokat, melyet a
VAKIR rendszer megtekintésével teljesitik.

Esemény tipusa Bejegyzések szama
Sziiletés anyakonyvezése 766 db

Hézassag anyakonyvezése 150 db

Halaleset anyakonyvezése 735 db

Az Elektronikus Anyakonyvbe bejegyzett papir Bejegyzések szama
alapu anyakonyvi alap- és utdlagos bejegyzések

Névvaltoztatas 42 db

Ozvegyiilés 0 db

Valas 36 db

Ujboli anyakonyvezés 10 db

Egyéb statisztikai adatok Bejegyzések szama
Bejegyzett anyakonyvi adatvaltozasok 178 db

Bejegyzett papir alapt anyakonyvi bejegyzések 2533 db

Kiallitott anyakdnyvi kivonatok 2456 db

Teljesitett adatigénylések 125 db

Rogzitett és nyilvantartasba vett apai elismerd nyilatkozatok 78 db
Ko6zremiikdés honositasban 16 db ( f6)

Az Elektronikus Anvakonyvbe rogzitésre varo eseménvek Bejegyzések szama
Ugyintézés alatt 1év0, rogzitésre vard események 3867 db

Kornyezetvédelmi iigyek
(A jegyz0 kornyezetvédelmi allamigazgatasi hatdsagi hataskorébe tartozo tigyek ligytipusonként.)

Hulladékgazdalkodas: A 2018. évben a Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetési Iroda
Kozteriilet-feliigyeletének, a Mezei Orszolgalatnak és a lakossag bejelentései alapjan hivatalbol a hul-
ladékgazdalkodas szabalyainak megszegésével kapcsolatos eljarasok indultak.

Az illegalisan illetve nem a jogszabalyoknak megfeleld hulladéklerakas foleg kiilteriileten az un. Ne-
szliri telepiilés részen talalhatd hulladékgytijté konténer kornyékét illetve a varos belteriiletén talalhato
szelektiv hulladékgyijt6 szigetek kdrnyékét érinti.

Hulladékgazdalkodasi targyban hivatalbol inditott hatosagi eljarasban: 28 db

Fakivagas



Fas szara novény fakivagasi engedély kiadasara irdnyul6 kérelem 1 esetben érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra keriilt, mert a kérelemben megnevezett ingatlanon a kivagando fak kozaton és nem kozte-
riileten helyezkedett el, és igy a fakivagasi engedély kiadasara hatésagom hatdskorrel nem rendelkezett
¢és a kérelem attételének sem volt helye.

Fakivagasi engedélyezési hatdsagi iigy: kérelemre 21 db, hivatalbol — bejelentés alapjan — 1 db

Az elbirt fas szarti novény potlasi kotelezettség teljesitési hataridejének meghosszabbitasara 1 esetben
keriilt sor.

Szakhatosagi allasfoglalasok

Helyi természetvédelemre vonatkozdan
- eldzetes szakhatosagi allasfoglalas kiadasa: 25 db
- szakhatosagi nyilatkozat kiadasa: 15 db
- jogsegély kiadasara 2 esetben
- véleményezésre 2 db

Viziigyi hatosagi eljaras

Talajvizkat megépitésére vonatkozo 1étesitési engedély, lizemeltetési engedély, fennmaradasi engedély
2018. évben: Fennmaradasi engedély kérelem: 14 db

Novényvédelmi hatosagi eljaras

Lakossagi bejelentés érkezett a Szatmari lakopark és ipari centrum teriiletén talalhato parlagfii fert6zott-
ségre vonatkozoan.

A hivatalunkhoz érkezett lakossagi bejelentésekre a tavalyi évhez hasonléan még most is jellemzd volt,
hogy féleg a Parlagfii Bejelentd Rendszerben rogzitett bejelentések megalapozatlanok voltak, mert a
beazonositott helyszinen sem parlagfii fert6z¢s, sem pedig mas gyomnovények megtelepedése nem volt
jellemz6 a teriiletekre vagy a helyszini ellendrzés idépontjaban a gyommentesitési kotelezettség teljesi-
tése megtortént

Zaj- és rezgésvédelem

2018. évben vendéglatdegységek tekintetében zajkibocsatasi hatarérték megallapitasara 3 esetben keriilt
sor, mely koziil 2 db vendéglatoegységre, 1 db pedig autdbmosora vonatkozik.

Egyéb hatésagi iigyek

Kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyainak megsértésével kapcsolatos tigyek 26 db
Allatvédelmi iigyek 4 db
M¢éhtartas bejelentése 61 db
M¢éhek vandoroltatasa 119 db
Kozérdekti bejelentés, panasz 17 db

Az Allamigazgatisi Iroda altal vezetett nyilvantartisok

Nyilvantartas a bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységet végzo vallalkozasokrol
Nyilvantartas a miikodési engedéllyel rendelkez6 kereskedokrol

Nyilvantartas az ipari tevékenységet végzo vallalkozasokrol

Nyilvantartas a zenés, tancos rendezvények engedélyérol

Nyilvantartas az lizletszerlien végzett ingatlankezel6i tevékenységet folytatokrol
Nyilvantartas a szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkez6 szallashelyekrol
Nyilvantartas az engedélyezett vasarokrol és piacokrol

Az elektronikus iigyintézés tapasztalatai




Hivatali Kapu

Az Iroda tobb szakhatosaggal tartja elektronikus iton — Hivatali Kapun keresztiil — a kapcsolatot, ezért
az erre kijelolt és felhasznaldi jogosultsaggal rendelkez6 ligyintézé naponta ellenérzi a Polgarmesteri
Hivatal Hivatali Kapujanak értesitési tarhelyét. A Hivatali Kapun érkez6é dokumentumok szama ez
évben jelentésen megnovekedett!

ETDR rendszer

Az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast Tamogato elektronikus Dokumentacios Rendszert az el-
mult évek alatt folyamatosan fejlesztették, javitottak. Az tigyfeleket és a hatésagokat ezekrdl folyamatos
tajékoztattak.

Az el6z6 évekhez hasonloan tovabbra is adodik probléma a jogszabalyok értelmezése és alkalmazasa
kortiil, valamint az informatikai hattér miikodése is még mindig lassitja az iigyintézést.

A kérelmezOk é€s a tervezok még a mai napig nem mindig tudjak eldonteni, melyik hatésaghoz, vagy
melyik tipust iigyfajtahoz kell benyujtaniuk az adott kérelmet.

A hatdsagi tapasztalatok szerint nagyon nehéz betartani a torvényi hataridoket. A beérkezett kérelmek-
hez csatolt épitészeti-miiszaki tervdokumentacio, a miszaki leirasok és a szakhatosagi dokumentaciok
attekintéséhez €s minden részletre kiterjed6 hianypotlasi felszolitashoz kevés az id6. (rendszerhibak, az
ETDR rendszer lasst mitkodése, az elektronikus dokumentumok megnyitasi nehézségei, stb.)

Nem sikertilt tovabba teljesen a papiralapt dokumentaciordl elektronikusra torténd valtas sem. A ban-
kok és egyes hatosagok — P1.: ingatlan nyilvantartas — nem fogadjak el az ETDR rendszerébél kinyom-
tatott, elektronikusan zaradékolt dokumentumokat. igy a kérelmezdknek példaul az ingatlanhitel igény-
lése esetén az épitésiigyi hatosagtol kell hiteles masolatot kérniiik.

A Kormanyablakokbol érkez6 kérelmek szama még mindig minimalis.
KSH-Elektra: Naprakészen (havi jelentésekkel telepiilésenként 9 db: épités, bontas, hasznalatbavétel)
vezetve.

Epitési Birsag Nyilvantartasa: Naprakészen vezetve.

Roviditett iigyintézési hataridokkel érintett iigyek iigyintézésének tapasztalatai:

Az anyakonyvi kivonat kiallitasat orszagos hataskorrel végzik az anyakonyvvezetdk, de ha a kérelmezo
adatai nem szerepelnek az elektronikus nyilvantartasban, azt a nyilvantartd anyakdnyvvezetonek kell
utolagosan bejegyezni. Ennek alapjan nem minden esetben biztosithatd az azonnali iligyintézés, mert
varnunk kell az illetékes anyakonyvvezetd berogzitésére.

Amennyiben Jaszberény illetékes, ugy azt kiilsd kérelmezdnek par napon beliil tudjuk rdgziteni, illetve
személyesen az ligyfélnek azonnal ki tudjuk adni a kivonatot. Egyebekben az azonnali tigyintézés az
eldirtak szerint megvalosul.

Vezetoi ellenorzések tapasztalatai, Kiilso szervek visszajelzései

Auditok: Az Iroda tevékenységét tobb ISO audit ellendrzés is érintette a 2018. évben, ahol a feliilvizs-
galt teriiletek vonatkozasaban megallapitasra keriilt, hogy az Iroda dolgozoi mindségiranyitasi rendszer
folyamatszabalyozasnak megfeleloen folytatjak le eljarasaikat.

Szervezeti egységen beliili vezetoi ellenorzés
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Az Irodan az irodavezetonek, illetve helyetteseinek van kiadmanyozasi joga. Az irodavezetd altal az
elokészitett dontés (hatarozat, végzés) és az iigymenet ellenérzése minden iigyirat tekintetében megtor-
ténik, - az ligy bonyolultsagatol fiiggden - egyes ligyiratok esetében tobb alkalommal is. Az irattarba
leadott iigyiratok ellenérzése szuroprobaszeriien szintén megtorténik.

A 2019. évi fobb tervek, feladatok

A kereskedelmi hatdosagi ellenérzések szamanak min. 20%-kal torténo novelése.

Az Allamigazgatdsi Iroddn beliil a jegyz6i hatdskorben kiadott 3,5 tonndndl magasabb ssztomegii
tehergépjarmii, autobusz, potkocsi, vontato taroldsi helyéiil szolgdalo cim alkalmassdagardl sz0lo iga-
zolas kiaddsa a torvényben meghatdrozottak szerint maximum 8 napon beliil kell, hogy megtorténjen.
Célunk, hasonléan az idei évhez, ennek a hataridének az 5 napra torténé leroviditése.

A hazszamok kiadasanak hataridejét a tovabbiakban is az 5 nap helyett azonnal az iigyfelek ren-
delkezésére bocsajtjuk.

Az ASP rendszer bevezetése utan annak alkalmazasa a lehetd leghatékonyabban.

A jogszabalyvaltozasokbdl adédo feladatok maradéktalan végrehajtasa, a sziikségessé valo helyi
jogszabalyok feliilvizsgalataban, kidolgozasaban, végrehajtasaban valé hatékony kozremiikodés.

A gyorsabb és hatékonyabb iigyintézés érdekében az épitéshatésagi teriileten a telepiilésképi ren-

rrrrr

Humdan és Onkormdnyzati Igazgatdsi Iroda

1. Szabalyozasi kérnyezetben bekovetkezett valtozdasok

Onkormdnyzati timogatds rendszere, onkormdnyzati rendeletek médositisa

A szocidlis ellatorendszer atalakitdsat kovetéen 2015. marcius hé 1. napjatoél bevezetésre keriilt
telepiilési tdmogatas valamennyi formaja biztositott volt a 2018. év folyaman a szocialisan raszoruld
személyek, csaladok részére.

Az ¢el6z0 években lezajlott hataskori valtozasokrél ebben az évben is folyamatosan nyujtottunk
tajékoztatast az ligyfelek részére a jarasi hivatal hataskorébe tartozo ellatasokrol és a jegyzoi hataskorbe
tartozo ellatasokrol is annak érdekében, hogy a hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban az
egyéni ¢lethelyzetekhez igazoddan igényeljék a megfeleld ellatast.

Az ellatasok iranti kérelem benyujtiasa esetén a Human és Onkormanyzati Igazgatisi Iroda (a
tovabbiakban: Iroda) szocialis/ligyfélszolgalati iigyintézdi a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések
alapjan tajékoztatast nyujtanak a kérelmezo részére a pénzbeli és természetbeni ellatasok igénybevételi
feltételeirdl, az igényléshez sziikséges iratokrol, az tligyfelet terheld kotelezettségekrol. Az ellatas
tipusatol fiiggden folyamatosan boviil az iigyféli kotelezettségek kore: bejelentési, egylittmiikddési,
nyilatkozattételi, igazolasi és megtéritési kotelezettség.

A Jaszberény Varosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének Humén Eréforras Bizottsaga 2015
decemberében attekintette Jaszberény varos demografiai helyzetének az ezredfordulot kovetd
alakulasarol és a helyi intézkedési lehetdségek szambavételérdl szolo tajékoztatot, s a 2016. évben tett
javaslatai alapjan a KépviselO-testiillet dontott egyes Onkormanyzati rendeletek modositasarél, az
ujsziilottek életkezdési tamogatasanak €s az Onkormanyzati véddoltasi programnak a bevezetésérol.
Ezen 1 feladatok a 2018. évben is ellatasra keriiltek.
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Az év folyaman modosult a Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének tobb rendelete: a
Szakképzési Osztondij Programroél szol6 49/2013. (XII. 12.) dnkormanyzati rendelet, Jaszberény varos
sportjarol szo6l6 12/2012. (II1. 19.) dnkormanyzati rendelet, a hdziorvosi és védondi korzetekrol szolo
41/2009. (X. 29.) dnkormanyzati rendelet, a kdztemet6rol és a temetkezésrdl szold 34/2005. (X. 28.)
onkorményzati rendelet, a ,Bursa Hungarica” Felsdoktatdsi Onkorményzati Osztondijpalyazat
elbirdlasanak szabalyairdl szolo 28/2005. (IX. 16.) dnkormanyzati rendelet, a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasrol, annak igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijrol szo61d
9/2014. (III. 14.) onkormanyzati rendelet, valamint a személyes gondoskodast nyujté szocialis
ellatasokrol, azok igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijakrol szolo 10/2010. (IV. 1.)
onkormanyzati rendelet. Aktualizalasra keriiltek a hulladékszallitasi és kezelési kozszolgaltatasi dij
megfizetéséhez vald méltanyossagi hozzajarulasrol szolo 12/2003. (II1. 28.) onkormanyzati rendelet
mellékletei, kérelem és a nyilatkozat formanyomtatvanyok.

Az dnkormanyzati véddoltasi program keretében nyujtott rotavirus elleni, valamint a baranyhimlo elleni
védooltasokkal kapcsolatos iigyintézés az iroda 4 szocialis és ligyfélszolgalati ligyintéz6jének
munkakori feladata. A 2016 majusatol megvalosult program keretében az dnkormanyzat alanyi jogon,
téritésmentesen biztositja a szakmai ajanlas szerinti korosztalyl gyermekek részére a véddoltasokat, és
atvallalja a védooltasok beadéasanak téritési dijat a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes
egészségligyi szolgaltatasok téritési dijarol szol6 kormanyrendeletben meghatarozott 6sszegben.

Ellatandé altalanos feladatok: a jogszabaly, helyi rendelet altal a polgarmesteri és a jegyz6i hataskorbe
tartozo ligyekkel kapcsolatos tajékoztatasi, dontés-elokészitési, végrehajtasi és nyilvantartasi feladatok,
a Képviselo-testillet és a Human Eréforrds Bizottsag dontéseinek elokészitése, sziikség szerint
kozremiikodés a bizottsagi rendezvények szervezésében.

Az Iroda a szocidlis ellatasok, telepiilési tamogatasok, gyermekvédelmi ellatasok (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa)
egészségligyi, koznevelési, kozmiivelddési, sport, ligyfélszolgalati, hirdetményi, hagyatéki eljarashoz,
fold-kifliggesztéshez kapcsolodo teriileten latja el feladatait.

Ugyintézési hatdaridé

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 41. § (1) bekezdésében
meghatarozott sommas eljaras keretében hozunk dontést, ha a hianytalanul el6terjesztett kérelem és
mellékletei, valamint a hatosag rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott €s nincs
ellenérdekti iigyfél. E torvény 50. § (2) bekezdés b) pontja szerint a sommas eljaras esetén az ligyintézési
hatarid6 8 nap. A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi I1. torvény a koztemetés
vonatkozasaban 21 napos ligyintézési hataridot allapit meg. A mez6- és erdogazdasagi foldek
forgalmarol sz616 2013. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: foldforgalmi térvény) hatalya ala tartozo
hirdetményi kifliggesztések esetén 15 nap.

Humdan erdforrds

Az Iroda ebben az évben is 7 fovel végezte feladatait. Az irodai dolgozok képzettségére, szakmai
tapasztalataira tekintettel tortént meg az ellatando feladatok elosztasa, a feladatok elvégzése osztott
munkakdrokben oldhat6é meg.

4 szocialis és tligyfélszolgalati ligyintéz0 végzi a telepiilési timogatassal, koztemetéssel, az 0jsziilottek
¢életkezdési tamogatasaval, az dnkormanyzati véddoltasi programmal kapcsolatos feladatokat, jegyzoi
hataskorben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzet megallapitasaval kapcsolatos
iigyeket osztott munkakorben. A kdrnyezettanulmanyok végzése mellett ellatjak az tigyfélfogadast és
az lgyfélszolgalati feladatokat is. A jelenlegi tapasztalatok alapjan, a torvényességi ellenOrzés
szempontjaira tekintettel sziikséges, hogy a hatosagi eljaras teljes szakaszaban kizardlag az adott
iigyintézo végezze a munkakorébe tartozo feladatokat. A telepiilési tdimogatasok rogzitésre keriilnek a
pénzbeli és természetbeni ellatdsok orszagos nyilvantartasi rendszerében (a tovabbiakban: PTR), a
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dontések tartalmazzak az elbiralasi azonositot, igy kozpontilag ellendrizhetéek. Koziilik 1 f6 végzi a
fold-kifiiggesztéssel kapcsolatos feladatokat, 1 f6 a talalt targyakkal, 1 f6 a WIN-Manko segélyezési
programmal kapcsolatos ligyintézést, 1 6 a PTR-el kapcsolatos feladatokat.

1 hagyatéki és iigyfélszolgalati igyintéz6 végzi a hagyatéki eljarassal és a hirdetményekkel kapcsolatos
tgyintézést. 1 6 koznevelési, kozmiivelddési, szocialis és sport referens latja el a Human Eréforras
Bizottsag titkari feladatait is.

Sziikség esetén az Iroda ligyintéz6i ligyfélfogadasi idon kiviil is, soron kiviil fogadjak az tigyfeleket a
zOkkendmentes iigyintézés ¢és a hataridok betartasa érdekében az iligyfélbarat kozigazgatas
szempontjaira tekintettel.

Irodavezetd feladatai: iigyfélszolgalati feladatkorben tdjékoztatas, segitségnyujtas tigyfelek részére,
tajékoztatas jogszabalyi rendelkezésekrdl szocialis, gyermekjoléti szolgaltatast miikodtetok részére. Az
irodavezetd vezetdi és (egészségiigyi alapellatassal, szocialis és gyermekjoléti intézményi ellatassal
kapcsolatos) ligyintéz0i feladatai mellett ellatja a szolgaltatoi nyilvantartasi rendszerhez kapcsolodo e-
képviseléi feladatokat, kozremiikdodik az intézményvezetéi palydzatokkal kapcsolatos dontések
elokészitésében. Rendelettervezeteket, elOterjesztéseket, tajékoztatokat készit, feladatkore
folyamatosan béviil. Az dnkormanyzati megallapodasok tekintetében az irodavezetd feladatkorébe
tartozik az egészségiligyi alapellatashoz kapcsolodoan: feladat-ellatasi szerzodés, kozponti iigyelet
vallalkozasi szerzddése, iires korzet finanszirozasi szerzodése; szocialis szolgaltatdsok tekintetében:
jelzorendszeres hazi segitségnyujtas allami feladatra vonatkozo ellatasi szerzédése, gyermekek atmeneti
otthoni ellatasara vonatkozo szerzodés eldkészitése, lakhatashoz nyujtott telepiilési timogatas kdrében
koziizemi szolgaltatoval egyiittmiikodési megallapodas eldkészitése. Irodavezetd végzi a Magyar
Allamkincstar altal lefolytatott ellenérzéssekkel kapcsolatos irodai feladatokat.

Irodavezetoi tajékoztatok

Irodavezetd feladata a tajékoztatd anyagok elkészitése. Ebben az évben az irodavezetd elkészitette
— jogszabalyban el6irt kotelezettség okan — a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasarol
sz016 tajékoztatd anyag vonatkozo részét az érintett ligyintézok altal megadott adatok alapjan, valamint
a képvisel6-testiileti munkatervnek megfeleldoen Jaszberény varos demografiai helyzetének alakuldsarol
sz016 tajékoztatot. A Képviseld-testilet a 133/2018. (V. 16.) hatarozataval megallapitotta, hogy a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasa megfeleld szakmai szinvonalon tortént, a 236/2018.
(X. 10.) hatarozataval a varos demografiai helyzetének alakulasardl sz616 tajékoztatdt tudomasul vette.

Esélyegyenloségi feladatok

Az esélyegyenldségi referensi képzést elvégzd 1 {6 szocidlis és iigyfélszolgalati ligyintéz0 mellett a
2018. évben az Iroda 2 munkatarsa is elvégezte e képzést. Az esélyegyenldségi referensi feladatokat 1
f6 latta el. A Jaszberény Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2018. év szeptemberében fogadta
el a 2018-2023 kozotti idoszakra vonatkozd Helyi Esélyegyenldségi Programot (a tovabbiakban: HEP),
melynek el6készitése folyamatos volt. A HEP elkésziiltét a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag
altal mikodtetett esélyegyenldségi mentori halozat munkatarsai segitették. A HEP 6t célcsoport helyze-
tének a bemutatasabol, az ezekbdl megallapitott és beazonositott problémak leirasabdl, valamint a prob-
1émak kezelése érdekében tenni kivant intézkedésekbdl all 6ssze. A HEP ravilagit a helyi problémakra,
javaslatot tesz a beavatkozas modjara, nevesitve azok feleldseit és a hataridoket. Rangsorolja azokat a
feladatokat, amelyek megvalositasa nélkiilozhetetlen a hatranyos helyzetli célcsoportok esélyegyenlo-
ségének biztositasa érdekében. Természetesen sziikséges a jovOben még egyes részteriiletek pontosabb
feltérképezése is, igy alapvetd feladatként keriil megjeldlésre az adatok tovabbi gytijtése és azok utdla-
gos elemzése, amely elvégzdje foként az erre kijeldlt esélyegyenldségi referens, tovabba a munkacso-
portok vezetdi és tagjai. A munkacsoport liléseirdl jegyzokonyv késziil. A Programban az idés lakos-
saggal kapcsolatban nem alltak rendelkezésre részletes adatok, igy a HEP Forum idések munkacsoportja
— annak érdekében, hogy a helyi idések mindennapjait jobban feltérképezhesse és megismerhesse — 50
kérdésbal allo kérdoivet készitett, amelyet a 65 év feletti lakosoknak juttatott el, a kitoltott ivek kiérté-
kelése megtortént.
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2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtdsa, értékelése

- A beszamolasi idszakban a feladatok idéaranyos teljesitését folyamatosan figyelemmel kisértiik.

- Az Iroda feladatkorébe tartozd dontés-tervezetek, képviseld-testiileti/bizottsagi eldterjesztések
hataridoben elkésziiltek.

- A kdzponti jogszabalyvaltozasbol adodo rendelet-modositasok hataridében elkésziiltek, tigy, mint a
tobbi képviselo-testiileti anyag is.

- A rendszeres szocialis pénzbeli ellatds vonatkozasaban — a jogszabalyban eldirt hataridoben —
megtorténtek a feliilvizsgalatok.

- A pénzbeli ellatasként megnevezett lakhatashoz nytjtott telepiilési tamogatas elsdsorban természetbeni
ellatasként kertiilt folyositasra a Szolgaltato részére a veliik kotott megallapodasban foglaltak szerint. A
telepiilési tamogatasok igénylésével, megallapitasaval és folyositasaval kapcsolatban a kozlizemi
szolgaltatokkal valo egylittmikodés kiemelt feladat.

- A kozfoglalkoztatds sikeres lebonyolitasa érdekében folyamatosan egyiittmikodiink a
kozfoglalkoztatast-szervezo kollégakkal, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Jaszberényi
Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval.

- A hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére a Jaszberény Varosi Onkormanyzat
biztositja a sziinidei étkeztetést, napi egyszeri meleg étel formdjaban, a szocialis referens és az
tgyintézok egyiitt végzik az ezzel kapcsolatos feladatokat, ellenérzést.

- A Human Er6forras Bizottsag ebben az évben 29 alkalommal iilésezett. 15 nyilt és 14 zart iilést tartott.
11 alkalommal munkaterv szerint tartott iilést, melyet mind a 11 alkalommal rendkiviili zart {ilés
kovetett. 5 alkalommal keriilt sor rendkiviili nyilt Glésre, melyet egy alkalommal kdvetett zart iilés,
tovabbi egy alkalommal keriilt sor nyilt iilést6l eltéré napon tartott rendkiviili zart {ilésre. A bizottsagi
iilésekhez kapcsolodoan a targyalandd anyagok Kabinet Irodaval és Jogi és Onkorményzati Irod4val
torténd egyeztetése, eldterjesztések elokészitése, jogi kontrollra torténd leadasa megtortént. A titkar
gondoskodott a meghivok elkészitésérdl, az tilések anyagainak kikiildésérol, jegyzokonyvek alapjan a
dontések kivonatair6l. Ebben az évben 255 bizottsagi hatarozat sziiletett, 178 nyilt iilésen, 77 zart tilésen.
A személyes gondoskodast nyu;jté szocialis ellatasokért fizetendo személyi téritési dijak tekintetében 3
esetben keriilt sor a téritési dij mérséklésére, elengedésére.

- Idén is megvalosult a sportpalyazatok, civil szervezetek palyazatanak, a gyermekek nyari
taboroztatdsara kiirt palyazatnak a lebonyolitasa. Idén elsé alkalommal a Kulturdlis szervezetek
tamogatasara kiilon keret allt a Human Er6forras Bizottsdg rendelkezésére, mely a Jaszberényi
Kulturalis Konzorcium javaslata alapjan keriilt felhasznaldsra. A tamogatottokkal hataridében
megtortént a szerzodések elkészitése, alairasa, elszamolasok ellenérzése. Ebben az évben 2 forduloban
keriilt kiirasra sportpalyazat. Elso forduloban — 3 kategéridban — 21 jaszberényi sportszervezet és
tovabbi 6 JSE Szakosztaly nyujtott be palyazatot, melyen beliil 16 szervezet miikodésére, valamint 19
szervezet — koztik 6 JSE Szakosztaly — Osszesen 45 program tamogatasara palyazott. Tovabba
l1étesitmény hasznalat tamogatasara 15 szervezet — koztiikk 3 JSE Szakosztaly — palydzott. Miikodés
vonatkozasaban 15 sportszervezet, programtdmogatasra 10 szervezet, 1étesitményhasznalat koltségeit
érintéen 12 sportszervezet részesiilt palyazati timogatasban. A masodik forduléban 11 szervezet 13
palyazata érkezett be. 2 szervezet — a palyazati felhivasban foglaltaktdl eltéréen — 2-2 rendezvényre
nyujtott be palyazatot, igy 1-1 palyazatuk érvénytelen volt. 6 esetben sziiletett tamogatd dontés. Civil
szervezetek palyazati eljarasat illetden 45 civil szervezettdl 58 palyazati anyag érkezett. 23 szervezet
miikddésre, 35 szervezet 6sszesen 103 program timogatasara nyujtott be palyazatot. 36 timogat6 dontés
sziiletett, mely alapjan 10 szervezet miikodésre, 26 szervezet programokra kapott tamogatast. Tekintettel
arra, hogy a kulturalis programok keretébdl tdimogatasra javasolt szervezetek és programjaik kdzott tobb
atfedés is volt a civil palyazati program keretében beérkezett palyazati anyagokban foglaltakkal, az
érintett kulturalis szervezetek dontd tobbsége — a Kulturalis Konzorciummal tortént egyeztetést
kovetden — a kulturalis programok keretébdl kapott timogatast, mely keret terhére 6sszesen 21 szervezet
26 programja keriilt timogatéasra

A hatranyos helyzetli gyermekek nyari tdboroztatasat érint6 palyazat keretében 6 szervezet palyazott,
valamennyi tamogatasra keriilt. A Bizottsaghoz 6 sport kérelem, 18 didk- és/vagy szabadiddsporttal
kapcsolatos kérelem, valamint 7 egyéb palyazati célhoz nem kapcsolodo civil kérelem esetében hozott
tamogatd dontést. Ebben az évben Osszesen 138 szervezetet/rendezvényt timogatd dontés sziiletett,
melyek vonatkozasaban 130 tamogatasi megallapodas keriilt megkotésre, 8 esetben — didksporthoz
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kapcsolddd rendezvények vonatkozasaban — szamla ellenében keriilt sor a tamogatas kozvetlen
kifizetésére.

- Onkorményzatunk csatlakozott a Bursa Hungarica Osztdndij Palyazathoz, és megvaldsult az
onkormanyzati Szakképzési Osztondij Program is. A programokhoz, palyaztatishoz kapcsolddd
feladatokat a kdznevelési referens elvégezte. A Bursa Hungarica Osztondij Palyazatra 6sszesen 29
érvényes palydzat érkezett, melybol 24 keriilt timogatasra, a Szakképzési Osztondij Programra 22
palyazat érkezett, valamennyi tdmogatasra kertilt, igy 22 tanuldval keriilt sor szerzédéskotésre.

- Az Arany Janos Tehetséggondozo Programban részt vevo 4 diak részére félévenként torténik a megitélt
tamogatasok kifizetése.

- Sor keriilt a szocialisan raszorul6é gyermekek és iddsek karacsonyi iinnepségére is.

- Az o6vodai neveléssel Osszefiiggd feladatok megvalositasa érdekében folyamatos volt az
egyiittmitkodés a Jaszberény Varos Ovodai intézményének vezetdjével.

- A Kozmiivel6dési Konzorcium iilésein a referens gondoskodott a jegyz6kdnyv vezetésérol.

- A Jaszberényi Ifjusagi Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatokat a referens elvégezte.

- Sportiigyekhez kapcsolodd referensi feladat volt a Sportkoncepcidban foglaltak iddaranyos
végrehajtasarol szold beszamolo, valamint a kiemelt sportdgakkal valo hossza tava egyiittmiikodési
tamogatas rendszerérdl, tapasztalatairol szo6l6 tajékoztatd dsszeallitasa, az éves sportforum szervezése,
a kiemelkedd sportteljesitményt nyujtd jaszberényi tanulok — didkolimpikonok - és felkészitdik
diakolimpikonok kd&szontésének eldkészitése, koordinalasa és az éves sportlétesitmény statisztika
Osszeallitasa.

A vonatkozd jogszabalyokban eldirt feladatokat hataridében elvégeztiik. Hataridére nem teljesitett
feladatok nem voltak.

Az egyes ellatasok, tdmogatasok esetében az Iroda munkatirsai a munkakdri leirdsukban foglaltak
szerint lattak el a feladatukat.

Nyilvantartisok

Az egyes torvényeknek a szocialis €s gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyilvantartasaval 6sszefiiggd
modositasarol sz616 2013. évi CLVIIL. torvény értelmében az ellatorendszer atlathatdosaganak erdsitése
¢és a jogalkalmazas egységességeének segitése érdekében létrejott a szocialis €s gyermekvédelmi pénzbeli
és természetbeni ellatasok egységes nyilvantartasa, mely 2013. december ho 16. napjan kezdte meg
mitkodését. Az adatrogzitési kdtelezettségen tul elbiralasi azonositd bevezetése jelent meg 1j elemként.
Az adatrdgzités hataridében megtortént, az elbiralasi azonositd rogzitésre keriilt a dontésekben. Az
adatok aktualizalasa a dontéseknek megfelelden folyamatos.

Ugyiratforgalmunk az el6z6 beszamolasi idészakhoz hasonléan alakult:

hagyaték, gyamiigyi vagyonleltdr: A felvett hagyatéki leltar a kozjegyzok részére keriil megkiildésre.
Kotelezo leltarozas ala esé vagyontargy hianya esetén nemleges nyilatkozat felvételére kertil sor.
Gyamhatosag megkeresésére keriil sor gyamiigyi vagyonleltar felvételére.

foszam: 547  alszam: 2767

hirdetmény

Megkeresésre keriil sor hirdetmények kifiiggesztésére, melyek a benniik megjeldlt hataridd leteltével
zaradékolva keriilnek visszakiildésre a megkereso szervhez.

foszam: 1 alszdm: 343

Foldkifiiggesztés

Az adasvételi szerzddés hirdetményi uton torténd kozlése: Foldteriilet eladasa esetén a tulajdonos altal
elfogadott vételi ajanlat alapjan egységes okiratba foglalt adas-vételi szerzddést az eldvasarlasra
jogosultakkal hirdetményi uton k6zolni kell. Az adas-vételi szerz6dés 4 eredeti példanya- melybdl az
egyik példany biztonsagi okmanyon szerkesztett-, személyesen vagy postai Gton keriil megkiildésre a
jegyzonek, a szerz0dés megkotésétdl szamitott 8 napon beliil. A kérelemhez csatolni kell a tulajdonos
altal kitoltott kozzétételi kérelmet, amely letdltheté a foldiigyért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium honlapjar6l. Ha a kozzétételi kérelem hianyosan keriilt benytjtasra a jegyzo az eladot
legfeljebb 5 napos hataridé megallapitasaval haladéktalanul felhivja a hidnyossagok potlasara. A jegyzo
megtagadja a kozzétételi kérelem teljesitését, ha az elado a hianypotlési felhivasnak nem tett eleget. A
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hirdetményi titon torténd kozlés a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajara torténd kifliggesztéssel torténik
a kozzétételi kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil. A kifiiggesztett okiratra zaradék is keril, ami
tartalmazza a kifliggesztés és levétel idOpontjat és az eldvasarlasra jogosult jognyilatkozatanak
megtételére nyitva allé 60 napos hatarido utols6 napjat, azzal a felhivassal, hogy e hataridé jogveszto.
Ezzel egyidejlileg a jegyz6 a hirdetményi uton torténd kozlés tényérdl elektronikus tajékoztatot tesz
kdzz¢ a magyarorszag.hu kormanyzati lapon. Az elado a kozzétételi kérelmet az adas-vételi szerz6dés
kifiiggesztéséig irasban vonhatja vissza. A visszavonas iranti bejelentés alapjan a jegyzo a kozzétételi
kérelemhez csatolt iratokat visszakiildi az elad6 részére. Ha a visszavonas iranti bejelentés a szerzodés
kifliggesztését kdveten érkezik be, a visszavonas iranti bejelentésnek joghatasa nincs, az a szerzodés
kozlésének hatalyat nem sziinteti meg. A kifliggesztés idotartama 60 nap, az elévasarlasra jogosultak e
60 nap alatt tehetik meg adas-vételi szerzodést elfogadd, vagy az el6vasarlasi jogrdl lemondo
jognyilatkozatukat. Az elovasarlasi jogrol torténd lemondasnak kell tekinteni, ha az eldvasarlasra
jogosult a hatarnapig nem nyilatkozik. Az elfogadd jognyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy az
elovasarlasra jogosult mely torvényen, mely sorrend, annak mely ranghelyén gyakorolja jogat, illetve a
foldforgalmi torvény 13-15. §-aiban felsorolt nyilatkozatokat. A jegyz6 az adas-vételi szerzddést a 60
napos hatarid6 utolso napjat kdvetd legkozelebbi munkanapon veszi le a hirdetdtablarol €s 8 napon beliil
a beérkezett jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt az adas-vételi szerzodés eredeti példanyaval,
valamint a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi az eladd részére, ha az adas-vételi szerz6dés mentes a
mezb6gazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasa aldl, vagy a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére
jovahagyas céljabol. Az iratoknak a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére torténd megkiildése esetén
a jegyz0 az irattovabbitas tényérdél - azzal egyidejlileg - értesiti a kérelmezd eladot. A Nemzeti
Agrargazdasagi Kamara Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatosaganak allasfoglalasat a jegyz6 annak
kézhezvételét kdvetd 3 napon beliil a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan 5 napra kifliggeszti. A
kifiiggesztés tényeérdl, kifogas benyujtasarol a jegyzé haladéktalanul értesiti a Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Kormanyhivatal Foldhivatali Foosztalyat. Az allasfoglalds ellen - a hirdet6tablan vald
kifliggesztést kovetd 5 napon beliil - az eladd, a vevd, illetve a hataridében elfogado nyilatkozatot tevo
el6vasarlasra jogosult kifogast terjeszthet el a telepiilési Onkormanyzat képviselo-testiileténél. A
kifogast a jegyzohoz kell benyujtani. A képviselo-testiilet megvaltoztatja a kifogassal érintett
allasfoglalast, ha annak kiadasara a foldforgalmi torvény megsértésével kerlilt sor, egyébként a kifogast
elutasitja. Az elkésett kifogast a képviseld-testiilet érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja. Az  adas-vételi
szerz0dés hirdetményi 1ton torténd kozlésére vonatkozd eljards  dij- és illetékmentes.
A haszonbérleti szerzodés hirdetményi uton torténd kizlése: A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi
uton torténd kozlése esetén a kozzétételi kérelmet, valamint a haszonbérleti szerz6dés 3 eredeti
példanyat a haszonbérbeadonak kell benyujtania a jegyzoéhéz. Amennyiben a haszonbérleti
szerzOdéshez térképi kimutatas is tartozik, azt a kozzétételi kérelemhez a haszonbérleti szerzédésekkel
egyiitt csatolni kell. A haszonbérleti szerzédéseknek nem kell biztonsagi okmanyon szerkesztettnek
lennitik. A jegyz0 a kifliggesztett szerzodésre ravezeti a kifliggesztés és a levétel idopontjat és az eld-
haszonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allé 15 napos hatarid6 utols6 napjat, azzal
a felhivassal, hogy e hatarid6 jogveszt. Ezzel egy idében elektronikus tajékoztatas is megtorténik a
magyarorszag.hu kormanyzati lapon. Ha a haszonbérleti szerzodés targyat osztatlan kdzos tulajdonban
allo fold képezi, akkor a kozzétételi kérelmet a tulajdonostarsak dontése szerint kijelolt tulajdonostars
nyujthatja be. A jegyz6 anyilatkozattételre nyitva allo hatarido leteltét kovetd 8 napon beliil a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt a haszonbérleti szerzodés eredeti példanyaval, valamint
a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi a haszonbérbeado részére, ha a haszonbérleti szerz6dés mentes
a mezOgazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasa aldl, vagy a mezOgazdasagi igazgatasi szerv részére
jovahagyas céljabol. Az iratoknak a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére torténd megkiildése esetén
a jegyz0 az irattovabbitds tényérol - azzal egyidejlileg - értesiti a kérelmezd haszonbérbeadot. A
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozoé eljaras dij- és illetékmentes.
foszam: 266 alszam: 766

A kotelezden nyujtando rendkiviili telepiilési tamogatds szocialis raszorultsag alapjan biztositott volt a
létfenntartasi gondokkal kiizdd, rendkiviili esemény vagy az alkalmanként jelentkezd igazolt
tobbletkiadasok miatt anyagi segitségre szoruld, krizishelyzetben 1év6 személyek részére. A gyermeket
gondozo szocialisan raszorult, a gyermek hatranyos helyzete miatt anyagi segitségre szoruld csaladok
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tamogatast igényelhettek a gyermek iskoldztatasahoz, a gyermek oOvodaztatisanak koltségeihez, a
gyermek fogadasanak elokészitéséhez, a gyermek egészséges fejlodése biztositasanak koltségeihez.
foszam: 769  alszam: 4151

Az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulasként temettetés kiltségeihez
nyujtott telepiilési tamogatast igényelhetett az eltemettetésrol gondoskodo szocialisan raszorult személy
a temetés koltségeirdl nevére kiallitott szamla ellenében.

fészam: 34 alszam: 70

A szociadlisan raszoruld haztartasok részére biztositott volt a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres
kiadasaik viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatds, lakasbérlés koltségeihez vald hozzajarulasként
lakbértamogatads.

fészam: 240 alszadm: 500

A kozgyodgyellatasra nem jogosult, szocidlisan raszorult személyek gydgyszerkiaddshoz nyujtott
telepiilési tamogatast igényelhettek egészségi allapotuk megdrzéséhez és helyreallitasahoz kapcsolodo
rendszeres gyogyszerkiadasaikhoz.

fészam: 35 alszdm: 123

Biztositott volt a tartdsan beteg hozzdtartozéjanak az dpoldsdt, gondozdsdt végzo személy részére
nyujtott telepiilési tamogatds az éapolasi dijra nem jogosult, keresétevékenységet nem folytatd,
rendszeres pénzellatasban nem részesiild, szocialisan raszorult hozzatartozo részére, ha 18. életévét
betoltott, tartésan beteg, nappali szocialis intézményi ellatdsban nem részesiild személy apolasat,
gondozasat végezte.

foszam: 82 alszam: 198

A halaleset helye szerint illetékes képviseld-testiilet koteles gondoskodni az elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, koztemetésrol, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre
koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.

fészam: 48 alszdm: 170

A gyermekvédelmi torvény rendelkezései szerint szocialisan raszorult gyermekek részére rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény és hdtranyos, halmozottan hdtranyos helyzet megallapitdséra keriilt sor.
foészam: 253  alszam: 769

A talalt targyat —lakossagi, koziileti, kereskedelmi szolgéltatok, vagy renddrség altal torténd -
beszolgaltatasakor nyilvantartasba vessziik. A talalt targy jellegétol fliggden, amennyiben a talalt targy
tulajdonosa beazonosithatd — pl.: személyes okmanyok esetén — a tulajdonos értesitésre kertil az atvétel
lehet6ségérol. Az atvétel a tulajdonos személyének igazolasat kdvetden atadas—atvételi jegyzokonyv
formajaban torténd dokumentacioval torténik. Készpénz esetén, a hivatal szdmlaszdmara torténik az
Osszeg befizetése. Amennyiben a talalt tdrgy megtalaldja maganszemély, a targy atadasakor személyes
adatai felvételre keriilnek és nyilatkoznia kell arrdl, hogy igényt tart-e a talalt targyra, ha annak
tulajdonosa egy éven beliil nem jelentkezik, illetve nem azonosithatd. Amennyiben az adott idén beliil
a tulajdonos nem lehelhetd fel, és a megtalald igényt tart a talalt targyra, a megtalalo kertil értesitésre
annak atvételi lehet6ségérdl. Amennyiben a talalt targyat 1 évet kovetéen sem tulajdonosa, sem
megtalaloja nem veszi at (pl. kerékparok esetén) selejtezésre keriil.

foszam: 41 alszdm: 52

ror e r

hozzdjarulds a szocialisan raszorult 70 éven aluli egyediil é16 személyek, tobbszemélyes haztartasok
részére, mentesiilt a dij megfizetése alol az egyediil €10, fizetésre koteles ingatlantulajdonnal rendelkezd
70. életévét betdltd/betdltott személy.

foszam: 1764 alszam: 2838
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koznevelési, kozmiivelddési és sport referens, bizottsdgi titkar
fészam: 355  alszam: 657

belfoldi jogsegély és kornyezettanulmany
f6szam: 94 alszam: 191

A jaszberényi ujsziilottek életkezdési tamogatasa biztositott volt a vonatkozd Onkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint.
fészam: 120  alszam: 233

Az onkormanyzati védooltasi program keretében téritésmentesen volt biztositott a 6 hetes kort betdltd
jaszberényi gyermekek részére a sulyos rotavirus fertdzés elleni védioltds, a 15 honapos kort betoltd
jaszberényi gyermekek részére a baranyhimlo elleni védooltas.

foszam: 2 alszam: 151

esélyegyenldségi referens feladatai
fészam: 1 alszdm: 39

irodavezeté
foszam: 328  alszam: 680

Az ligyintézés folyamatdban a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések szerint hataridében tortént a
dontések elokészitése, meghozatala, hatarido tallépés nem fordul eld.
A vonatkozo6 dnkormanyzati rendeletben eldirtak szerint tortént a timogatasok megallapitasa, utalasa.

3. Vezetdi ellendrzések tapasztalatai, kiilsé szervek visszajelzései

A Polgarmesteri Hivatal egészét érintd kiils6 audit vizsgalta az Iroda tevékenységét. A kiils6 audit,
illetve a kiils6 audit eldtt lezajlott bels¢ audit hianyossagot nem tart fel az Iroda miikodésével
kapcsolatban.

A vezet6i ellenérzések folyamatosan megtorténtek a munkafolyamatba épitett ellendérzés, célellendrzés
formajaban. Az ellenérzések tapasztalatait az érintett munkatarsakkal megbeszéltilk, a sziikséges
korrekciok megtorténtek.

Jogorvoslati eljardasok kérelem alapjan

Ebben az évben a kérelemre indult eljarasokat lezaré dontésekkel szembeni fellebbezés nem keriilt
benyujtasra, a fold-kifiiggesztésekkel kapcsolatos kozzétételi iligyben a Magyar Agrar-,
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Elnokségének ingatlan
tulajdonjog atruhazasanak jovahagyasa targyaban kiadott allasfoglaldsa ellen a jogosult személyek
egyike sem terjesztett eld kifogast a Képviselo-testiilethez.

Intézmények szakmai ellendrzése

A Jaszberény Viérosi Onkormanyzati Bolcséde és Védondi Szolgalat bolesédei intézményegysége
vonatkozasaban a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztaly Szocialis és
Gyamiigyi Osztalya 2018 oktoberében hatdsagi ellendrzést végzett, melynek soran az ellatott
gyermekek testi épségét veszélyeztetd targyi hianyossagot nem tart fel, megallapitotta, hogy a
jogszabalyban eldirt személyi feltételek biztositottak, az eldirt dokumentacid vezetésre keriilt. Az
engedélyek miikodése a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eldirasoknak megfelel. A Magyar
Bolcsodék Egyesiilete szakértdjének — a bolcsodei ellatas szakmai ellenérzésérdl szold — szakért6i
véleménye szerint: az intézményben dolgozok megfeleld szakmaisaggal és gyermek centrikus
szemlélettel rendelkeznek. A szakmai programmal 0sszhangban van a gyakorlati megvalositas. Magas
szinvonalu, kiegyensulyozott ellatast biztositanak a bolcsddei korosztaly szamara.
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Jogi és Onkormanyzati Iroda

A Jogi és Onkormanyzati Iroda (a tovabbiakban: Iroda) a Jaszberény Varosi Onkorményzat
Képviselo-testiilete €és bizottsagai eldterjesztéseinek jegyzoi hataskorbe tartozo térvényességi
kontrollja mellett, tovabbi hét f6 tevékenységcsoportot latott el 2018-ban:
- humanpolitikai tevékenység,
- mindségiranyitasi feladatok koordinalasa,
- vérosi, hivatali rendezvények, csaladi események szervezésével kapcsolatos teendok,
- a hivatal mikodését érintd belsé szabalyozod dokumentumok elkészitése, feliigyelete,
koordin4cidja, stb.,
- a hivatal mikodésével 0sszefiiggd adminisztrativ, iratkezelési tevékenységek (leiras,
postazas, iktatés, irattrazas),
- atarsashazak szerveinek torvényességi feliigyeletét érint6 feladatok, valamint
- az orszaggylilési valasztasokkal kapcsolatos torvényességi, koordinécios és adminiszt-
rativ feladatok végzése.

Fentieken t0l az Iroda a Polgarmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egysége, a képviselok,
valamint az 6nkormanyzati intézmények részére - sziikség esetén - jogi €s egy¢éb segitségnyij-
tast, szakmai tanacsadast biztosit. Emellett kozremiikodiink a REGIO-KOM Térségi Kommu-
nalis Szolgaltatd Tarsulas iilésein — jogszabalyi és adminisztrativ feltételek biztositasaban -,
valamint a Jaszberény Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata Képviseld-testiilete munkaja-
nak eldkészitésében, segitésében, a testiileti iiléseket érintd valamennyi adminisztrativ munka
ellatasaban.

L Szabdlyozasi kornyezetben bekovetkezett valtozdasok

Uj feladatok a beszamolasi idészakban — direkt modon — nem keriiltek telepitésre az Irodéhoz.
Ugyanakkor indirekt modon, tevékenyen részt kellett €s kell venniink az ASP (Application
Service Provider: tavoli alkalmazasszolgaltatast nytjto elektronikus informaciés rend-
szer) rendszercsatlakozast elokészitd feladatok ellatdsaban. Ennek végrehajtasa a 2019. évben
is folytatodni fog.

Az ASP rendszer vonatkozasaban a Varosfejlesztési Iroda a “rendszergazda”, ugyanakkor a
feladatok tevdleges végrehajtasa, a koordinalds az Irodankra hérult. A Jaszberény Vérosi On-
kormanyzat 2019. januar 1. napjatdl csatlakozik az ASP rendszerhez, jogszabalyi el6iras alap-
jén. A helyi dnkormanyzati feladatellatas egységességének tdmogatdsdhoz, valamint a koltség-
vetési stabilitds megorzéséhez fiiz0d6 kormanyzati érdekekre figyelemmel, az allam az ASP
szolgaltatas keretében biztosit kdzponti informatikai tdmogatast a helyi dnkorméanyzatok ré-
szére, ¢s az adattarhaz létrehozasaval biztositja a relevans gazdasagi adatok 0sszegytijtését és
elemezhetdségét. Az onkormanyzatok szamara hatékony forrasfelhasznalas mellett lehetévé te-
szi a belsd mikodés tamogatasat, az egyes e-kozigazgatasi szolgaltatasok nyujtasat korszeri
informatikai megolddsokra tdimaszkodva, valamint lehetdséget nyujt az onkormanyzati e-iigy-
intézési szolgaltatasok igénybevételére.

A Irodat az ASP rendszer szolgéltatasai koziil az Iratkezeld Szakrendszer alkalmazasanak elsa-
jatitasa érintette. Ennek gyakorlati hasznalatara vonatkozoan a Kollégak a sziikséges oktataso-
kat és vizsgakat maradéktalanul elvégezték. Jelenleg a pilot idészak zajlik, a jogosultsagok be-
allitasa, a program testre szabasa megtortént, a felkésziilés a honap végén az adat migracioval
zarul majd.
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11 A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, minoségprogrambdl adodo fel-
adatok, kiilso szervek visszajelzései

A) Onkormanyzati munkaval kapcsolatosan:

o A KépviselO-testiileti tilések eldkészitése, a testiileti és bizottsagi anyagok jogi kontrollja
folyamatos és kiemelt feladata az Irodanak.
2018. évben 12 db rendes nyilt, 3 db rendkiviili nyilt és 11 db rendkiviili zart {ilésre, Ossze-
sen: 26 db testiileti iilésre keriilt sor. Ezen {ilések folyaman dsszesen 301 db hatarozatot
hozott a Képviseld-testiilet és 29 db rendelet, rendeletmédositas sziiletett.

Osszesen 219 db testiileti eléterjesztés jogi kontrollja mellett, az iroda 4ltal elvégzett bi-
zottsagi eldterjesztések, valamint hatarozati kivonatok jogi kontrolljanak szdmadatai a ko-
vetkezék: VFB: 98 db, 231 db; GTB: 46 db, 181 db; PKB: 8 db, 94 db; VUB: 31 db,
128 db; HEB: 87 db, 255 db; UKB: 11 db, 105 db.

Torvényességi feltételeknek meg nem felelés miatt nem keriilt sor elutasitasra, esetleg visz-
szaadasra elOterjesztés.

o Az onkormanyzati rendeleteknek és jegyzokonyveknek a fovarosi és megyei kormanyhivata-
lok részére torténo megkiildésének rendjérol szo16 23/2012. (IV.25.) KIM rendelet alapjan
a testiileti és bizottsagi jegyzokonyveknek az iilést kovetd 15 napon beliili megkiildése a
Kormanyhivatal részére - a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatdja altal e célra kialakitott in-
formatikai rendszeren keresztiil — folyamatosan, hatariddben megtortént. 2018. évben ez 26
db testiileti 126 db bizottsagi jegyzokonyvet jelentett.

o [doben megtorténtek a honlapon valdé megjelentetések (testiileti eldterjesztések, hatarozatok,
jegyzokonyvek, egyéb kozlemények) érdekében tett intézkedések.

e Naprakészen végezziik a hatalyon kiviil helyezett hatarozatok, rendeletek bélyegzdvel tor-
ténd ellatasat, modositas esetén a papirformatumu hatérozatra, rendeletre ravezetjiik a mo-
dositas tényét €s a modositdé dontés szamat.

o A Képvisel6-testiilet altal elfogadott onkormanyzati rendeletek, rendelet-modositasok hatér-
iddben kifliggesztésre, kihirdetésre keriiltek, valamint 3 napon beliili feltdltésiik is mindig
megtortént a Nemzeti Jogszabalytar feliiletére. (Az Alaptorvény 32. cikk (4) bekezdése, va-
lamint az onkormanyzati rendeleteknek és jegyzokonyveknek a févarosi és megyei kormany-
hivatalok részére torténé megkiildésének rendjérol sz616 23/2012. (IV.25.) KIM rendelet
alapjan)

e A Hatalyos rendeletek listajanak folyamatos frissitése 2018. évben is megtortént.

o A testiileti dontésekben érintettek, a képviselok a részére a vonatkozd dontések mindig, ha-
taridében megkiildésre keriiltek.

e Ebben az évben is nagy hangstlyt kapott a képviseld-testiileti iiléseken elhangzott kérdések
Osszegyljtése, felelésoknek vald tovabbitasa, a beérkezésiik koordindldsa. Nemcsak a 30
napon beliili, irdssban megvélaszolando6 kérdések keriiltek megvalaszolasra, hanem a képvi-
selo-testiileti tilésen felmeriil6 egyéb tisztazast igényld kérdések is, melyekre Polgarmester
Ur tobbségében mar a soron kovetkezo iilésen adta meg a vélaszt.

¢ A rendeletek utolagos hatasvizsgalata soran, a két évnél korabban elfogadott rendeletek ha-
tasvizsgalatanak elvégzése és a sziikséges rendeletmddositasok megalkotasa, Képvisel6-tes-
tillet elé terjesztése megtortént.
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e Jaszberény Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 2018. évben 10
db nyilt tlést tartott. Az Iroda az ezekhez kapcsolddo eldterjesztések elkészitését, egyezte-
tések lefolytatasat, jegyzokonyvek elkészitését és megkiildését hataridében ellatta.

e A helyi 6nkorményzat fenntartasaban 1év6 koltségvetési szervek alapitd okirataiban tortént
valtozasok megkiildése a MAK részére a torzskonyvi nyilvantartas céljabol. Az idei évtol
ezen kozokiratokat mar csak elektronikus aldirdssal ellatva lehet bekiildeni, melynek teljesi-
tése érdekében megtortént a Polgarmester Ur nevére sz616 tantisitvany beszerzése is.

e ASZ ellenbrzés: A 2018. évben felmeriilt komolyabb feladatok kozé tartozott — az ASZ
részérdl érkezett megkeresés, mely szerint a ,,Nemzeti tulajdonti gazdasagi tarsasdgok ellen-
Orzése — Vagyongazdalkodas modul" keretében a Jaszberényi Vagyonkezel6 €s Varosiize-
meltetd Nonprofit Zartkdriien Miikddé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: JVV NZrt.) el-
lendrzését végzi.

Az ellen6rzott iddszak 2015-2017. évek, a 2017. évi beszamold jovahagyasa és kozzététele
tekintetében pedig 2018. junius elsejéig tartd idoszak. Az ellendrzés komplexen vizsgélja a
JVV NZrt. vagyongazdalkodasat, melyhez rengeteg dokumentum 0sszegytijtésére, szkenne-
1ésére és feltoltésére volt sziikség a megkeresésben megjeldlt internetes feliileten keresztiil.

B) Humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatban:

e A Polgarmesteri Hivatal dolgozo6inak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai, munka-
tigyi feladatok ellatasa és személyi anyagaik kezelése folyamatos.

e A beszamolasi id6szakban 6sszesen 289 db munkaltatéi intézkedésre keriilt sor, ebbdl 5
6 koztisztviseld kinevezése, 8 kdzszolgalati jogviszony megsziintetése. 2018. évben palya-
zati kiirds nem tortént.

e A Polgarmesteri Hivatali dolgozok szakmai tovabbképzésének szervezése, koordinalasa,
éves tovabbképzési terv- 2018. februar 28-ig torténd - elkészitése, év kozbeni sziikséges mo-
dositdsa megtortént.

o A targyévre vonatkozé koztisztviseldi alap- €s szakvizsga, valamint egyéb képzésekkel kap-
csolatos oktatasi terv elkészitése (a 2018. évben 1 0 tett koztisztviseldi szakvizsgat, 7 0
alapvizsgat).

e A Szamviteli Irodéaval és a Kozgazdasagi [rodaval egyiittmiikodve a koztisztviselok cafeté-
ria-juttatasaval kapcsolatos feladatok is ellatasra keriiltek.

o [smétlédo feladat volt ebben az évben is a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség alapjan a
vagyonnyilatkozatoknak a begytijtése, illetve a kordbbiaknak az érintettek részére torténd
visszaadasa. A feladat hataridében végrehajtasra keriilt.

e Az Iroda latja el a szabadsagok, tappénzes jelentések Magyar Allamkincstarnak torténd el-
kiildését, a KIRA rendszerben torténd rogzitését. Mindez folyamatosan, hataridében meg-
tortént.

A humanpolitikai teriiletet érintéen a 2018. évben is sor keriilt kdzszolgalati ellenérzésre, a

kozszolgalati ellendrzések 2018. évi vizsgalati targykoreirol és a vizsgalat ala vont szervekrol

sz616 1421/2018. (IX.7.) Korm.hatarozat alapjan - a JNSZ Megyei Kormanyhivatal altal. Az

Ellendrzési Jelentés Osszességében megfelelonek itélte meg a teriilet munkadjat, a személyzeti

anyagok kezelését ¢s tartalmat jonak mindsitette, a személyi illetmények megéllapitasi gyakor-

lataval kapcsolatban minddsszesen 2 db intézkedést igényld megallapitast tartalmazott, melyre

a sziikséges intézkedéseket hatariddben megtettiik, az illetékes szervet errdl tajékoztattuk.
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C) Mindoségiranyitassal kapcsolatban:

e A 2017. évi vezetdségi atvizsgalas megtortént, amikor meghatarozasra kertiltek - az értéke-
1ésen tal - a 2018. évi mindségcélok is.

e Az ISO 9001:2015 szabvanyra val6 attérés hatarideje a mindségiranyitasi rendszert miikod-
tetd szervezetek részére 2018. Ennek megfelelden tortént meg az 01j szabvanyra valé attérés
a hivatalban is ebben az évben.

e Ennek keretén beliil 4 mindségiranyitasi kézikonyv kertlt kiadasra, illetve a korabbi folya-
matleirasok is atdolgozasra keriiltek az 1j szabvanynak megfeleléen. Valamennyi teriilet au-
ditalasara sor keriilt az j szabvany szempontjai alapjan a kiilsé auditot megel6zéen. Nem
megfeleldséget, illetve a szabvanytol valo eltérést a belsé auditorok nem allapitottak meg.

¢ A mindsitd auditra junius 21-én keriilt sor. A kiils6 auditorok az Gjonnan kiadott dokumen-
tumokat rendben levOnek talaltak, és kiadtak a hivatal szamara az 11 tanusité okiratot.

o Az ligyfélbarat hivatal miikddtetését sikeriilt a beszamolasi iddszakban megvalositani, hi-
szen a hivatal munkatarsaira — sem szakmai munkajukat, sem emberi magatartasukat te-
kintve — az ligyfelektdl nem érkezett sem szdbeli , sem irasbeli panasz.

D) Szervezéssel kapcsolatban:

e Nagy rendezvények

A szervezési terlilet 1 {0 ligyintézot takar. Az el6zd évek gyakorlatdhoz hasonloan, az 4llami
¢s varosi linnepségek, megemlékezések szervezésére, rendezésére, helyszinen tortént lebonyo-
litdsara a Jaszkeriilet Kulturalis és Miivészeti Nonprofit Kft.-vel kozdsen kertilt sor.

Az linnepségek megszervezése a mindségiigyi eljarasban leirt folyamatszabalyozasban megfo-
galmazott eléirdsok alapjan tortént.

e Szépkoruak koszontése
A szervezési feladatok kozé tartozik a sz€p kortiak jubileumi kdszontése a 255/2008. (X.21.)
Korm.rendelet alapjan, ami az idei évben 18 személy kdszontését jelentette.

e Csaladi események szervezése és rendezése
2018-ben 157 eskiivé (ebbol 12 kiils6 helyszinen), 1 gyermekkdoszonté keriilt megrendezésre.
A munkaiddn tali eskiivoket kiilsés kozremiikodok segitségével oldottuk meg.

3 alkalommal allampolgarsagi eskiitételi tinnepség is megrendezésre keriilt, melyek keretében
osszesen 28 személy tett Allampolgarsagi eskiit — amely az e16z0 évhez képest megduplazo-
dast jelentett.

e Testvérvarosi kapcsolatok

2018-ben Jaszberény Varos tobb alkalommal is vendégiil latta a Sucha Beskidzkabol, Topol-
csanybol, Técsorol, Conselvébol, Marosszentgyorgyrdl, Vechtabdl és Lajosmizsérdl érkezo
testvérvarosi delegacidkat.

Jaszberény delegaltjai 5 alkalommal latogattak testvérvarosainkba. Az utazdsokhoz sziikséges
egyeztetések lefolytatasa, a személyi és targyi feltételek biztositasa, érkezd delegaciok foga-
dasa, programjaik eldkészitése mind az Iroda feladatkorébe tartozik.

Mindezek mellett a Testvérvarosi Kapcsolatok Kozalapitvany kuratoriumi titkarsagi feladatai-
nak ellatasat is az érintett ligyintéz6 végzi.
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Az idei évben, szeptember 5-10-ig lett megiinnepelve Vechta — Jaszberény 25 éves testvérvarosi
kapcsolatanak évfordulgja. Ebbdl az alkalombol Vechtabol egy 51 {8s felndtt csoportot, 12 fos
didk csoportot, Sucha Beskidzkabol 20 f6 didkot és 8 f6 felndtt kisérdt, Marosszentgyorgyrol
20 16 didkot és 10 6 felndtt kisérot lattunk vendégiil. Az 5 napos rendezvénysorozattal kapcso-
latban a programok Osszeallitdsa, megszervezése, az étkezések, ajandékok megrendelése, a
szallas és rendezvényhaz lefoglalasa, az autobuszok beosztasa, a tolmacsok felkérése a szerve-
z¢si ligyintézo feladata volt. A programsorozat sikeres volt.

E) A hivatal miikodését érintd belso szabalyozo dokumentumok elkészitésével, feliigyeletével,
koordinaciojaval kapcsolatban:

A rendeletek utdlagos hatasvizsgéalatdhoz hasonldan a szabdlyzatok feliilvizsgalata is megtor-
tént az év folyaman. Tobb szabalyzat aktualizalasa valt sziikségessé az id6kozben bekovetke-
zett jogszabalyvaltozasok, illetve a szabalyzatok naprakészségének a hianya miatt. Az egységes
iratkezelési szabalyzat aktualizdldsa megtortént, az ASP rendszerhez torténd csatlakozas miatt
szlikségessé vald modositasok beépitésével.

Fentiek mellett — kiilsds cég altal — elkésziiltek a GDPR miatt sziikségessé valt IT biztonsaggal
¢s adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatok is.

F) Iratkezelés, iktatas, postazds, selejtezés
o Jktatas:
Adbigazgatasi Iroda:

Osszességében az Adéigazgatasi Irodat érintden a 2018-es évben - november végéig - 24327
db fészam keletkezett.

Ugytipusok szamszeriisitve
5 Aok mod- |y o osoi bi-
Idészak Bevallas | Adoétartozas | Torzsadatok | jara behaj- zon 'tga'm Mez66ri
adokivetés behajtasa bejelentése tandé koztar- yitvany jarulék
. kiadasa
tozas
Januar- 4932 12538 181 130 108 15
marcius
aprilis-jd- 2577 130 122 33 126 9
nius
julius- 353 121 103 10 107 833
szeptember
oktéber- 182 181 63 3 77 5
november
Osszesen 8044 12970 469 176 418 862

Polgérmesteri Hivatal tobbi szervezeti egysége:

Januartol marcius végéig Kozlizemi kompenzacios kampany volt, mely sordn 1061 db f6szdm
keriilt beiktatasra. Az esetek 90 %-ban a tavalyi évrdl kellett eldzményt csatolni.

Szeptember 1-t6] oktober 15-ig a Téli rezsicsokkentéshez adhattak be kérelmet az tigyfelek,
melynek kapcsan 704 1j f0szam keletkezett.

Az év masodik felétdl jelentds tobbletmunkat eredményezett az ASP Iratkezelé Szakrend-
szerhez torténo csatlakozas elokésziilete. A meglévo programban adatjavitasi feladatokat kel-
lett elvégezni: partnertorzs tisztitasa, duplikalt ligyfelek 6sszevondsa, hibasan felvitt adatok ja-
vitasa, felhasznalok aktualizalasa /névvaltozas, szervezeti egység valtozas, esetleges torlés.
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Az ligyintézok folyamatos tajékoztatasa azokrdl az tigyekrol, amik 2010. évt6l napjainkig ke-
letkeztek és még a program szerint az eldadonal van. Annak érdekében, hogy a migracio sikeres
legyen, a tobb évvel ezelotti f6szamokat, amik mar intézkedést nem igényelnek, le kell zarni.
A felhasznélok nem megfeleld programhasznélatbol adodé hianyossagok €s hibak javitasa je-
lentés mennyiségli tobbletmunkat eredményezett (pl. tobb évvel ezeldtti f0szamok atadasa az
adott iroda vezetdjének, mivel ha ezek a f6szamok olyan régi ligyintézOknél maradnak, akik
mar nem szerepelnek az uj ASP Iratkezel6jében, akkor ez stilyos problémakat okoz a migralas-
nal, stb.).

Workshopokon ¢€s oktatasokon vald részvétel. Az 1j iratkezeld program testreszabasa: szerve-
zeti egységek és felhasznalok rogzitése, jogosultsagok bedllitdsa, finomhangolés elvégzése,
gyorsiktatd feliiletek testreszabasa, Onkadé bedllitasok, 01j felhasznaloi csoportok létrehozasa,
felhasznaloi csoportokban iktatokonyv €s meniijogok bedllitdsa, 01 irattrak rogzitése, csoport-
hoz rendelés, helyettesitések bedllitasa. El6z6ek mellett pedig a szakrendszer folyamatainak
folyamatos tesztelése.

Foszam Alszam Irattarozas Osszesen
Olah Edina 4472 11367 3839 19678
Zalai Dora 4434 8538 6805 19777

e Leiro Csoport:

A Leiro Csoporthoz 2 16 ligykezel6 tartozik, akiknek feladata a Képviseld-testiileti ilések, bi-
zottsagi iilések, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek, a REGIO-KOM Térségi Kom-
munalis Szolgaltatd Tarsulds iiléseinek €és egyéb tilések (pl. kdzmeghallgatas, Testvérvarosi
Kozalapitvany, lakossagi forumok, korzetbejarasok, kulturalis konzorcium, OEVB) jegyz0-
konyveinek hataridében torténd legépelése a rogzitett hanganyag alapjan.

2018. januar 2. — november 30. kozott elkészitett jegyzokonyvek szama osszesen: 178 db.

e Postazas:

A postdzas jelenleg a WINPA postazd programmal torténik, papir alapon és elektronikus uton
is. Ez év masodik felétdl az ASP Iratkezeld Szakrendszer bevezetése folyamatban van, haszna-
lata kivaltja majd a jelenlegi postazo szoftvert. 2019. januarjatol a postai kiilldemények feladasat
is a DMSoneUltimate Public Edition irat- €¢s dokumentumkezeld rendszer segitségével kell el-
végezni. E16z0 évhez hasonloan valtozas ez évben is, hogy oktdber kdzepétdl a posta nem tudja
vallalni a kiildemények reggel 7.30-ra torténd szétvalogatasat résziinkre, ezért csak a posta nyi-
tasat kovetden, forgalomtol fliggden leghamarabb 8.00 6ra utan tudjuk a postat elhozni.
Statisztikai adatok:

e 2013. ¢vben 74520 DB kimeno levél volt, ami 19.363.172 FT-ba kertilt
e 2014. évben 67790 DB kimeno levél volt, ami 16.177.135 FT-ba keriilt.
e 2015. évben 57618 DB kimend levél volt, ami 13.415.444 FT-ba keriilt.
e 2016. évben 51708 DB kimeno levél volt, ami 12.755.006 FT-ba keriilt.
e 2017. ¢évben 51762 DB kimeno levél volt, ami 13.368.585 FT-ba keriilt.

e 2018. ¢v 11.ho-ig 41266 DB kimend levél volt, ami 10.630.980 FT-ba keriilt.
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OSSZESEN: 41266 DB

Irattarazas, selejtezés, levéltarba adas

Az irattarazasi munkat a DMSoneUItimate Public Edition irat- és dokumentumkezeld rendszer
elektronikus iktatoprogram segiti.

A Polgarmesteri Hivatal valamennyi irattardban, az irattari tervben rogzitett 6rzési 1do letelté-
vel, szabalyszeri eljaras keretében, iratselejtezés megtortént.

2018. évben levéltarba adds nem tortént. Levéltarba addsra vonatkozdéan 2017. év marciusadban
érkezett a INKSZ Megyei Kormanyhivatal megkeresése, melyben adatszolgaltatast kértek a
levéltarérett iratanyagok mennyiségét illetden, aminek eleget tettiink. Levéltarba adasig a levél-
tarérett iratok védelme a Polgarmesteri Hivatal kozponti irattdranak a feladata. Utoljara a 2016.
évben tortént levéltari ellendrzés.

G) Tarsashazak szerveinek torvényességi feliigyelete

A tarsashazakrol szolo 2003. évi CXXXIIIL. torvény értelmében 2014. februar 1-tdl a jegyz6
hataskorébe tartozo feladat a tarsashazak szerveinek torvényességi feliigyelete, mely feladatot
az Iroda latja el.

A 2018. évben 6 esetben folytattunk le torvényességi feliigyeleti eljarast — 5 esetben a 2017
évrdl atnytloan — a kozos képviseld kérelmére, 1 esetben pedig — az Onkorményzat tulajdonosi
érintettsége végett — eljard hatosag kijelolését kértiik a INSZ Megyei Kormanyhivataltol. Je-
lenleg 1 eljaras még folyamatban van. Birdsagi keresetinditas lehetdségével az idei évben nem
kellett élniink.

H) Orszaggyiilési képviseloi valasztasok

Az Iroda kiemelt feladata volt ebben az évben - az éltaldnos feladatok végrehajtasan til — az
orszaggyiilési képviselo valasztasok torvényes €s zokkendmentes lebonyolitasa, koordinalasa.
Az év elején (februar elejétdl - aprilis végéig) a 2018. évi orszadggyiilési valasztas jelentds tobb-
letmunkat és ezaltal jelentds talorat jelentett az Iroda dolgozdi részére, melyet ,,csokkentett”
1étszammal kellett biztositanunk.

Jaszberény varos 21 szavazdkorében 1jja kellett szervezni a szavazatszamlalo bizottsagokat —
hiszen a korabbi bizottsagok mandatuma lejart, illetve megfelelé szamu pottagot kellett bevonni
az SZS7ZB-kbe. Megszerveztiik résziikre a munkajuk torvényes ellatasanak biztositasa érdekeé-
ben a felkészitd tanfolyamot. A szavazokorok jegyzokonyvvezetdnek a kijelolése és felkészi-
tése szintén megtortént.
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Kiilon, kiemelt feladatot jelentett az Iroda munkatarsainak a valasztasi szervek munkajanak az
Osszehangolasa, az OEVI feladatkorébdl eredd tevékenységnek a maradéktalan biztositasa, il-
letve az OEVB munkéjanak a segitése, koordinalasa. A bizottsag mellett a titkari teenddket is
Irodank munkatarsa latta el.

A vélasztas rendben, minden zavaré kortiilmény nélkiil zajlott le aprilis 8-an. Rendkiviili, emli-
tésre méltd esemény nem tortént. A kampany-idészak alapvetden a jogszabalyok altal kijelolt
keretek kozott zajlott le.

Az ajanlas és jeloltallitas OEVK szinten rendben lezajlott, a jeloltellendrzés rendszere zokke-
ndémentesen mitkodott.

A képviseld-jeldltek részére folyamatosan és idében biztositottuk az igényelt ajanldiveket, biz-
tositott volt az ajanloivek visszavétele, az ajanlasok ellendrzése, a jeloltek nyilvantartasba vé-
tele.

A szavazatszamlalo bizottsagi tagok €s a helyi valasztasi irodak tagjainak oktatdsa rendben
megtortént, a valasztas napjara az érintettek felkésziilten vartak a feladatok végrehajtasat.

A szavazatszamlalo bizottsagok a jogszabalyokban eldirtak szerint lattak el feladatukat. A va-
lasztott és megbizott tagok fegyelmezettségének koszonhetden a SZSZB-k hatarozatképességét
folyamatosan biztositani tudtuk.

Az igazoléssal szavazdsra kijelolt szavazokorokben nem fordult eld olyan torldédas, amelyek
aranytalanul meghosszabbitotta volna a valasztopolgarok varakozasi idejét.

A Vilasztasi Bizottsag Osszesen 58 hatdrozatot hozott a valasztasi idészakban. Ezek kozil 3
hatérozat a bizottsag mitkddésével kapcsolatos, 26 hatdrozat a jeloltek nyilvantartasba vételé-
vel, 5 hatarozat a nyilvantartasba vétel elutasitasaval, 2 hatarozat a nyilvantartasbol torténd tor-
1éssel, 14 hatarozat birsag kiszabasaval, 5 hatarozat kifogas elbirdldsaval, mig 1 -1 hatarozat a
szavazoOlap jovahagyasaval, a kiilképviseleti szavazatok leadasara torténd szavazokor kijelolés-
sel, illetve a szavazokori eredmény megallapitasaval volt kapcsolatos

Osszesen 7 db jogorvoslat volt, melyek koziil 2 fellebbezés a nyilvantartasba vétel elutasitisa
miatt, 2 esetben a kampéannyal kapcsolatban, mig 3 esetben a szavazokordkben tapasztaltakkal
kapcsolatban nyujtottak be kifogast, amit a bizottsdg minden esetbe hataridoben elbiralt, és va-
lamennyi kifogast elutasitott. A Nemzeti Valasztasi Bizottsag az OEVB valamennyi dontését
helyben hagyta, egyet sem valtoztatott meg.

1) Egyéb feladatok
e Megkezdddott szeptember honapban a 2019. évi eurdpai parlamenti, valamint 6nkormany-

zati képviseldi és polgarmesteri valasztasok eldkészitése. A sziikséges eldkésziileteket fo-
lyamatosan végezziik és végrehajtjuk.

Koézgazdasagi Iroda

1. Szabalyozasi és szervezeti kornyezetben bekovetkezett valtozasok

A Kozgazdasagi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) pénziigyi tevékenységét szabalyozo jogszabalyi kornye-
zetben tobb valtozas tortént 2018-ban. Az Iroda altal ellatott egyes tevékenységekhez kapcsolodo jog-
szabalyi kornyezet alakulasat a napi feladatellatas soran kisérték figyelemmel a dolgozok.

Az Iroda személyi Osszetételében 2018. évben 2 f6 személyi valtozas tortént, a lakasiigyi feladatokat
ellato és az egyik vagyongazdalkodasi feladatokat ellatd koztisztviseld személyében.
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2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése

Az Iroda tevékenységi korei 2018-ban nem valtoztak. A klasszikus pénziigyi feladatok ellatasan tal az
onkormanyzati vagyon- €s lakasgazdalkodassal 0sszefiiggd, valamint a polgarmesteri hivatal feladatel-
latasat kisegité gondnoksagi feladatok ellatasa volt meghatarozo.

A 2018. évi feladatok a fobb tevékenységi korok mentén az alabbiak szerint sszegezhetoek:

2.1.  Vagyon- és lakasgazdalkodas

A képviseld-testiileti és bizottsagi eléterjesztések elokészitése, a dontések végrehajtasa (igy kiilonosen:
adasvételi-, bérleti-, vallalkozasi szerzodések, tamogatasi megallapodasok elkészitése, véleményezése)
korében:

e 59 db képvisel6-testiileti 36 db GTB és 23 db HEB el6terjesztés és

e 58 db szerz6dés, megallapodas
késziilt.

A sportvagyonnal — Tao tamogatasokkal- kapcsolatos ligyintézés a tamogatasok igényléséhez sziikséges
dontések elokészitésére, a tamogatasokhoz kapcsolddo jelzalogjog bejegyzések iigyintézésére, valamint
a tdmogatasbol megvalositott fejlesztések kovetkeztében keletkezett vagyonelemek jogi helyzetének
rendezésére 2018-ban is feladatot jelentett az Iroda szamara.

A vagyongazdalkodas és lakasiigy teriiletén 2018. december 31-ig 211 fészamos iigyirat keletkezett.
Az indult ligyek jelentds szamban bizottsagi, vagy képviseld-testiileti dontést (esetleg mindkettot) igé-
nyeltek. A dontések elokészitése soran értékbecslések beszerzésére, telekalakitasi eljarasok lefolytata-
sara, helyszini szemlék lebonyolitasara, egyeztetések és megbeszélések tartasara stb. keriilt sor. A don-
tések végrehajtasa (szerzodések készitése, foldhivatali és egyéb hatdsagi ligyintézések, stb.) is az Iroda
feladatkorébe tartozik.

Fébb ugycsoportok szamokban:
Otthonteremtés: 24 iigy (kérelem, elbiralas, dontés - hatarozatkészités, szerzodéskotés)
— Jelzalogjog tligyintézés (torlés, bejegyzés, ujabb jelzalogjog engedélyezése): 63 ligy
— Ingatlan vagyonvaltozas (vétel, eladas, csere, felajanlas, nesziiri ingatlanok atvétele stb.): 67 db
érintett ingatlan
— Palyazati / versenytargyalasi eljarasok lebonyolitasa: 23 db
— Bérlakas allomannyal kapcsolatos tigyintézés: 50 db

2.2.  Kaoltségvetési, beruhazasi, egyéb pénziigyi feladatok

A 2018. évi koltségvetési feladatok egész évben folyamatos feladatot jelentettek az Iroda szdmara.
Ennek keretében tortént az onkormanyzat és a koltségvetési szervei, a két onkormanyzati tarsulés, a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetéseinek elfogadasa, az eldiranyzatainak folyamatos nyomon ko-
vetése, a tervezett és tényleges bevételek, kiadasok dsszehasonlitasa, elemzése, sziikség esetén intézke-
dés (eléiranyzat-modositas, atcsoportositas) megtétele, vagy annak kezdeményezése, és a 2017. évi be-
szamolo elkészitésében vald kdzremiikodés, és a zarszamadas elkészitése. Az onkormanyzat altal ella-
tott feladatok allami finanszirozasahoz kapcsolodoé tamogatasok igénylése, modositasa, és elszamolasa
id6szakosan, de egész évben jelentkezo feladat volt.

Az 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos feladatok: 2018-ban folytatodott az 0j unids ciklus
nyertes palyazatainak a megvaldsitasa. A palyazati forrasbol megvaldsitasra keriilé beruhdzasok eseté-
ben fokozottabban érvényesiil az elkiilonitett nyilvantartas, amely palyazati eléirds. A 2018. évi palya-
zatokhoz kapcsolddo kifizetések, tekintettel a tobb éves megvalosulasra jellemzden a folyamatban 1évo
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beruhéazasi allomanyban maradtak. A palyazatok Magyar Allamkincstarnal nyitott elkiilonitett bank-
szamlarol torténd utalasa miatt az eddigihez képest tobb lett a beruhazasokkal kapcsolatos nyilvantartasi
feladat.

A palyazati forrasbol megvalosuld beruhdzasok mellett a sajat er6s beruhdzasok analitikus nyilvantar-
tasa, és aktivalasa volt meghataroz6 2018-ban.

A korabbi években palyazati forrasbol megvaldsitott beruhazasainak ellendrzése folyamatosan, igy
2018-ben is pénziigyi kozremiikddést igényelt az Irodatol.

Az Iroda latja el tovabbra is a kotelezettségvallalas — analitikus, szamviteli — nyilvantartasba vételét az
Oonkormanyzat és a koltségvetési szervei, a két dnkormanyzati tarsulds, valamint a nemzetiségi 6nkor-
manyzat vonatkozasaban. A kotelezettségvallalasba vett bizonylatok szama

e aPolgarmesteri Hivatal és az onkormanyzat intézményei esetében: 4465 db

e az Onkormanyzat esetében 1937 db

2018-ban az 6nkormanyzat €s a kdltségvetési szervei, a két onkormanyzati tarsulas vonatkozasaban 6sz-
szesen 656 darab megkotott szerzodések analitikus nyilvantartasba vétele és digitalizalasa tortént meg.

Az Iroda 2018-ban is folyamatosan készitett 6nallo képvisel6-testiileti és bizottsagi eloterjesztéseket,
illetve kozremiikodott mas szakiroda altal készitett elGterjesztések pénziigyi véleményezésében.

2.3.  Pénzforgalmi feladatok

A pénzforgalmi feladatokat képezd pénztari-, utalasi-, rendszeres és nem rendszeres kifizetések,
szamfejtési feladatok szama az alabbiak szerint alakult 2018-ben:
— Az utalasok - MAK Electra (16 db szamla 368 tétel), OTP Electra (3 db intézmény
5 db szamla), MKB Pc bankar (27 db szamla) — szama 0sszesen: 11.473 db (2018.
december 21-ig)
— A Kozpontositott Illetményszamfejté Rendszerben (KIRA) nem rendszeres kifize-
tések szamfejtésének szama: 809 db/ho, éves szinten 9708 db
A pénztari tételek szama 7530 db (2018. december 19-ig), 10 pénztaron keresztiil

2.4. Eseti feladatellatas

Az Iroda feladatkorébe tartozo allandé feladatok ellatasan tal 2018. év jelentosebb eseti feladatai:

—  Onkorméanyzati fejlesztési célt hitel felvétel igényléséhez sziikséges dokumentumok &sszealli-
tasa.

— Az Onkorményzat és intézményeit érintd szdmlavezeté bankvaltassal kapcsolatos feladatok év
elejei és év kozi feladatainak ellatasa.

—  Jaszkeriilet Nonprofit Kft. és a JVV NZrt. ASZ ellenérzéshez kapcsolodé adatszolgaltatas.

— Az ASP gazdalkodasi rendszeréhez kapcsolodo oktatdsokon vald részvétel (3 alkalom)

— 2019-ben tovabbi 5 alkalommal kell részt venni a teljeskorti pénziigyi €s szamviteli rendszer
bevezetését biztositd oktatason marcius 31-ig.

2.5.  Hatarozatok végrehajtasa

Az Irodat érint6 képviseld-testiileti és bizottsagi hatarozatok 2018-ban

Hatarozatszam Hatarozaton be-
Hatarozat tipusa (db) liili,feladatok
szama (db)
Kt. hatarozat 94 328
VFB hatarozat 68 80
VUB hatéarozat 29 49
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PKB hatarozat 0 0
GTB hatarozat 43 52
UKB hatarozat 6 8
HEB hatarozat 72 155
Osszesen: 312 672

3. Vezetoi ellenorzések tapasztalatai, kiils6 szervek visszajelzése

Mindségbiztositasi audit az Iroda gondnoksagi tevékenységét érinti. A pénziigyi teriilet kiilsé szerv altal
lefolytatott ellenérzésekben, €s a belsd ellendrzésben érintett.
—  Kiils ellenérzések koziil a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: MAK) altal végzett szam-
viteli jellegii ellendrzésben (havi koltségvetési jelentések, éves beszamold) vald kdzremiikodes.
— A MAK altal végzett az 5nkormanyzat altal ellatott feladatok allami finanszirozasahoz kapcso-
16d6 tamogatasok igénylését és elszamolasat érintd ellendrzés.
—  ASZ ellenérzésekben valo kozremiikodés (Jaszkeriilet, Népszavazas. JVV NZrt.)

Szamviteli Iroda

1. Szabadlyozasi kérnyezetben bekivetkezett viltozdsok

A Szamviteli Iroda (a tovabbiakban: Iroda) alapvet6 feladatai 2018-ban a kdvetkezok voltak:

e a konkrét konyvelési-szamviteli feladatok (kontirozas, f6konyvi és analitikus nyilvantarta-

sok, eléiranyzat nyilvantartas vezetése),
e kozponti adatszolgaltatasok Osszeallitasa (havi, negyedéves jelentések, éves beszamolo)
ezekkel kapcsolatos intézményi egyeztetések lefolytatasa,

e adatszolgaltatasok helyi dontések elokészitéséhez, jelentésekhez, ellenérzésekhez

e szamlazasi feladatok, vevo- szallité folydszamlak vezetése

e intézményi ad6zassal (bejelentések, adatmodositasok, bevallasok) dsszefliggd feladatok.
A felsorolt feladatokat az Onkormanyzaton és a Polgarmesteri Hivatalon kiviil 5 énkormanyzati kolt-
ségvetési szerv (intézmény) 2 6nkormanyzati tarsulas és 1 nemzetiségi onkormanyzat, azaz mindossze-
sen 10 gazdalkodo6 vonatkozasaban lattuk el.
Az Iroda fenti tevékenységét elsddlegesen szabalyozo jogszabalyok a kovetkezok voltak:
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)
A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (Szt.)
Az allamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
Az éallamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo elszamolasi
modjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.)
A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérol
sz616 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet
Fenti fontosabb jogszabalyokon kiviil rengeteg kdzponti jogszabaly tartalmaz pénziigyi vonatkozasu
rendelkezéseket, melyeket munkank soran betartani illetve alkalmazni kotelezettek vagyunk.
A kozponti szabalyozason kiviil a helyi jogszabalyok (6nkormanyzati rendeletek) dontd tobbsége tar-
talmaz pénziigyi eldirasokat, s ezen tulmenden az dnkormanyzati hatarozatok végrehajtasa zomében
pénziigyi-szamviteli vonatkozasokkal jar egyiitt.
Osszességében elmondhatd, hogy a jogszabalyi-helyi szabalyozasi kdrnyezetben jelentds valtozas
2018-ban nem volt tapasztalhatd, ellenben modositasok, kiigazitasok a legtobb szabalyozasban tortén-
tek, igy munkank sordn ezen valtozasokra is figyelemmel kellett lenniink.
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2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtisa, értékelése, létszam alakuldsa

A 2018-ra tervezett kiemelt feladatainkat mind a havi és negyedéves jelentések elokészitése és benyj-
tasa mind pedig az éves zarasi feladatok végrehajtasa tekintetében hataridében teljesitettiik, melyhez a
konyvelési feladatok naprakész végrehajtasa elengedhetetlen volt. A selejtezések lezarasa, leltarfelvéte-
lek lebonyolitasa, kiértékelése megtortént.

2018-ban soron kiviili feladatként megtdrtént az onkormanyzati szamlavezetd-valtassal 6sszefliggd
konyvelési nyilvantartasi folyamatok rendezése. A valtas nagyobb zokkendt nem okozott a konyvelés
soran, a sziikséges banki atvezetéseket kezeltiik, bar az atmeneti bankszamlavezetés tobbletadminiszt-
racidval és egyeztetésekkel jart. Az MKB kozponti programrendszere -elsddlegesen annak évkdzi mo-
dosulasa miatt- tobb esetben nem miikodott megfelelden.

A banki atutalasi rendszerek modosulasa miatt 3 kiilonb6z6 banki rendszert lizemeltet a kozgazdasagi
iroda (MKB az ¢énkormanyzati és intézményi szamlékra, OTP a tarsulasi szamlakra, Allamkincstari a
palyazati elkiilonitett szamlakra), mely nemcsak a K6zgazdasagi Irodaban okoz tobbletadminisztraciot,
hanem a sok bankszamla elkiilonitett konyvelése illetve az atvezetések miatti tételszamnovekedés okan
a kdnyvelés is bonyolultabba valt.

A napi munkan tulmenden jelentos feladatunk az unids és hazai forrasokbol elnyert tdimogatasokbol
megvalositott projektek pénziigyi-szamviteli lebonyolitasa.

Az ellend6rz6 hatdsagok a palyazatban vallat feltételek idében és megfelelden torténd teljesitését, a szak-
szerlien alatamasztott dokumentaciot €s a hozza kapcsolodo fokonyvi kdnyvelést, a vagyonban torténd
megjelenést formai és tartalmi szempontbdl tételesen is megvizsgaltak, illetve a futd projekteknél folya-
matosan vizsgaljak. Az Iroda feladata a szabalyszerii kifizetések teljesitése utan az ezeket alatamasztod
dokumentumok Gsszegytijtése, az elkiilonitett nyilvantartas biztositasa a fokonyvi rendszeren beliil, a
beruhazasokkal osszefiiggé AFA megjelenitése az AFA bevallasban -kiemelten kezelve a forditott
AFA-t-, valamint a beszerzett eszkozok nyilvantartasba vétele és a vagyonban torténd kimutatasa.

Korabbi irodai beszamolokban mar jeleztem, hogy az ASP rendszer varhat6 bevezetése miatt
rendszer-optimalizalasi 1épéseket csak az éppen sziikséges mértékig tettiik meg, tekintettel arra, hogy a
meglévo rendszereknek a nagyobb volumenti tovabbfejlesztése okafogyotta valhat.

Ez a tendencia sajnos 2018-ban is folytatodott, mivel az ASP 2019. jan. 1-i bevezetése kézzelfoghatova
valt. Emiatt a régi rendszeriink nem lett fejlesztve, igy konyvelés, az adatszolgaltatasok hataridoben
torténd benyujtasa, egyeztetések lefolytatasa sokszor informatikai problémak megoldasaval-athidalasa-
val tarkitott Giton valosulhatott meg, ndvelve a kollégak stressz terhelését.

Az Irodank dolgozoi teljesitették a sziikséges, kotelezoen eldirt képzéseket, melyek szama évrol évre
novekszik. Elindult a kézszolgalati képzések 1j ciklusa, mely minden dolgozénak kotelez6, emellett
teljesitettiik az ASP képzéseinek 3 moduljat, melyhez 2019 1. negyedévében még 5 modult sziikséges
teljesiteniink, valamint dolgozodink egy része teljesitette a regisztralt mérlegképes konyvelok kotelezd
tovabbképzését.

A 1étszam a korabbi valtozasok utan 2018-ban stabilizaloédott, az iroda Iétszama 9 £6 koztisztviseld és 1
6 irodavezeto.

2018-ban atrendez6dott az egyes dolgozoi feladatok struktiraja, mivel a korabbi sziilés miatti tavollét
(1 £6) megsziint, az érintett dolgozo ujra allomanyba keriilt, igy az atmeneti helyettesitések utan vissza-
rendezddtek a feladatkorok.

Az Irodank munkajat elég nehéz megitélni statisztikai adatokkal, de az integralt ligyviteli rendszeriink
alkalmas tételszamok gytijtésére, 0sszegzésére, mely alapjan megallapithato, hogy az el6z6 évhez vi-
szonyitva lényeges tételszam valtozas csupan a kiilonféle projektek elkiilonitése és az azzal 6sszefiiggd
atvezetések miatt tortént, viszont ez a tendencia a tobbéves projektek miatt az elkdvetkezendd években
is fennall.
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3. Szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémdk:

Informatikai problémaink, melyeket a korabbi években jeleztem tovabbra is csak részben rendezddtek.
A hibak egy része az tigyviteli rendszeriink korabban emlitett fejlesztési hidnyossagaira vezethetok visz-
sza, masrészrol viszont a szamitogépparkunk is heterogén és tobbségében vannak azok a gépek, amelyek
koruk, elhasznalodasi szintjiik alapjan cserét igényelnek.

4. A kovetkezd évi fobb tervek, feladatok megjelilése
A 2019-es év jelentGsebb feladatai:

e 2018. év zarasa, koltségvetési beszamolod készités az Onkormanyzat sszes intézménye vonat-
kozasaban és januarban a decemberi havi adatszolgaltatasok végrehajtasa. Mindezen feladato-
kat a jelenlegi tigyviteli rendszeriinkben (FORRAS SQL) kell megtenniink.

e A 2019-es koltségvetési évet mar az ASP rendszer gazdalkodasi alrendszerében kell nyitni. Ez
természetesen feltételezi az el6z6 pontban emlitett zaras megfeleld végrehajtasat (2019. februar
végéig), majd a zaro allapot migralasat az 0j rendszerben. Mindezen id6 alatt az ASP-ben a napi
konyvelési feladatokat végre kell hajtani, mivel a bankszamlak illetve a pénztarak folyamatosan
miukodni fognak, hogy az intézmények mitkddoképessége 2019 1. negyedévében is folyamatos
maradhasson.

e A zarasi-nyitasi feladatainkon tulmenden az ligyviteli folyamatainkat varhatdéan egész évben
fejleszteniink kell, hogy az ASP elvart feldolgozasi modszeréhez tudjuk igazitani. Sajnos elére
nem tudjuk modellezni az egyes gazdasagi események iddigényét és elokészitési modszerét, igy
varhatoan tobbkords egyeztetést €s modositast kdvetden alakulhat ki az 0j eljarasrend €s az eh-
hez kapcsoldodé munkamegosztas a kdozgazdasagi és a szamviteli iroda kdzott.

Elére lathatolag az adatrogzitési- konyvelési feladataink tobbszordzddni fognak, tekintettel arra,
hogy az ASP rendszerben minden folyamat sokkal tobb 1épésben zajlik, mint a jelenleg alkal-
mazott kdnyvelési szoftverben.

e valasztassal kapcsolatos pénziigyi adminisztracio, illetve a dolgozok részvétele az egyes valasz-
tasi feladatkorokben (jegyzOokonyvvezetd, atvevo stb.)

Varosfejlesztési Iroda

1. Szabalyozasi kornyezetben bekdvetkezett valtozasok

A Varosfejlesztési Iroda (a tovabbiakban: Iroda) 2013. jalius 1-jén jott létre, mellyel egyidejlileg az
SzMSz modositasra keriilt. A modositassal az Iroda feladatai is meghatarozasra keriiltek, melyek révi-
den az alabbiak.

A/ Fejlesztések stratégiai tervezése, elokészitese,

B/ Palyazatok irasa, bonyolitasa, egyéb fejlesztésekben valo kozremiikodeés,

C/ Palyazatok, fejlesztések monitoringjanak biztositdsa,

D/ Tarsirodakkal szoros egyiittmiikodésben ellatando feladatok.
A Jaszberényi Polgarmesteri Hivatalban az ISO 9001:2015 nemzetkdzi szabvanyra vald attérésre 2018.
marcius 1-jétol keriilt sor. A Polgarmesteri Hivatal mindségprogramja 2018-ban kiemelt feladataként
jeloli meg vezetdi szerepvallalast és elkotelezettséget a mindségpolitika és mindségeélok meghatarozasa
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érdekében. Az idei évben olyan mindségcélok kitlizésére torekedtiink, amelyek a munkatarsak bevona-
saval novelik a Hivatali szervezet munkavégzésének hatékonysagat, az tigyfelek elégedettségét, illetve
biztositjak a mindségiranyitasi rendszer folyamatos fejlesztését.

Az SZMSZ szerint az Iroda személyi allomanya 10 £6, az idei évben azonban az iroda 9 f6vel miikodott.
A kozbeszerzési szakértoi feladatok ellatdsa 2013 decemberétdl altalanos kozbeszerzési tandcsadasi
szerz6déssel torténik, melyhez kapcsolédva az adminisztrativ feladatokra az irodan egy 6 ligyintézo
keriilt kijelolésre. A 2015-0s év végétol a Varosfejlesztési Bizottsag ligyintézoi feladatat az Irodarol 1
6 bizottsagi titkar latja el.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése

Az Iroda tevékenységét alapvetden az éves koltségvetés hatarozza meg, melynek mentén 2018-ban ki-
fejezetten iitemesen valosultak meg a fejlesztési feladatok.

A fejlesztési feladatokon kivill jelentkeztek egyéb, illetve tobbletfeladatok, melyek ellatasat az esetek
nagy részében az iigyintéz6k még munkaidSben tudtak biztositani. Erdemes megjegyezni, hogy a ko-
rabbi évekhez képest jelentdsen csokkent a tilorak szama. Tovabbra is javasolt a rugalmas munkaidd
bevezetése az irodan.

Az altalanos iigyintézési feladatok, mint a testiileti {ilésekre valo felkésziilés is, a munkatervnek megfe-
leléen folyamatosan zajlott.

Az Iroda altal vezetett f6bb nyilvantartasok, melyek aktualizalasa sziikség szerint torténik:
- szabadsag-nyilvantartas,
- palyazatok adatbazisa,
- adatszolgaltatasok,
- kozteriileten végzett fejlesztési munkaink,
- garancialis bejarasok listaja,
- Eurdpai unids forrasokbol finanszirozott projektek fenntartési jelentéseinek elkészitése.

Az Irodat érint6 megvaldsitasi tevékenységek foként harom csoportra bonthatok, melyek koziil egyik a
nem palyazathoz kapcsolodo, sajat erébdl megvalosuld fejlesztések, a masik csoportot a hazai vagy EU-
s forrasbol megvaldsulo fejlesztések teszik ki, mig a harmadikat az egyéb — nem fejlesztési jellegli —
feladatok jelentik. Szamszer(sitve a feladatok dontd tobbségét a palyazatokhoz kapcsolodo iigyintézés
teszi ki, ezt kdvetik a sajat erds fejlesztések, de igen jelentOs az tizemeltetési jellegii feladatok idéigénye
is.

A palyazatok, fejlesztések monitoringja is folyamatos feladatot jelent az Iroda szdmara, melynek keret-
¢ében a korabbi palyazatok tamogatoé altali ellenérzése, valamint a sajat szervezésben torténd garancialis
bejarasok valosultak meg.

A roviditett ligyintézési hataridokkel érintett ligyek ligyintézése is folyamatos és minden esetben hatar-
idére megtortént, mely leginkabb a bels6 (irodak kozotti) adatszolgaltatdsok vonatkozasaban jelentke-
zik.

Idén is tobb izben kertilt sor az Eurdpai Unios forrdsokbol finanszirozott projektek zaro, illetve fenntar-
tasi idészaki helyszini ellenérzésére (13 db palyazat esetében). A legtobb esetben (az elkiilonitett szam-
viteli nyilvantartas mellett) az esélyegyenldségi €s fenntarthatosagi kritériumokat vizsgaltak, valamint
a nyilvanossag biztositasat vették gorcso ala. Az esélyegyenldség terén felmeriilt a rugalmas munkarend

32



biztositasanak kérdése, melyet tobb, mas palyazata kapcsan is vallalt a varos. Tovabbi kiemelt kérdés a
fenntarthatosag vonatkozasaban az fijrahasznositott papir hasznalati aranyanak ndvelése, melynek do-
kumentalésa biztositott volt.

Irodank feladatait alapvetden a 2018-as évben az Unids palyazatok megvaldsitasa, valamint tjabb pro-
jektek elokészitése tette ki, azonban mindig kiemelt figyelmet forditunk a kiilonféle hazai tamogatasi
forrasok megszerzésére is.

3. Vezetdi ellenérzések tapasztalatai, kiilsé szervek visszajelzései

A vezetdi ellendrzések a beszamolo idészakaban elsdsorban a munkaidd betartasara, valamint a projek-
tek iitemezett végrehajtasara terjedtek ki, melyek kapcsan megallapithato, hogy a munkatarsak betartjak
a szabalyzatban rogzitett munkaid6ét. A beruhazasok megvalositasa tobbé-kevésbé szintén az litemezés
szerint zajlik, azonban a sikertelen kozbeszerzési eljarasok miatt eléfordulhatnak cstuszasok.

A feladatok rendszeres attekintése és az informacié aramlas javitasa érdekében bevezetésre keriiltek a
rendszeres irodai konzultaciok, melyekre az aktudlis informaciok/problémak felmeriilésekor kertil sor,
tobbnyire kéthetente.

4. Mindségprogrambdl adodé feladatok
A mindségprogramban irodank 3 cél megvalositasat vallalta:

a) A 2014-2020 iddszakra vald felkésziilés érdekében a tervezési feladatokra rendelkezésre allo keret
legalabb 90%-ban felhasznalasra és/vagy hatarozati Gton lekotésre keriil a 2018. évben. — A4 célkitiizés
tekintetében elmondhato, hogy a Varosfejlesztési Bizottsag hataskorébe utalt Palyazati elékészités és
tervezesi keret év kozben 20 millio Ft-rol 30 millio Ft-ra emelt 6sszegébol ebben az évben 24.172.800
Ft keriilt lekotésre, tehdt az elorehaladds 80,6% volt (eredeti 0sszeghez képest pedig 120,9%).

b) A 2018. évi koltségvetésben szereplé 2007-2013-as programozasi iddszakbol szarmazo Europai
Unios forrasbol tdmogatott fejlesztések, feltjitasok forrasfelhasznaldsa 2018. év kozepére 100%-os lesz.
— Miutan az év elsd felében lezarult az utolso olyan pdlyazatunk is (tanyavillamostds), amely még a
korabbi programozasi iddszakot érintette, igy kijelentheto, hogy ez a mindségcél 100%-ban teljesiilt.

c) A kozbeszerzési feladatok maradéktalan végrehajtasa, a szakszeriiség, a jogszeriiség magas szinvo-
nalu biztositasa és az elektronikus kdzbeszerzés végrehajtasa érdekében PH 1 f6 jogasza és 1 f6 varos-
fejlesztési ligyintézoje kozbeszerzési képzésben részesiil az elkovetkezo években folyamatosan (kozbe-
szerzési szakjogasz képzés 1,5 - 2 év, a kdzbeszerzési szakértd képzés kb. 1 év) — Tekintettel arra, hogy
az irodan jelentds a fluktuacio, igy ez a mindségcél jelenleg nem teljesiilt. Ellenben az iroda 1 f6 varos-
fejlesztési iigyintézdje részt vett az elektronikus kézbeszerzési rendszerrel kapcsolatos képzésen, rendez-
vényen.

Ugyancsak megemlithetd még, hogy az Iroda munkatarsai a palyazatokat érinté minisztériumi, vagy a
Magyar Allamkincstar altal szervezett rendezvényeken részt vesznek gazdagitva a megvaldsitashoz
sziikséges ismereteiket.
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5. Szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémak

A munkatarsak végzettsége az ligyintézési feladatok vonatkozasaban alapvetden megfeleld (kdzgaz-
dasz, gazdasagi mérnok, tajépitész, magasépitd mérndk, jogasz), de egy terlileten — mélyépités - nem
rendelkeziink szakemberrel. A kivitelezések megfelel6 kontrollalasa érdekében az iroda munkajat segiti
egy kiilsé cég megbizasaval kozremiikodo fiiggetlen miiszaki ellendr, aki egyes miiszaki tevékenységek
vonatkozasaban nem kizarélag miiszaki ellendrként, hanem miiszaki szakért6ként is bevonasra kerdl.

6. A 2019. évi fobb tervek, feladatok:

a) A 2020-t6l kezd6do6 id6szakra valo felkésziilés érdekében a Varos fejlesztési feladatait, elképzeléseit
tartalmazo Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia feliilvizsgalatra keriil az év végéig.

b) A 2019. évi koltségvetésben szereplé 2014-2020-as programozasi iddszakbol szarmazd Eurodpai
Unids forrasbdl tamogatott fejlesztések, feltjitasok forrasfelhasznalasa 2019. év végére 50 %-os lesz.

c) A kozbeszerzési feladatok maradéktalan végrehajtasa, a szakszeriiség, a jogszeriiség magas szinvo-
nall biztositasa és az elektronikus kozbeszerzés végrehajtasa érdekében PH 1 {6 jogasza és 1 {6 varos-
fejlesztési tigyintézoje kozbeszerzési képzésben részesiil az elkovetkezd években folyamatosan (kozbe-
szerzési szakjogasz képzés 1,5 - 2 év, a kdzbeszerzési szakértd képzés kb. 1 év).

Varosiizemeltetési Iroda

1. Szabalyozasi kornyezetben bekovetkezett valtozasok:

e 2018. januar elsejétdl a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyil-
vantartasi rendszerrdl sz6l6 2012. évi II. torvény végrehajtasi rendeletének modositasaval a ki-
szabott helyszini birsagokat egy kdzponti egységes helyszini birsag beszedési szamlara kell be-
szedni. A helyszini birsagok kiszabasa utan a kdzteriilet-feliigyeletnek tovabbi adattovabbitasi
kotelezettsége van. A jogszabalyi kotelezettségnek az 0j Szabalysértési Nyilvantartasi Rend-
szerbe (SZNYR) val6 adatkozléssel tesznek eleget.

2. A szervezeti egység munkatervének végrehajtasa, értékelése:

e A Varosiizemeltetési Iroda ( a tovabbiakban: Iroda) feladata a varosiizemeltetéshez kapcsolodo
eloterjesztések, beszamolo €s tajékoztatok elkészitése a Képviselo-testiilet, illetve a bizottsagok
részére.

A Képviseld-testiilet, valamint bizottsagok irodara vonatkozo hatarozatai maradéktalanul
végrehajtasra keriiltek.

e 1ddkozben belépd 1 feladatok az elmult évben nem voltak
e Virosiizemeltetési fejlesztések, felujitasok, karbantartasok vonatkozasaban az Iroda végzi
a varos kozmiveinek ( csapadékviz, szennyviz-és ivoviz halézat), onkormanyzati utak és

tartozékainak, jardak és kozteriiletek karbantartasanak, felijitasanak, a korzeti fejlesztési keret
felhasznalasanak teljes kor(i bonyolitasat.

o Ut és energetikei iigyek tekintetében az Iroda feladata a vérosi rendezvényekkel kapcsolatos
utlezarasok, az onkormanyzati utak forgalmi rendjének feliilvizsgalata, korrekcioja, kozteriiletet
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érinté  tulajdonosi  hozzajarulasok, kozterlilet-kezeldi  hozzajarulasok, kozvilagitas
karbantartasanak teljes kor( ligyintézése, a kozszolgaltatokkal torténd kapcsolattartas.

Zoldfeliilet-kezelés teriiletén kiemelt feladat a tarsashdzak kornyezetében 1évo kozteriiletek
gondozasa haszonkdleson szerzodések keretében, a kozteriileti fak gallyazésa, kiszaradt,
balesetveszélyes fak kivagasa, kozteriileti faiiltetések, fakivagasi kérelmek szakmai
feliilvizsgalata.

Kornyezetvédelemmek kapcsolatos feladatok a Kornyezetvédelmi Program és Akcioterv
idéaranyos végrehajtasarol szold6 beszamold készitésére, a telepiilési hulladékkal,
levegdtisztasag-védelemmel kapcsolatos adatszolgaltatasra, az illegalis hulladéklerakok
felszamolasara, kornyezetvédelmi rendezvények lebonyolitasara terjednek ki.

Kozbiztonsagi, katasztrofa-védelmi feladatok a hatalyos jogszabalyok alapjan keriilnek
végrehajtasra, kiilon-killon részletesen szabalyozva a feladatokat a felkésziilés-megeldzés
idészakaban, a védekezés id6szakaban, a helyreallitas-ujjaépités idoszakaban.

Koznevelési intézmények miikodtetése, Nesziiri ingatlanok téritésmentes atvétele
folyamatos, napi szintii ligyintézést igényeld irodai feladat.

Varosiizemeltetési problémak, bejelentések teriiletén a lakossag, az 6nkormanyzati képvise-
16k, a kozteriilet-feliigyelok, hatdsagok és egyéb szervek részérdl beérkezett, a varosiizemelte-
téssel és egyéb ligyekkel kapcsolatos bejelentések, kérelmek dokumentalasa, nyilvantartasa és
tovabbitasa a végrehajtasért felelds szervek felé.

Kozfoglalkoztatasi program

A 2018. évi kozfoglalkoztatasi programok keretében 172 f6 foglalkoztatasa valosult meg a mai
napig, minddsszesen 13 program keretében. 96.870.482,- Ft Osszegben bérekre illetve
10.011.379,- Ft 6sszegben beruhazasi- €s dologi koltségekre fordithaté tamogatast kaptunk. A
programok keretében a kozfoglalkoztatottak Jaszberény varos szamara értékteremt6 €s sziiksé-
ges tevékenységeket lattak el, melyek elvégzésére a programok nélkiil nehezen és jelentds tobb-
letkodltség révén nyilt volna lehetdsége az Onkormanyzatnak. A programokban vallalt feladata-
inkat maradéktalanul teljesitettiik, annak hasznossaga vitathatatlan a varos szamara.

Kozteriilet-feliigyelet

A Kozteriilet-feliigyelet allomanyaban jelenleg 1 f6 rendészeti csoportvezetd, 1 f6 kozteriilet-
feliigyeleti adminisztrator, 8 f6 kozteriilet-feliigyeld, valamint 1 f6 kozteriilet-feliigyel6 segitd
lat el szolgéalatot, akik a feladatuk ellatasahoz sziikséges képesitésekkel rendelkeznek. A Me-
zei Orszolgalat 5 fovel, minden statusz betdltésével mitkodik.

2017. oktoberétsl 2 8, 2018. majusatol tovabbi 2 f6 mezddr kapott az Onkormanyzattél meg-
bizast a varosi Zagyva teriiletére, halori feladatok ellatasara.

A Varosiizemeltetési Iroda intézkedéseinek szamszeriisitett adatai

Kozteriilet-feliigyelet

Irasbeli felszolitasok szama/db 296
Szoébeli figyelmeztetések szama/db 2074
Feljelentések szama/db 25
Helyszini birsdgoldsok szama/db 79
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Kozteriileti hasznalati szerz6dések szama/db 270
Kozteriilet hasznalatbol befolyt 6sszeg/eFt. 5098
Lakossagi és egyéb bejelentések

Telepiilésképi bejelentések és véleményezések 49
szama/db

Lakosségi bejelentések szama/db 70
Képviseldi bejelentések szama/db 53
Elektronikus panaszkezeld rendszerben kezelt bejelen- 359
tések szama/db

Zoldfeliilet kezelés

Haszonkdlcson szerzodéssel rendelkezd tarsashazak 18
szama/db

Tarsashazak éltal kezelt zoldfeliilet/m? 48249
Kiszaradt fak kivagasa 30
Benytjtott fakivagasi kérelmek szama/db 31
Elutasitott fakivagasi kérelmek szama/db 17
Engedélyezett fakivagasok szama/db 14
Fagallyazasok szama/db 46
Ut és energia iigyek

Végrehajtott forgalmi rend valtozas/db 7
Kiadott tulajdonosi hozzajarulasok szama/db 114
Kiadott kdzteriilet-kezeli hozzajarulasok szama/db 332
Kozteriilet-kezel6i hozzajarulas bevétele/eFt. 2706

3. Vezetdi ellenérzések tapasztalatai, kiils6 szervek visszajelzései:

2018 évben az Iroda vonatkozasaban kiilsé szerv ellenérzést nem végzett. A belsé auditok soran hia-
nyossagok nem keriiltek megallapitasra. A vezet6i ellendrzések folyamatosak, az Iroda munkatarsai ma-
radéktalanul betartjak az iratkezelésre, ligyintézés menetére vonatkozd szabalyokat. Kiemelten kezeljiik
a vallalkozok szerz6désben vallalt teljesitéseinek ellendrzését. Az Iroda munkatarsainak oktatasa folya-
matos.

4. Szervezeti egység miikodésével kapcsolatos problémak:

A Polgarmesteri Hivatalnal nincs alkalmazasban mélyépitd, viziigyi €s energetikus végzettségii szak-
ember, igy ezen feladatok szakszer( ellatasa érdekében kiils6 szakemberek kdzremiikodésére van sziik-
ség.

5. A 2019. évi fobb tervek, feladatok:

o Az iigyfelek szinvonalas tijékoztatasanak érdekében a helyi sajtd €s a varosi honlap
igénybevételével el kell érni, hogy a hatalyos jogszabalyvaltozasokrol folyamatos ta-
jékoztatast kapjanak az tigyfelek.

e A legfontosabb feladat a lakossag részérdl jelentkezo jogos igények ligyintézésének fel-
gyorsitasa. Célkitlizésként hatarozzuk meg, hogy az ligyfél a bejelentésére 8 napon be-
liil valaszt kapjon. Lakossag részérdl jelentkezo jogos igények iigyintézésének felgyor-
sitasa, az elektronikus varosiizemeltetési rendszer tovabbfejlesztése.
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o Kozfoglalkoztatasi program keretében az értékteremté munkak végzését el6térbe kell
helyezni, illetve a mar kialakitott gyakorlatot tovabb kell folytatni.

e Végre kell hajtani a csapadékviz elvezetd halozat rovid és kozéptavu fejlesztési kon-
cepciojanak kidolgozasat. A kozéptava koncepciot évente aktualizalni, pontositani kell.

Jaszberény, 2019. janudr 4.

Dr. Gottdiener Lajos sk.
Jegyzo
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